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IINNTTRROODDUUCCCCIIÓÓNN  
  

  
  
 

 

GGrraacciiaass  ppoorr  iinntteerreessaarrssee  eenn  eell  ssiisstteemmaa SSiieerrrraa !!!!.. QQuueerreemmooss ccoonnffiirrmmaarrllee  qquuee  sseerráánn ggrraannddeess llooss 
bbeenneeffiicciiooss  eeccoonnóómmiiccooss  yy  llaa  ssaattiissffaacccciióónn  pprrooffeessiioonnaall  qquuee  uusstteedd  oobbtteennddrráá  aall  mmaanneejjaarrllooss..    EEll  ssiisstteemmaa  
SSiieerrrraa,,  eess  uunn  pprroodduuccttoo  aall  qquuee  hheemmooss  ddeeddiiccaaddoo  aaññooss  ddee  ttrraabbaajjoo  ee  iinnvveessttiiggaacciióónn  yy  qquuee  aaccttuuaallmmeennttee  
ooppeerraa  eenn  mmuucchhooss  eessttaabblleecciimmiieennttooss;;  ooffrreecciieennddoo  mmaaggnnííffiiccooss  rreessuullttaaddooss  aa  llooss  eemmpprreessaarriiooss  ddee  llaa  
iinndduussttrriiaa  ggaassttrroonnóómmiiccaa..  
YY  lloo  mmááss  iimmppoorrttaannttee  eess  qquuee,,  ssuu  iinnvveerrssiióónn llaa rreeccuuppeerraa eenn mmeennooss ddee uunn aaññoo..  

 

EEll  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  eess  llaa  mmeejjoorr  hheerrrraammiieennttaa ddee ttrraabbaajjoo qquuee eexxiissttee aaccttuuaallmmeennttee ppaarraa  rreedduucciirr  ffuuggaass,, mmeerrmmaass yy 
ccoossttooss,,  aall  mmiissmmoo  ttiieemmppoo  qquuee  iinnccrreemmeennttaa  vveennttaass  yy    uuttiilliiddaaddeess;;  ssiinn  eemmbbaarrggoo  eess  mméérriittoo  pprrooppiioo  ddee  ssuu  aaddmmiinniissttrraacciióónn  
aa  ttrraavvééss  ddee  ssuu  aaggrreessiivviiddaadd  eenn  llaa  ttoommaa  ddee  ddeecciissiioonneess,,  llaa  qquuee  llooggrree  llooss  rreessuullttaaddooss  qquuee  pprreetteennddee  eenn  ttiieemmppoo  yy  
pprroodduuccttiivviiddaadd..  
AAccttuuaallmmeennttee  eell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  eess  llaa  mmeejjoorr  ooppcciióónn  eenn  ssiisstteemmaass  ddee  ppuunnttooss  ddee  vveennttaa,,  llaa  mmááss  sseenncciillllaa  ddee  ooppeerraarr,,  llaa  
mmááss  ccoonnffiiaabbllee,,  llaa  mmááss  eeccoonnóómmiiccaa  yy  llaa  mmááss  ccoommpplleettaa..    LLaa  ddiiffeerreenncciiaa  ddee  nnuueessttrroo  ssiisstteemmaa  ccoonn  oottrrooss  pprroodduuccttooss  eess  
qquuee  SSiieerrrraa  iinntteeggrraa  llaass  ttrreess  ggrraannddeess  áárreeaass  ddee  ccoonnttrrooll  ddee  eessttee  ttiippoo  ddee  nneeggoocciiooss  qquuee  ssoonn::    VVeennttaass  yy  aauuddiittoorriiaa  ddee  
iinnggrreessooss,,  ooppeerraacciióónn  yy  aaddmmiinniissttrraacciióónn..  
 

TTrreess  ffuunncciioonneess  eesseenncciiaalleess  ddeell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  qquuee  ddaann  rreessuullttaaddooss  iinnmmeeddiiaattooss  ssoonn::  
11..  EEnn  eell  mmiissmmoo  mmoommeennttoo  eenn  qquuee  ssee  rreeggiissttrraann llaass ccoommpprraass,, eell ssiisstteemmaa SSiieerrrraa iinnffoorrmmaa  qquuee  llaa  eemmpprreessaa vvaa aa 

eemmppeezzaarr  aa  ppeerrddeerr  ddiinneerroo  ddeebbiiddoo  aa  llooss  iinnccrreemmeennttooss  eenn  pprreecciiooss..    EEll  ssiisstteemmaa    ddeetteeccttaa  ttooddaass  llaass  rreecceettaass  
qquuee  ssee  eennccuueennttrraann  aarrrriibbaa  ddee  ssuu  mmaarrggeenn  ddee  ccoossttoo  iiddeeaall..    NNoorrmmaallmmeennttee  eell  ddeeppaarrttaammeennttoo  ddee  ccoonnttaabbiilliiddaadd  
iinnffoorrmmaa  qquuee  yyaa  ssee  ppeerrddiióó  ddiinneerroo  aall  pprreesseennttaarr eessttaaddooss ffiinnaanncciieerrooss ee iinnddiiccaarr qquuee  eell  ccoossttoo  tteerrmmiinnóó aallttoo..

22..  EEll  ssiisstteemmaa  vveerriiffiiccaa  qquuee  llooss  iinnggrreessooss sseeaann aaccoorrddeess aa llaass ssaalliiddaass ddee iinnvveennttaarriiooss..    DDee  eessttaa mmaanneerraa ssee 
ddeetteerrmmiinnaann  llaass  ffuuggaass  eenn  eell  mmoommeennttoo  yy ssee eevviittaann..

33..  LLaa  vveelloocciiddaadd  ddee  sseerrvviicciioo  ssee  iinnccrreemmeennttaa ccoonn llaa uuttiilliizzaacciióónn ddee iimmpprreessoorraass rreemmoottaass  eenn  ccoocciinnaass yy bbaarrrraass,, yyaa 
qquuee  eell  mmeesseerroo  nnoo  ttiieennee  qquuee  lllleevvaarr  llaass  ccoommaannddaass  yy  ppeerrmmaanneeccee  mmááss  ttiieemmppoo  jjuunnttoo  aall  cclliieennttee  ooffrreecciiéénnddoollee  
mmeejjoorr  sseerrvviicciioo  ee  iinnccrreemmeennttaannddoo  llaass  vveennttaass..

  
LLaa  iinndduussttrriiaa  ddee  aalliimmeennttooss  yy  bbeebbiiddaass  ssee  hhaa  ccaarraacctteerriizzaaddoo  ppoorr  tteenneerr  aallttaass  ffuuggaass  yy  mmeerrmmaass,,  ccaarreenncciiaa  ddee  
iinnffoorrmmaacciióónn  yy  ffaallttaa  ddee  ccoonnttrrooll..    EEssttoo  eess  eenntteennddiibbllee  ppoorr  eell  ccoommpplleejjoo  pprroocceessoo  ddee  ttrraannssffoorrmmaacciióónn  ddee  iinnggrreeddiieenntteess  
aa  ppllaattiillllooss  yy  bbeebbiiddaass..    AAnntteerriioorrmmeennttee  llooss  rreessttaauurraanntteess  yy  bbaarreess  ooppeerraabbaann  ccoonn  mmáárrggeenneess  ddee  ccoossttoo  mmááss  bbaajjooss  yy  nnoo  
hhaabbííaa  ccoommppeetteenncciiaa,,  lloo  ccuuaall  ppeerrmmiittííaa  ooppeerraarr  ccoonn  ffuuggaass  yy  aauunn  tteenneerr  uuttiilliiddaaddeess..  AAccttuuaallmmeennttee  llooss  mmáárrggeenneess  ddee  
ccoossttoo  hhaann  aauummeennttaaddoo  ddeebbiiddoo  aa  llaa  gglloobbaalliizzaacciióónn  ddee  llooss  mmeerrccaaddooss  yy  aall  aauummeennttoo  ddee  llaa  ccoommppeetteenncciiaa  nnaacciioonnaall  ee  
iinntteerrnnaacciioonnaall,,  ppoorr  lloo  ccuuaall  eell  mmaanneejjoo  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  yy  eell  ccoonnttrrooll  ddee  ccoossttooss    jjuueeggaann  uunn  ppaappeell  ffuunnddaammeennttaall;;  yy  
ssiinn  ssiisstteemmaass  ccoommppuuttaarriizzaaddooss  ccoommoo  SSiieerrrraa  eess  mmuuyy  ddiiffíícciill  tteenneerr  eell  ccoonnttrrooll  ddee  llooss  nneeggoocciiooss..  
  
NNooss  ccoommppllaaccee  eell  ttrraabbaajjaarr  ccoonn  ggeennttee  pprrooffeessiioonnaall  ccoommoo  uusstteeddeess,,  yyaa  qquuee  aall  iinntteerreessaarrssee  eenn  eell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  nnooss  
mmaanniiffiieessttaann  ssuu  iinntteerrééss  ddee  tteenneerr  eell  ccoonnttrrooll  ddee  ssuu  nneeggoocciioo  yy  mmaanntteenneerr  uunn  ccrreecciimmiieennttoo  ffiirrmmee  yy  ccoonn  cceerrttiidduummbbrree..      
  
EEll  pprreesseennttee  mmaannuuaall,,  pprreesseennttaa  ddee  uunnaa  mmaanneerraa  sseenncciillllaa  yy  ggrrááffiiccaa  llaa  ooppeerraacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa..    SSii  uusstteedd  ttiieennee  aallgguunnaa  
dduuddaa,,  ccoommuunnííqquueessee  aall  ddeeppaarrttaammeennttoo  ddee  ssiisstteemmaass..  
  
  
SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa  SS..AA..  ddee  CC..VV..  
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SSIISSTTEEMMAA  DDEE  BBRRAAZZAALLEETTEESS  
  

  
  
FFUUNNCCIIOONN  DDEELL  SSIISSTTEEMMAA  DDEE  BBRRAAZZAALLEETTEESS  
La función esencial del sistema de Brazaletes es, controlar el acceso al lugar escaneando el brazalete que porta el cliente. 
Es una preventa y ayuda a promover las ventas.  Así mismo el control de los accesos y las cuentas por cobrar.  
Mantiene una base de datos de cada acceso. 
OOBBJJEETTIIVVOO  DDEELL  SSIISSTTEEMMAA  
LLooss  OObbjjeettiivvooss  ppaarraa  eessttee  ssiisstteemmaa  ddee  BBrraazzaalleetteess  ssoonn::  

11..  AAllttoo  nniivveell  ddee  pprroocceessaammiieennttoo  
aa..  AAllmmaacceenneess  ccoonn  ccaappaacciiddaadd  ddee  mmaanneejjaarr  uunn  ssttoocckk  ddee  aapprrooxxiimmaaddaammeennttee  11,,220000,,000000  bbrraazzaalleetteess  
bb..  CCaappaacciiddaadd  ddee  aassiiggnnaacciióónn  ddee  bbrraazzaalleetteess    eenn  eevveennttooss  eessppeecciiaalleess  ddee  hhaassttaa  1166,,000000  uunniiddaaddeess  ddiiaarriiaass  
cc..  VVeelloocciiddaadd  ddee  lleeccttuurraa  ppaarraa  iinnggrreessoo  ddee  bbrraazzaalleetteess  ddee  hhaassttaa  88,,000000  uunniiddaaddeess  ppoorr  ddííaa  
dd..  RRaappiiddeezz  eenn  ggeenneerraacciióónn  ddee  rreeppoorrtteess  iinnffoorrmmaattiivvooss  

22..  IInnggrreessoo  ddee  ffoorrmmaa  rreemmoottaa,,  ppaarraa  aassiiggnnaarr  bbrraazzaalleetteess  eenn  lluuggaarreess  ddiissttiinnttooss..    
33..  CCaappaacciiddaadd  ddee  oobbtteenneerr  iinnffoorrmmaacciióónn  aall  mmoommeennttoo  yy  ppoorr  ssoolliicciittuudd  ddeell  uussuuaarriioo  ppaarraa  ssaabbeerr  llaa  ccaannttiiddaadd  ddee  ggeennttee  qquuee  

hhaa  iinnggrreessaaddoo  aa  llaass  ddiiffeerreenntteess  llooccaalliizzaacciioonneess..  DDiissppoossiittiivvooss  mmóóvviilleess..  
44..  CCoonnttrrooll  ddee  ccuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr  ddeettaallllaaddoo  ppoorr  cclliieenntteess  yyaa  qquuee  eell  7700%%  ddee  llaa  ggeenneerraacciióónn  ddee  bbrraazzaalleetteess  ssee  vvaa  aa  CCxxCC..  
55..  CCoonnttrrooll  ddee  llaass  ddiiffeerreenntteess  llooccaalliizzaacciioonneess  eenn  uunn  mmiissmmoo  lluuggaarr,,  yyaa  qquuee  eexxiisstteenn  bbrraazzaalleetteess  qquuee  ssoolloo  ppuueeddeenn  iinnggrreessaarr  

aa  llaa  llooccaalliizzaacciióónn  pprreevviiaammeennttee  ddeeffiinniiddaa,,  ppeerroo  aassíí  mmiissmmoo  eexxiisstteenn  oottrroo  ttiippoo  ddee  bbrraazzaalleetteess  qquuee  ttiieenneenn  aacccceessoo  aa  ttooddaass  llaass  
llooccaalliizzaacciioonneess..  

66..  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd  ppoorr  uussuuaarriioo  ppaarraa  ppooddeerr  ddeeffiinniirrllee  aa  ddeettaallllee  llaass  aauuttoorriizzaacciioonneess  ccoorrrreessppoonnddiieenntteess..  
  
  
EESSTTRRUUCCTTUURRAA  DDEELL  BBRRAAZZAALLEETTEE  
EEll  nnúúmmeerroo  ddee  bbrraazzaalleettee  ssee  ccoonnffoorrmmaa  ddee  1122  ddííggiittooss  yy  ssee  ccoonnssttrruuyyee  ee  iiddeennttiiffiiccaa  ddee  llaa  ssiigguuiieennttee  mmaanneerraa::  

  LLooss  11rrooss  22  ddííggiittooss  ssiiggnniiffiiccaann  eell  aallmmaaccéénn  ddee  pprroocceeddeenncciiaa,,  llooss  ssiigguuiieenntteess  22  llaa  ccaatteeggoorrííaa,,    llooss  ssiigguuiieenntteess  22  eell  ccoolloorr,,  yy  
llooss  úúllttiimmooss  66  eess  eell  ffoolliioo  ccoonnsseeccuuttiivvoo..  

  
001100440033000022770011      ((EEjjeemmpplloo  ddee  bbrraazzaalleettee::      BBeeaacchh  CClluubb,,  FFrreeee  OOppeenn  bbaarr,,  OOrroo,,  000022770011))  
0011  AAllmmaaccéénn  ddee  pprroocceeddeenncciiaa    ((MMaannddaallaa    CCaannccuunn,,  TThhee  CCiittyy  CCaannccuunn,,  PPooooll  PPaarrttyy,,  BBeeaacchh  CClluubb,,  MMaannddaallaa  VVaallllaarrttaa))  

0044    CCaatteeggoorrííaa    ((CCoovveerr,,  bbaarrrraa  LLiibbrree,,  FFrreeee  CCoovveerr,,  FFrreeee  OOppeenn  BBaarr,,  DDoouubbllee  BBllaasstt,,  BBaarr  CCrraawwll,,  BBaarrrraa  lliibbrree    mmuujjeerreess,,  eettcc..))  

0033  CCoolloorr    ((BBllaannccoo,,  nneeggrroo,,  OOrroo,,  PPllaattaa,,  AAmmaarriilllloo  NNeeóónn,,  VVeerrddee  NNeeóónn,,  AAzzuull  NNeeóónn,,  RRoojjoo  nneeóónn,,  RRoossaa  nneeóónn,,  eettcc..))  
000022770011  FFoolliioo  ((ccoonnsseeccuuttiivvoo))  
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EENNTTRRAARR  AALL  SSIISSTTEEMMAA    
  
  

                      
  

  PPrreessiioonnaarr  eenn  eell  eessccrriittoorriioo,,  eell  iiccoonnoo  ppaarraa  llllaammaarr  aall  
aaddmmiinniissttrraaddoorr  ssiieerrrraa..  

  EExxhhiibbee  llaass  eemmpprreessaass  aauuttoorriizzaaddaass  eenn  eell  ssiisstteemmaa..  
  NNOOTTAA::  ssii  ssoolloo  ssee  ttiieennee  uunnaa  lliicceenncciiaa,,  eell  ssiisstteemmaa  nnoo  

eexxhhiibbiirráá  eessttaa  ppaannttaallllaa..  

  SSeelleecccciioonnee  llaa  eemmpprreessaa  yy  cclliicc  eenn    
  

  

  

  CClliicc  eenn    ..  SSee  eexxhhiibbee  llaa  
ssiigguuiieennttee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  aauuttoorriizzaarr  eell  aacccceessoo..  

  
    

  
  
□□  IInnggrreessaarr  ssuu  nnúúmmeerroo  ddee  uussuuaarriioo,,  ccoonnttrraasseeññaa  yy  

  
  
□□  NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  

qquuee  ddee  ddee  aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  
aattrriibbuuttooss,, eenn eell SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd.. 
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MMEENNUU  PPRRIINNCCIIPPAALL  
  

  
  

  EEll  ssiisstteemmaa  eexxhhiibbee  eell  mmeennúú  pprriinncciippaall..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  uunnooss  

bboottoonneess,,  qquuee  ssoonn  aacccceessooss  rrááppiiddooss..  
  

              
                    11                22              33            44  

  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    
oo  11..--  AAllttaa  ddee  aassiiggnnaattaarriiooss..  
oo  22..--  CCaallccuullaaddoorraa  
oo  33..--  MMaannuuaall  ddeell  uussuuaarriioo..  
oo  44..--  IInnffoorrmmaacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa..  

  TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  eennttrraarr  aa  eessttaass  ffuunncciioonneess  aa  ttrraavvééss  ddeell  
mmeennúú  qquuee  ssee  eexxhhiibbee  eenn  llaa  pprriimmeerr  llíínneeaa..  

..  CClliicc  
eenn  llaa  ffuunncciióónn  yy  aappaarreecceerráá  eell  mmeennúú  ddee  ooppcciioonneess..  

  AAll  ppiiee  ddee  llaa  ffoorrmmaa  ssee  eexxhhiibbee::  LLiicceenncciiaa  ssiieerrrraa,,  
eemmpprreessaa,,  nnúúmmeerroo  yy  nnoommbbrree  ddee  uussuuaarriioo,,  sseerrvviiddoorr,,  yy  
lliicceenncciiaa PPCC aauuttoorriizzaaddooss..  

  

  SSee  ttiieenneenn  aacccceessoo  rrááppiiddooss::  
oo  AAllttaa  ddee  BBrraazzaalleetteess  
oo  AAssiiggnnaacciióónn  ddee  BBrraazzaalleetteess  
oo  RReeaassiiggnnaacciióónn  ddee  bbrraazzaalleetteess  
oo  DDeevvoolluucciióónn  ddee  bbrraazzaalleetteess  
oo  CCaanncceellaacciióónn  ddee  bbrraazzaalleetteess  
oo CCoobbrroo  ddee  bbrraazzaalleetteess  

AALLTTAASS  
 
AALLMMAACCEENNEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  aallmmaacceenneess..    

  
  

  IInnggrreessaarr  ddeessccrriippcciióónn  ddee  aallmmaaccéénn..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  aallmmaaccéénn..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr  aallmmaaccéénn..  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  aallmmaacceenneess  ee  iinnsseerrttaarr..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo eexxiissttee.. 
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LLOOCCAALLIIZZAACCIIOONNEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  LLooccaalliizzaacciioonneess..    

  
  

  IInnggrreessaarr  ddeessccrriippcciióónn  ddee  llooccaalliizzaacciióónn..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  llooccaalliizzaacciióónn..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr  llooccaalliizzaacciióónn..  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  llooccaalliizzaacciióónn  ee  iinnsseerrttaarr  
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  
CCAATTEEGGOORRIIAASS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  ccaatteeggoorrííaass..    

  
  

  IInnggrreessaarr  ddaattooss  ddeessccrriippcciióónn  ddee  ccaatteeggoorrííaa..  
  AAssiiggnnaarr  ttiippoo::  CCoovveerr,,  BBaarrrraa  
  CClliicc  eenn  llooccaalliizzaacciióónn,,  ppaarraa  aauuttoorriizzaarr  oo  ccaanncceellaarr  

aacccceessooss,,  ppaarraa  eessttaa  ccaatteeggoorrííaa..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ccaatteeggoorrííaa..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr  ccaatteeggoorrííaa..  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  ccaatteeggoorrííaass  ee  iinnsseerrttaarr..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
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CCOOLLOORREESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  CCoolloorreess..    

  
  

  IInnggrreessaarr  ddeessccrriippcciióónn  ddee  ccoolloorr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ccoolloorr..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr  ccoolloorr..  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  ccoolloorreess  ee  iinnsseerrttaarr..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  
RREESSPPOONNSSAABBLLEESS  
 

  
  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  RReessppoonnssaabblleess..  
  
  

  
  

  IInnggrreessaarr  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  ddee  ccaaddaa  aassiiggnnaattaarriioo..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess    

                  
                        11              22            33                              
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  pprroommoottoorr  
oo  22..--  CCaanncceellaarraa  llaa  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr    pprroommoottoorr..  

  
  CCoonn  cclliicc  ddeerreecchhoo  ppuueeddee  ccoonnssuullttaarr  ccaattáállooggoo  ddee  

pprroommoottoorreess  ee  iinnsseerrttaarr..  
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
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TTIIPPOOSS  DDEE  AASSIIGGNNAATTAARRIIOO  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  TTiippooss  ddee  aassiiggnnaattaarriioo..    

  
  

  IInnggrreessaarr  ddeessccrriippcciióónn  ddee  aallmmaaccéénn..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ttiippoo  ddee  aassiiggnnaattaarriioo..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr  ttiippoo  ddee  aassiiggnnaattaarriioo..  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  ttiippooss  ddee  aassiiggnnaattaarriioo  ee  
iinnsseerrttaarr..    

  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  
oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo eexxiissttee.. 

  

AASSIIGGNNAATTAARRIIOOSS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  AAssiiggnnaattaarriiooss..  
  
  

  
  

  IInnggrreessaarr  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  ddee  ccaaddaa  aassiiggnnaattaarriioo..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess    

                  
                        11              22            33                                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  aassiiggnnaattaarriioo  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  llaa  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr    aassiiggnnaattaarriioo..  

  
  CCoonn  cclliicc  ddeerreecchhoo  ppuueeddee  ccoonnssuullttaarr  llooss  ccaattáállooggooss  ddee  

aassiiggnnaattaarriiooss  ee  iinnsseerrttaarr..  
  AAssiiggnnaarraa  ttiippoo  ddee  aassiiggnnaattaarriioo..  
  AAssiiggnnaarr  pprroommoottoorr  aall  aassiiggnnaattaarriioo..  
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
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TTAABBLLAA  DDEE  AASSIIGGNNAATTAARRIIOOSS  
 

  
  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass..  TTaabbllaa  ddee  AAssiiggnnaattaarriiooss..  
  
  

  
  

  IInnggrreessaarr    aassiiggnnaattaarriioo..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess    

                  
                        11              22            33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  aassiiggnnaattaarriioo  
oo  22..--  CCaanncceellaarraa  llaa  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr    aassiiggnnaattaarriioo..  

  
  CCoonn  cclliicc  ddeerreecchhoo  ppuueeddee  ccoonnssuullttaarr  ccaattáállooggoo  ddee  

aassiiggnnaattaarriioo  ee  iinnsseerrttaarr..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  LLaa  llllaavvee  eess::  AAssiiggnnaattaarriioo  ++  LLooccaalliizzaacciióónn  ++  CCaatteeggoorrííaa  
((EEjjeemmpplloo:: 000000001100110011))  

  
PPUUNNTTOOSS  DDEE  AACCCCEESSOO  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  PPuunnttooss  ddee  aacccceessoo..    

  
  

  IInnggrreessaarr  ddeessccrriippcciióónn  ddee  ppuunnttoo  ddee  aacccceessoo..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ppuunnttoo  ddee  aacccceessoo..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr  ppuunnttoo  ddee  aacccceessoo..  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  ppuunnttooss  ddee  aacccceessoo  ee  
iinnsseerrttaarr..    

  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  
oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo eexxiissttee.. 
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CCIIUUDDAADDEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  CCiiuuddaaddeess..    
  EEll  ccaammppoo  eess  ddee  33  ccaarraacctteerreess  aallffaannuumméérriiccoo..    SSee  

ssuuggiieerree  uuttiilliizzaarr  llaa  nnoommeennccllaattuurraa  ddee  llaass  aaeerroollíínneeaass..  
EEjjeemmpplloo::  CCUUNN  ==  CCaannccúúnn  

  
  

  IInnggrreessaarr  cciiuuddaadd  yy  eessttaaddoo..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  cciiuuddaadd..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr  cciiuuddaadd..  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  cciiuuddaaddeess  ee  iinnsseerrttaarr..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  
MMOOTTIIVVOOSS  DDEE  CCAANNCCEELLAACCIIOONN  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  MMoottiivvooss  ddee  ccaanncceellaacciióónn..    
  EEll  ccaammppoo  eess  ddee  22  ccaarraacctteerreess  nnuumméérriiccooss..    DDeell  0000  aall  

9999..  

  
  

  IInnggrreessaarr  MMoottiivvoo  yy  ddeessccrriippcciióónn..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  mmoottiivvoo..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  BBoorrrraarr  mmoottiivvoo..  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  mmoottiivvooss  ee  iinnsseerrttaarr..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
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MMOOVVIIMMIIEENNTTOOSS  DDEE  BBRRAAZZAALLEETTEESS  
 
FFOOLLIIOOSS  EENN  AALLMMAACCEENN  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  MMoovviimmiieennttoo  ddee  BBrraazzaalleetteess,,  AAllttaa  ddee  
FFoolliiooss..    
  

  
  

  IInnggrreessaarr  CCóóddiiggoo  iinniicciiaall  yy  ffiinnaall  ((FFoolliiooss  ccaappttuurraaddooss))..  
  OOppcciióónn  ddee  ccaappttuurraa  mmaannuuaall  ((NNoo  ssccaannnneerr))  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33              44                      
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ffoolliiooss..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss..  
oo  44..  IImmpprriimmiirr  aallttaa  ddee  ffoolliiooss  

  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss..  
  EExxhhiibbiirr  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss  ddee  uunnaa  llooccaalliizzaacciióónn..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  PPaarraa  bboorrrraarr  ffoolliiooss,,  ddeebbee  ddaarr  ddoobbllee  cclliicc  eenn  eell  ffoolliioo  yy  
ccoonnffiirrmmaarr  bboorrrraaddoo..    BBoorrrraa  eell  rreeggiissttrroo  ddee  ffoolliiooss  yy  
ttooddooss  llooss  bbrraazzaalleetteess  ddeell  aallmmaaccéénn..  

  EExxhhiibbiirr  LLooccaalliizzaacciióónn  ––  CCaatteeggoorrííaa  --  CCoolloorr  
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AASSIIGGNNAACCIIOONN  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  MMoovviimmiieennttoo  ddee  BBrraazzaalleetteess,,  
AAssiiggnnaacciióónn  
  

  
  

  IInnggrreessaarr  CCóóddiiggoo  iinniicciiaall  yy  ffiinnaall  ((FFoolliiooss  ccaappttuurraaddooss))..  
  OOppcciióónn  ddee  ccaappttuurraa  mmaannuuaall  ((NNoo  ssccaannnneerr))  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33              44                      
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ffoolliiooss..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss..  
oo  44..  IImmpprriimmiirr  aallttaa  ddee  ffoolliiooss  

  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss..  
  EExxhhiibbiirr  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss  ddee  uunnaa  llooccaalliizzaacciióónn..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  PPaarraa  bboorrrraarr  ffoolliiooss,,  ddeebbee  ddaarr  ddoobbllee  cclliicc  eenn  eell  ffoolliioo  yy  
ccoonnffiirrmmaarr  bboorrrraaddoo..    BBoorrrraa  eell  rreeggiissttrroo  ddee  ffoolliiooss  yy  
ttooddooss  llooss  bbrraazzaalleetteess  ddeell  aallmmaaccéénn..  

  EExxhhiibbiirr  LLooccaalliizzaacciióónn  ––  CCaatteeggoorrííaa  --  CCoolloorr  
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RREEAASSIIGGNNAACCIIOONN  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  MMoovviimmiieennttoo  ddee  BBrraazzaalleetteess,,  
RReeaassiiggnnaacciióónn  
  

  
  

  IInnggrreessaarr  CCóóddiiggoo  iinniicciiaall  yy  ffiinnaall  ((FFoolliiooss  ccaappttuurraaddooss))..  
  OOppcciióónn  ddee  ccaappttuurraa  mmaannuuaall  ((NNoo  ssccaannnneerr))  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33              44                      
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ffoolliiooss..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss..  
oo  44..  IImmpprriimmiirr  aallttaa  ddee  ffoolliiooss  

  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss..  
  EExxhhiibbiirr  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss  ddee  uunnaa  llooccaalliizzaacciióónn..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  PPaarraa  bboorrrraarr  ffoolliiooss,,  ddeebbee  ddaarr  ddoobbllee  cclliicc  eenn  eell  ffoolliioo  yy  
ccoonnffiirrmmaarr  bboorrrraaddoo..    BBoorrrraa  eell  rreeggiissttrroo  ddee  ffoolliiooss  yy  
ttooddooss  llooss  bbrraazzaalleetteess  ddeell  aallmmaaccéénn..  

  EExxhhiibbiirr  LLooccaalliizzaacciióónn  ––  CCaatteeggoorrííaa  --  CCoolloorr  
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DDEEVVOOLLUUCCIIOONN  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  MMoovviimmiieennttoo  ddee  BBrraazzaalleetteess,,  
DDeevvoolluucciióónn  
  

  
  

  IInnggrreessaarr  CCóóddiiggoo  iinniicciiaall  yy  ffiinnaall  ((FFoolliiooss  ccaappttuurraaddooss))..  
  OOppcciióónn  ddee  ccaappttuurraa  mmaannuuaall  ((NNoo  ssccaannnneerr))  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33              44                      
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ffoolliiooss..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss..  
oo  44..  IImmpprriimmiirr  aallttaa  ddee  ffoolliiooss  

  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss..  
  EExxhhiibbiirr  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss  ddee  uunnaa  llooccaalliizzaacciióónn..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  PPaarraa  bboorrrraarr  ffoolliiooss,,  ddeebbee  ddaarr  ddoobbllee  cclliicc  eenn  eell  ffoolliioo  yy  
ccoonnffiirrmmaarr  bboorrrraaddoo..    BBoorrrraa  eell  rreeggiissttrroo  ddee  ffoolliiooss  yy  
ttooddooss  llooss  bbrraazzaalleetteess  ddeell  aallmmaaccéénn..  

  EExxhhiibbiirr  LLooccaalliizzaacciióónn  ––  CCaatteeggoorrííaa  --  CCoolloorr  
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CCAANNCCEELLAACCIIOONN  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  MMoovviimmiieennttoo  ddee  BBrraazzaalleetteess,,  
CCaanncceellaacciióónn  
  

  
  

  IInnggrreessaarr  CCóóddiiggoo  iinniicciiaall  yy  ffiinnaall  ((FFoolliiooss  ccaappttuurraaddooss))..  
  OOppcciióónn  ddee  ccaappttuurraa  mmaannuuaall  ((NNoo  ssccaannnneerr))  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33              44                      
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr  ffoolliiooss..  
oo  22..--  CCaanncceellaarr  ooppeerraacciióónn..  
oo  33..--  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss..  
oo  44..  IImmpprriimmiirr  aallttaa  ddee  ffoolliiooss  

  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  llooss  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss..  
  EExxhhiibbiirr  ffoolliiooss  rreeggiissttrraaddooss  ddee  uunnaa  llooccaalliizzaacciióónn..    
  EEssttaa  ffoorrmmaa  rreeaalliizzaa  33  ffuunncciioonneess::  

oo  AAllttaa,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  
oo  BBaajjaa,,  ssii  ddeesseeaa  bboorrrraarr  eell  rreeggiissttrroo,,  yy  
oo  MMooddiiffiiccaacciióónn,,  ssii  eell  rreeggiissttrroo  eexxiissttee..  

  PPaarraa  bboorrrraarr  ffoolliiooss,,  ddeebbee  ddaarr  ddoobbllee  cclliicc  eenn  eell  ffoolliioo  yy  
ccoonnffiirrmmaarr  bboorrrraaddoo..    BBoorrrraa  eell  rreeggiissttrroo  ddee  ffoolliiooss  yy  
ttooddooss  llooss  bbrraazzaalleetteess  ddeell  aallmmaaccéénn..  

  EExxhhiibbiirr  LLooccaalliizzaacciióónn  ––  CCaatteeggoorrííaa  --  CCoolloorr  
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CCAAJJAA  ((CCOOBBRROO  DDEE  BBRRAAZZAALLEETTEESS))  
 

  
  

  CClliicc  eenn    AAllttaass,,  CCaajjaa  ((CCoobbrroo  ddee  BBrraazzaalleetteess))..    
  

    IInnggrreessaarr  RReessppoonnssaabbllee  yy  AAssiiggnnaattaarriioo..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11                22            33                  44              55                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  GGrraabbaarr..  
oo  22..--  NNuueevvoo  rreessppoonnssaabbllee..  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr  eessttaaddoo  ddee  ccuueennttaa..  
oo  44..--  RReeggiissttrraarr  ccaarrggooss  eenn  CCxxcc..  
oo  55..--  CCoommpprroobbaanntteess  ddee  ppaaggoo  ppddff  

  PPrroocceeddiimmiieennttoo::  
oo  CClliicc  eenn  eessttaaddoo  ddee  ccuueennttaa  ((ccaarrggoo))  
oo  RReeggiissttrraarr  aabboonnoo  
oo  GGrraabbaarr  ((ggeenneerraa  ccoommpprroobbaannttee  ddee  ppaaggoo))  

      OOppcciióónn  ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  PPeerrmmiittee  ddeevvoolluucciióónn  ddee  bbrraazzaalleetteess  eenn  eessttaa  ffoorrmmaa..  
  EExxhhiibbee  bbrraazzaalleetteess  ppeennddiieenntteess  ddee  ddeevvoollvveerr  yy  ddeettaallllee..  
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RREEPPOORRTTEESS  
 

CCAATTAALLOOGGOOSS  
 

RREESSPPOONNSSAABBLLEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  RReessppoonnssaabblleess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  SSttaattuuss..  
  PPuueeddee  iimmpprriimmiirr  rreeppoorrttee  ccoonn  ttooddooss  llooss  ddaattooss  

ggeenneerraalleess..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo..  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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AASSIIGGNNAATTAARRIIOOSS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  AAssiiggnnaattaarriiooss..    

  
    EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  SSttaattuuss..  
  PPuueeddee  iimmpprriimmiirr  rreeppoorrttee  ccoonn  ttooddooss  llooss  ddaattooss  

ggeenneerraalleess..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo..  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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TTAABBLLAA  DDEE  AASSIIGGNNAATTAARRIIOOSS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,    ttaabbllaa    ddee  
aassiiggnnaattaarriiooss..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22              33                            
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  EExxhhiibbiirr  ttooddooss  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  SSttaattuuss,,  TTiippoo  ddee  

aassiiggnnaattaarriioo,,  aassiiggnnaattaarriioo,,  llooccaalliizzaacciióónn,,  ccaatteeggoorrííaa  yy  
pprroommoottoorr..    CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  ee  iinnsseerrttaarr..  OO  
uunnaa  ccoommbbiinnaacciióónn  ddee  ffiillttrrooss..  

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo..  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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LLOOCCAALLIIZZAACCIIOONNEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  llooccaalliizzaacciioonneess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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CCAATTEEGGOORRIIAASS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  ccaatteeggoorrííaass..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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CCOOLLOORREESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  ccoolloorreess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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AALLMMAACCEENNEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  aallmmaacceenneess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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TTIIPPOOSS  DDEE  AASSIIGGNNAATTAARRIIOO  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  ttiippooss  ddee  aassiiggnnaattaarriioo..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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PPUUNNTTOOSS  DDEE  AACCCCEESSOO  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  ppuunnttooss  ddee  aacccceessoo..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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CCIIUUDDAADDEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  cciiuuddaaddeess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  

  

  



  

 
 

  
 

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: ventas@sierra.com.mx       29 

  
MMOOTTIIVVOOSS  DDEE  CCAANNCCEELLAACCIIOONN  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaattáállooggooss,,  mmoottiivvooss  ddee  
ccaanncceellaacciióónn..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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VVAALLEE  DDEE  AASSIIGGNNAACCIIOONN  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  VVaallee  ddee  aassiiggnnaacciióónn..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

 

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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AASSIIGGNNAACCIIOONNEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  AAssiiggnnaacciioonneess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbiirr  ttooddoo..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  SSoolloo  

ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

      SSee  ttiieenneenn  33  ooppcciioonneess  ddee  rreeppoorrttee  

    
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  LLooccaalliizzaacciióónn,,  ccaatteeggoorrííaa,,  ccoolloorr  yy  

aassiiggnnaattaarriioo..  
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  rraannggoo  ddee  ffeecchhaass  
 

  
OOppcciióónn  CCaarrddeexx  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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OOppcciióónn  LLooccaalliizzaacciióónn  

  

  
OOppcciióónn  RReessuummeenn  

  

OOppcciióónn  FFoolliiooss  AAssiiggnnaaddooss  
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DDEEVVOOLLUUCCIIOONNEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  DDeevvoolluucciioonneess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbiirr  ttooddoo..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  SSoolloo  

ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

      SSee  ttiieenneenn  44  ooppcciioonneess  ddee  rreeppoorrttee  

    
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  LLooccaalliizzaacciióónn,,  ccaatteeggoorrííaa,,  ccoolloorr  yy  aassiiggnnaattaarriioo..  
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  rraannggoo  ddee  ffeecchhaass  
 

  
OOppcciióónn  11  CCaarrddeexx    

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo    AAddoobbee  ppddff,,  
eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  

  

  



  

 
 

  
 

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: ventas@sierra.com.mx       34 

  

  

OOppcciióónn  22  CCaarrddeexx  

  

  
OOppcciióónn  LLooccaalliizzaacciióónn  

  

OOppcciióónn RReessuummeenn  
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CCAANNCCEELLAACCIIOONNEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCaanncceellaacciioonneess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbiirr  ttooddoo..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  SSoolloo  

ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

      SSee  ttiieenneenn  44  ooppcciioonneess  ddee  rreeppoorrttee  

    
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  LLooccaalliizzaacciióónn,,  ccaatteeggoorrííaa,,  ccoolloorr  yy  

aassiiggnnaattaarriioo..  
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  rraannggoo  ddee  ffeecchhaass  
 

  
OOppcciióónn 11  CCaarrddeexx    

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo    AAddoobbee  
ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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OOppcciióónn  22  CCaarrddeexx  

  

  
OOppcciióónn  LLooccaalliizzaacciióónn  

  

OOppcciióónn  RReessuummeenn  

  
FFoolliiooss  ccaanncceellaaddooss  rreeggiissttrraaddooss  
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AACCCCEESSOOSS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  AAcccceessooss..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbiirr  ttooddoo..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  SSoolloo  

ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

      SSee  ttiieenneenn  55  ooppcciioonneess  ddee  rreeppoorrttee  

    
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  LLooccaalliizzaacciióónn,,  ccaatteeggoorrííaa,,  ccoolloorr  yy  aassiiggnnaattaarriioo..  
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  rraannggoo  ddee  ffeecchhaass  
 

  
OOppcciióónn CCaarrddeexx    

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo    AAddoobbee  ppddff,,  
eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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OOppcciióónn  LLooccaalliizzaacciióónn  

  

  
OOppcciióónn  RReessuummeenn  

  

OOppcciióónn  RReeiinnggrreessooss  
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IINNVVEENNTTAARRIIOO  DDEE  BBRRAAZZAALLEETTEESS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  iinnvveennttaarriioo  ddee  bbrraazzaalleetteess..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22              33                            
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  CCaanncceellaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  
oo  33..--  EExxhhiibbiirr  ccaarrddeexx  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  PPuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr  llooccaalliizzaacciióónn  yy  ccaatteeggoorrííaa  
  

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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BBRRAAZZAALLEETTEESS  PPOORR  DDEEVVOOLLVVEERR  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  BBrraazzaalleetteess  ppoorr  ddeevvoollvveerr..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbiirr  ttooddoo..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  ddeessppllaazzaarrssee..  
TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  

aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

      SSee  ttiieenneenn  33  ooppcciioonneess  ddee  rreeppoorrttee  

    
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  LLooccaalliizzaacciióónn,,  ccaatteeggoorrííaa,,  ccoolloorr  yy  aassiiggnnaattaarriioo..  
  PPeerrmmiittee  ffiillttrraarr  ppoorr  rraannggoo  ddee  ffeecchhaass  
 

  
OOppcciióónn CCaarrddeexx    

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo    AAddoobbee  ppddff,,  
eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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OOppcciióónn  LLooccaalliizzaacciióónn  

  

  
OOppcciióónn  RReessuummeenn  
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CCOOMMPPRROOBBAANNTTEE  DDEE  PPAAGGOO  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCoommpprroobbaannttee  ddee  ppaaggoo..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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EESSTTAADDOO  DDEE  CCUUEENNTTAA  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  EEssttaaddoo  ddee  ccuueennttaa..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess  

  
                        11              22                33              44                          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  NNuueevvoo  rreessppoonnssaabbllee..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr  eessttaaddoo  ddee  ccuueennttaa..  
oo  33..--  RReeggiissttrraarr  ccaarrggooss  eenn  ccuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr..  
oo  44..--  EEssttaaddoo  ddee  ccuueennttaa  ppddff  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  SSoolloo  

ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

      PPuueeddee  iimmpprriimmiirr  ccoommpprroobbaanntteess  ddee  
ppaaggoo  yy  eessttaaddooss  ddee  ccuueennttaa..  
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CCUUEENNTTAASS  PPOORR  CCOOBBRRAARR  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22                33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbiirr  ttooddoo..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  
oo  33..--  CCaallccuullaarr  ssaallddooss  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

      PPuueeddee  iimmpprriimmiirr  
ssóólloo  aassiiggnnaattaarriiooss  ccoonn  ssaallddoo..  

  

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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RREEPPOORRTTEE  DDEE  CCOOBBRRAANNZZAA  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  RReeppoorrttee  ddee  ccoobbrraannzzaa..    

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22              33                                    
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbiirr  ttooddoo..  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

      PPuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr  
ccaajjeerroo  

  

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo....  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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VVAALLIIDDAARR  BBRRAAZZAALLEETTEESS  AASSIIGGNNAADDOOSS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  VVaalliiddaarr  BBrraazzaalleetteess  aassiiggnnaaddooss..    

  
  
  

  LLeeeerr  bbrraazzaalleettee  ccoonn  ssccaannnneerr  
  EEll  ssiisstteemmaa  vvaalliiddaa  eell  bbrraazzaalleetteess  
  BBrraazzaalleettee  aauuttoorriizzaaddoo..  
  BBrraazzaalleettee  NNoo  aauuttoorriizzaaddoo  
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MMAANNTTEENNIIMMIIEENNTTOO  
 

PPAARRAAMMEETTRROOSS  
 

  
  

  CClliicc  eenn    MMaanntteenniimmiieennttoo,,  PPaarráámmeettrrooss..    

  
  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbee  eell  bboottóónn  ddee  

ggrraabbaarr        
  AAllmmaaccéénn  qquuee  ssee  eexxhhiibbee  ppoorr  ddeeffaauulltt..  
  DDííaass  mmááxxiimmoo  ddee  vviiggeenncciiaa  ddeell  bbrraazzaalleettee  
  HHoorraa  mmááxxiimmaa  ddee  vviiggeenncciiaa  ddeell  bbrraazzaalleettee  
  MMoonneeddaa  ((DDóóllaarreess  oo  PPeessooss))  
  TTiippoo  ddee  ccaammbbiioo..    OOppcciióónn  ddee  uuttiilliizzaarr  ttaabbllaa..  
  CCaatteeggoorrííaa  ppaarraa  FFuullll  AAcccceessss..  
  SSeegguunnddooss  ddee  eessppeerraa  eenn  aacccceessooss  ((ccoolloorr))  
  DDííaass  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  aa  ggrraabbaarr  
  BBoorrrraarr::  IInniicciiaa  pprroocceessoo  ddee  bboorrrraaddoo  
  LLooccaalliizzaacciióónn  ddee  eessttaa  tteerrmmiinnaall..  
  PPuunnttoo  ddee  aacccceessoo  ddee  eessttaa  tteerrmmiinnaall..  
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TTIIPPOO  DDEE  CCAAMMBBIIOO  
 

  
  

  CClliicc  eenn    MMaanntteenniimmiieennttoo,,  TTiippoo  ddee  ccaammbbiioo..    
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbee  eell  bboottóónn  ddee  

IImmpprriimmiirr        
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SSEEGGUURRIIDDAADD  
 

CCOONNSSUULLTTAARR  SSEEGGUURRIIDDAADD  
 

  
  

  CClliicc  eenn    MMaanntteenniimmiieennttoo  CCoonnssuullttaarr  SSeegguurriiddaadd..    
  
EExxhhiibbee  ttooddooss  llooss  aacccceessooss  rreeaalliizzaaddooss  aa  llaa  BBaassee  ddee  DDaattooss..    
EEssttooss  ssee  ccllaassiiffiiccaann  eenn  77  ggrruuppooss::  
11..  EEnnttrraaddaass..--  FFeecchhaa  yy  hhoorraa  ddee  eennttrraaddaa..  
22..  SSaalliiddaass..--  FFeecchhaa  yy  hhoorraa  ddee  ssaalliiddaa..  
33..  AAllttaass..--  AAllttaa  ddee  nnuueevvooss  rreeggiissttrrooss..  
44..  BBaajjaass..--  BBaajjaa  ddee  rreeggiissttrrooss..  
55..  MMooddiiffiiccaacciioonneess..--  MMooddiiffiiccaacciióónn  aa  uunn  rreeggiissttrroo..  
66..  RReeppoorrtteess..--  IImmpprreessiióónn  ddee  rreeppoorrttee..  
77..  PPrroocceessooss  aauuttoommááttiiccooss..--  CCiieerrrree  aannuuaall,,  oo  bboorrrraarr  

sseegguurriiddaadd..

  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22              33                              
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  uussuuaarriiooss..  
oo  22..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  
  

FFiillttrrooss..--  EEssttaa  ffoorrmmaa  ttiieennee  ffiillttrrooss  ppaarraa  ssoolliicciittaarr  ssoolloo  llaa  ppaarrttee  ddeell  rreeppoorrttee  rreeqquueerriiddaa..  
  

FFiillttrroo  ddee  rreeggiissttrrooss  ppoorr::  
oo  UUssuuaarriioo,,  
oo  TTiippoo  ddee  rreeggiissttrroo::  EEnnttrraaddaa,,  ssaalliiddaa,,  ..aallttaa,,  bbaajjaa,,  

mmooddiiffiiccaacciióónn,,  rreeppoorrtteess  yy  pprroocceessoo  aauuttoommááttiiccoo..  
oo  RRaannggoo  ddee  ffeecchhaass..  

 

  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo..  
oo  99..--  ZZoooomm..  
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BBOORRRRAARR  SSEEGGUURRIIDDAADD  
 

Este proceso, borra todos los movimientos de seguridad. Si ya se auditó el período, se recomienda borrar los registros de 
seguridad para revisar menos información. 
 

      
  

  CClliicc  eenn    MMaanntteenniimmiieennttoo  BBoorrrraarr  SSeegguurriiddaadd..    

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iinniicciiaarr  pprroocceessoo  ddee  bboorrrraaddoo..  

  
CCIIEERRRREE  AANNUUAALL  
 

      
  

  CClliicc  eenn    MMaanntteenniimmiieennttoo  CCiieerrrree  aannuuaall..    

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iinniicciiaarr  pprroocceessoo  ddee  cciieerrrree  aannuuaall..  

  
MMAANNUUAALL  DDEELL  UUSSUUAARRIIOO  
 

  
  

  CClliicc  eenn    ,,  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  eell  mmaannuuaall  ddeell  uussuuaarriioo..  
  EEll  mmaannuuaall  ssee  eexxhhiibbee  eenn  AAddoobbee  AAccrroobbaatt..  
  PPuueeddee  ccoonnssuullttaarrlloo,,  oo  iimmpprriimmiirrlloo..  
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PPRROOCCEESSOO  DDEE  AACCCCEESSOO  
 

      
  

  CClliicc  eenn  iiccoonnoo  ((aappaarreeccee  eenn  eell  eessccrriittoorriioo))  
  

  
  

  CClliicc  eenn    ,,  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  ffoorrmmaa  ddee  aacccceessoo..  
  EEssccaanneeaarr  bbrraazzaalleetteess..  
  

  
  
IINNFFOORRMMAACCIIOONN  DDEELL  SSIISSTTEEMMAA  
 

      
  

  HHaayy  22  mmaanneerraass  ssee  eennttrraarr..  
oo  CClliicc  eenn  AAcceerrccaa  DDee,,  oo  
oo  CClliicc  eenn  IInnffoorrmmaacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa  ddeell  mmeennúú  

pprriinncciippaall..  
 

  
  

  CClliicc  eenn    ,,  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  iinnffoorrmmaacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa..  
  PPuueeddee  vveerr  llaa  ppáággiinnaa  WWeebb  ddee  SSiieerrrraa,,  pprreessiioonnaannddoo  

    wwwwww..ssiieerrrraa..ccoomm..mmxx    
  AAddeemmááss  ppuueeddee  ccoommuunniiccaarrssee  aa  SSiieerrrraa,,  eennvviiaannddoo  uunn  

ee--mmaaiill  aa  llooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  ddee::  

oo  VVeennttaass::            vveennttaass@@ssiieerrrraa..ccoomm..mmxx      

oo  SSiisstteemmaass::      ssiisstteemmaass@@ssiieerrrraa..ccoomm..mmxx      

oo  SSooppoorrttee::          ssooppoorrttee@@ssiieerrrraa..ccoomm..mmxx    
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OOPPCCIIOONNEESS  PPAARRAA  IIMMPPRREESSIIÓÓNN  DDEE  RREEPPOORRTTEESS  
 

 
  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess      

  
                      11            22              33              44            55              66              77              88              99                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
AAddoobbee  ppddff,,  eexxcceell,,  wwoorrdd,,  oo  tteexxttoo..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  BBuussccaarr  tteexxttoo..  
oo  99..--  ZZoooomm..  
oo    

  
  

      LLee  ppeerrmmiittee  eexxppoorrttaarr  eell  rreeppoorrttee  aa  MMiiccrroossoofftt  
EExxcceell,,  MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd,,  PPddff,,  oo  TTeexxttoo..  

  

  
  

    LLee  ppeerrmmiittee  iimmpprriimmiirr  rreeppoorrttee..  
  PPuueeddee  sseelleecccciioonnaarr  eell  iimmpprreessoorr  qquuee  ddeesseeee..  
  PPuueeddee  sseelleecccciioonnaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  ppáággiinnaa((ss))  aa  

iimmpprriimmiirr..  
  PPuueeddee  sseelleecccciioonnaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  ccooppiiaass..  

  
Cualquier duda, comunicarse a Sistemas Sierra. 


