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INTRODUCCION

ﬁ

€ Gracias por interesarse en el sistema Sierra !!. Queremos confirmarle que seradn grandes los
beneficios econémicos y la satisfaccion profesional que usted obtendra al manejarlos. El sistema
Sierra, es un producto al que hemos dedicado afios de trabajo e investigacion y que actualmente
YW~ opera en muchos establecimientos; ofreciendo magnificos resultados a los empresarios de la
T industria gastronémica.
- Y lo mas importante es que, su inversion la recupera en menos de un afio.

El sistema Sierra es la mejor herramienta de trabajo que existe actualmente para reducir fugas, mermas y
costos, al mismo tiempo que incrementa ventas y utilidades; sin embargo es mérito propio de su administracion
a través de su agresividad en la toma de decisiones, la que logre los resultados que pretende en tiempo y
productividad.

Actualmente el sistema Sierra es la mejor opcién en sistemas de puntos de venta, la mas sencilla de operar, la
mas confiable, la mas econdémica y la mas completa. La diferencia de nuestro sistema con otros productos es
que Sierra integra las tres grandes areas de control de este tipo de negocios que son: Ventas y auditoria de
ingresos, operacién y administracion.

Tres funciones esenciales del sistema Sierra gue dan resultados inmediatos son:

1. En el mismo momento en que se registran las compras, el sistema Sierra informa que la empresa va a
empezar a perder dinero debido a los incrementos en precios. El sistema detecta todas las recetas
que se encuentran arriba de su margen de costo ideal. Normalmente el departamento de contabilidad
informa que ya se perdid dinero al presentar estados financieros e indicar que el costo terminé alto.

2. El sistema verifica que los ingresos sean acordes a las salidas de inventarios. De esta manera se
determinan las fugas en el momento y se evitan.

3. Lavelocidad de servicio se incrementa con la utilizacion de impresoras remotas en cocinas y barras, ya
que el mesero no tiene que llevar las comandas y permanece mas tiempo junto al cliente ofreciéndole
mejor servicio e incrementando las ventas.

La industria de alimentos y bebidas se ha caracterizado por tener altas fugas y mermas, carencia de
informacion y falta de control. Esto es entendible por el complejo proceso de transformacion de ingredientes
a platillos y bebidas. Anteriormente los restaurantes y bares operaban con margenes de costo mas bajos y no
habia competencia, lo cual permitia operar con fugas y aun tener utilidades. Actualmente los margenes de
costo han aumentado debido a la globalizacion de los mercados y al aumento de la competencia nacional e
internacional, por lo cual el manejo de informacién y el control de costos juegan un papel fundamental; y
sin sistemas computarizados como Sierra es muy dificil tener el control de los negocios.

Nos complace el trabajar con gente profesional como ustedes, ya que al interesarse en el sistema Sierra nos
manifiestan su interés de tener el control de su negocio y mantener un crecimiento firme y con certidumbre.

El presente manual, presenta de una manera sencilla y gréafica la operacion del sistema. Si usted tiene alguna
duda, comuniquese al departamento de sistemas.

Sistemas Sierra S.A. de C.V.
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SISTEMA DE CHEQUES POLIZA

%

FUNCION DEL SISTEMA DE CHEQUES POLIZA

La funcion esencial del sistema de Cheques Pdliza es, imprimir cheques y generar pdlizas.
Es un sistema Erp, totalmente integrado a los sistemas de Contabilidad y Cuentas por pagar.

ENTRAR AL SISTEMA

Administrador Sierra - Autorizar empresa

Licencia
000250

Empresa Autorizada
SOFTWARE CONSULTING 5C

(000500 ER

! |f

Ed J

LIRS ERE T

& Aceptar

2=l i= )

[ Administrador Sierra - Meni de sistemas

BEEY
E SISTEMAS SIERRA

Sisternas de Wentas

Wentas POS H |
s v | Y
Cliente Frecuente: E

N Facturacian H

b Facturacisn RFC ﬂ
EETE
ArgusIR E
Comunic Remota H
==

Sistemas de Operacidn

Costos E
Compras E
Ordenes de compra E
Ireventarios E
Interfase Argus E r Conciliacion bancos H
-,
Prog de produccién E / Marmina E
Presupuestas E ; ': Salartios integrados H
Inventarios retail E [+ f‘: Activos fiios H
& Andlisis financier E
Declaracidn cli/prov ﬂ
- -

Sisternas Administrativos

Contabilidad H

| =
Cuentas por cobrar H
Cuentas por pagar H

=

Microsoft

% Serra) net

716111

w8 000939 |SISTEMAS SIERRA SA DE C¥ % Local |53 (local)

oo

Q

Presionar en el escritorio, el icono para llamar al
administrador sierra.

Exhibe las empresas autorizadas en el sistema.
NOTA: si solo se tiene una licencia, el sistema no
exhibira esta pantalla.

. . Aceglar
Seleccione la empresa y clic en

_ Contabiidad | _
Clic en Se exhibe la
siguiente pantalla para autorizar el acceso.

] Chegues Poliza - Autorizar, Acceso @

Arccezo restingido

Uzuaria ﬁ 9333

Contrazefia |

O

O

Ingresar su numero de usuario, contrasefia y

a Aceptar

NOTA: Para poder entrar al sistema, es necesario
que de de alta a los usuarios de este sistema y sus
atributos, en el Sistema de Seguridad.
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MENU PRINCIPAL

El sistema exhibe el menu principal.
Altas  Reportes  Mantenimiento  Acerca De En la parte Supel’IOI’ IZC]UIeI’da se eXhlben unos

botones, que son accesos rapidos.
= e - 1 q p

= @ 8 ¢ @

QO Cada boton realiza una funcion diferente.
1.- Elaborar cheques poéliza.
2.- Definir periodo de operacion.
3.- Calculadora.
4.- Manual del usuario.
o  5.- Informacion del sistema.
O También puede entrar a estas funciones a través del
mend que se exhibe en la primer linea.

[Altas Reportes  Mantenimienko  Acerca De |

8 Sistema de Cheques Pdliza - Mend Principal

oo

O O O O

Clic en la funcion y aparecera el menu de opciones.

Microsoft . . . N .
mﬂ Dctubre net Q Al pie de la forma se exhibe: Licencia sierra,
empresa, nimero y nombre de usuario, servidor, y
=8 000939 | SISTEMAS SIERRA 54 DE LV € 5939 SUPERVISOR %Local §§[Iocal] T1E111 licencia PC autorizados.

CONCEPTOS IMPORTANTES

TIPO DE POLIZA
e Eltipo de pdliza CH (Cheques Pdliza), es tipo de pdliza reservada por el sistema.
e Eltipo de pdliza utiliza un folio Unico de 6 digitos, que inicia en 000001 cada mes. Ejem: CH000025.

CONCEPTOS DE POLIZA

e Son conceptos opcionales, que se insertan al elaborar el cheque pdliza, de esta manera se ahorra tiempo al
capturar el concepto de la pdliza.

DEFINIR PARAMETROS INICIALES

PERIODO DE OPERACION

e Por control, y evitar errores, el sistema controla la captura de los cheques poliza por periodos.
e Cada periodo significa el mes de operacion.
e El sistema verifica que la fecha de los cheques pdliza a capturar, sean del periodo seleccionado.

DATOS GENERALES

e Definir la leyenda del cheque opcional. “Para abono en cuenta del beneficiario”. Esta leyenda se imprime en el
cheque.

e Definir el tipo de cambio para cuenta complementaria.

CUENTA DE AJUSTE

e El sistema no permite el alta de polizas descuadradas, por lo cual es importante definir la cuenta de ajuste, para
cuadrar una pdliza que posteriormente sera modificada.
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ALTAS

CHEQUE POLIZA

DEEN Reporkes  Mantenimiento  Acerca De 0 Clicen Altas Cheque Poliza.

EECTET

Cuentas Contables
Bancos
Conceptos de Poliza

[ sistema de Cheques Péliza - Alta de Cheques Pliza 3] Q En la parte superior se exhiben los botones
om BE 20s s S 6=
Banco ,_‘ @ Baﬂal‘l'lex W PARAABOND EN CUENTA DEL BENEFICLARIO Fecha J J J J J J J J J J J J J
e mwa =l 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Fois | Mes FAGUESE POR ESTE CHEGUE A LA ORDEN DE;

[ [oooom | 10 [ [COMISION FEDERAL OF ELECTRICIDAD [ 330000 D Cada bOlOﬂ realiza una funcion diferente.

Poiza ¢ 2 Al

i (TAES ML TRESCIENTOS PESOS 0071001 PES0S 1.- Consultar tipos de pdliza.

r" cuENTA, MSETS b i 2.- Alta de tipos de poliza.

CONSUMO LLEZ OCT 2007

TABOADA MEXCAL BC
CHIGUE 000125

3.- Consultar catalogo de cuentas.

4.- Alta de cuentas contables.

5.- Consultar conceptos.

6.- Alta de conceptos.

7.- Borrar concepto.

8.- Cancelar movimiento contable.

9.- Imprimir y grabar péliza.

10.- Solo grabar péliza.

11.- Nueva poliza.

12.- Cuadrar péliza con cuenta de ajuste.

o  13.- Registrar movimiento del cheque.

QO Puede utilizar las barras horizontal y vertical para

desplazarse. También puede ampliar los campos.

Costris contable Descipex y b Debe Haba

Cuerita Cornzeplo
5102 0001 CFE. RECIDO LUZ OCT /2007 4563406

1190 0001 0001 AL 10% RECIDO LUZ OCT /2007 4563405
1102 0001 0001 BANAMEX CTA 5615 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

£ SIeifa | Octubra i 33006 330 Solo posicione el curso y arrastre

QO Indicar el nimero de pdliza, o clic derecho en
campo Banco, y se exhibe el menu contextual de la

Modificar Datos Generales izquierda.

QO El menl contextual son accesos rapidos a otras
funciones sin salir de la funcién inicial.

Consultar Bancos

Maodificar Paliza

CONCEPTOS DEL CHEQUE

Banco.- Es el nimero del banco. Contiene la informacion del cheque y la exhibe.

Proveedor.- Es el numero de proveedor. Si tiene Cuentas por pagar. Si indica un nimero de proveedor, se habilita el
campo factura.

Descripcion del cheque.- A nombre de quien se paga el cheque.

Concepto general de la poliza cheque.- Es la descripcion general de la poliza.

Importe.- Es el monto por el que se pagara el cheque. Al indicar el importe, el sistema exhibe la cantidad en letra, en la
parte inferior de la descripcion del cheque.

POLIZA CHEQUE
Conceptos importantes al momento de crear los movimientos de la poliza.

REGISTRO DE CHEQUE AUTOMATICO
El sistema exhibe automaticamente el movimiento del cheque, cuando el importe del Debe, es igual al importe del cheque.
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REGISTRO DE CHEQUE MANUAL

Si el importe del Debe de la péliza es mayor que el importe del cheque, puede exhibir el movimiento de cheque presionando

, Ubicado al final de la barra superior.

ELABORAR CHEQUE POLIZA, SI NO SE TIENE CONTABILIDAD

El sistema no permite elaborar un cheque, si la péliza no esta cuadrada. Una vez capturado el cheque, puede solo presionar

] O . o
y , para cuadrar la pdliza (genera los 2 movimientos).

REGISTRO DE CHEQUE EN DOLARES AUTOMATICO

El sistema exhibe automaticamente el movimiento del cheque y el importe de la cuenta complementaria délares, cuando el
importe del Debe, es igual al importe del cheque (Debe = Importe en délares * Tipo de cambio). La cuenta complementaria

es: Importe en doélares * Tipo de cambio — Importe en doélares.

CONSULTAR BANCOS

Cuenta Moneda Cuenta C

Sucursal

CHEZ TABOADA, MEXICALI BC
4467 OFICINAG PRINCIPAL, MEXICALI BC
0030 SANCHEZ TABOADA, MEXICALI BC

5678349
S7005-3

11020001 €
11020001 @

Pasns

03 BAMAMEX 54 Dilares

Buisqueda por nombre

EE:D

MODIFICAR DATOS GENERALES

™ Sistema de Cheques Pdliza - Datos Generales

=]

Mombre [DISTEMAS SIERRA SA DE CY
I P/ R 4 ABOND EM CUENTA DEL BENEFICIARID
Tipo cambio
10,0000 W Exhibe pdliza

LECIT]

X]

Q En la parte superior se exhiben los botones
Q| S
1 2 3

QO Cada boton realiza una funcion diferente.
o 1.- Exhibir todo.
o 2. Insertar.
o  3.- Imprimir.
O Puede buscar por aproximacion de nombre.

Q En la parte superior se exhiben los botones

=

1
Cada boton realiza una funcién diferente.
o 1.- Grabar.

Leyenda que se imprime en el cheque.

Tipo de cambio para cuenta complementaria
dolares.

Exhibe pdliza antes de imprimir cheque pdliza.

0O 00 O
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MODIFICAR UN MOVIMIENTO DE LA POLIZA

Cada movimiento de la péliza es grabado automaticamente al capturar el Debe o Haber. Para modificar debe hacer clic en
el movimiento deseado, y ese registro se movera a la parte superior, donde podra modificarlo.

Descripcion Concepto ] Haber |

TELEFONO RECIBO TELWOR N : | oo

1110 00071 a0 IWii AL 102 RECIEQ TELMOR NOY/2007 5663420 0.00

» 1102 0007 000 FMOMEDA MACIONAL TELEFOMOS DEL MOROESTE Sa& DE CW 0.00 1.100.00
Cuenta contable Descripcion Debe Haber

i | 0002 TELEFOMND

RECIBO TELMOR NOY/2007 5563420

1.000.00

Modifique cualquier campo del movimiento contable y @ borrar, o E grabar.
Recuerde que también se graba o actualiza automaticamente, al capturar el Debe o Haber, o solo dar enter.

CUENTAS CONTABLES

T R e O Clicen Altas Cuentas Contables.

Cheque Paliza

Cuentas Contables

Bancos
Conceptos de Pdliza

™ sistema de Cheques Poliza - Alta de Cuenta Contable Q En la parte superior se exhiben los botones

o & 8yl =2 B = g

X

1 2 3 4
Cada botén realiza una funcién diferente.
C b .
erka contatle MATRIZ o 1.- Consultar catalogo de cuentas.

MONEDA NACIOMNAL

o  2.- Grabar la cuenta.
BANAMEX CTA 345615

o 3.- Cancelar la operacion.

Diescripeisn [MOMEDA NACIONAL o _4.- Borrar la cuenta. _
QO Puede asignar el centro de costos, seccionando el
1239065670 8§10 Clave Centios de costo B nimero, o doble clic en el grid. Para eliminar la

Centros de costo rrrrrrrrrr » 001 |lva acreditable
002 Iva trazladable
003 Centro de costo 003
005  Centro de costo 005 x

asignacion haga lo mismo.

| % Serma |
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£

tema de Cheches Pdliza - Imprimir
PHRD& A QM

Irégimie pncipd |

CATALOGO DE CUENTAS

SISTEMAS SIERRA SA DE CV

IPCION
ACTIVD
CIRCULANTE

MONEDA NACIONAL
BAMAMEX CTA J4561.5
BANCOMER CTA 567894 &
DOUARES

BANAMEX CTA 970053
COMPLEMENTARIA DOLARES
CLIENTES

MATRIZ

CAFE LA MANGHA

EL CAMANILLA SA DE CV
LOS AUTENTICOS 8A DE CV

1103 0001 0003

| [

mers actusl de pdoina 1 Himero totsl de pdainss- 4 Faclor de zoom: Anche de pdaing

BANCOS

Reportes  Mantenimiento  Acerca De

Chegue Paliza

Cuentas Conkables

Conceptos de Paliza !

[ sistema de Cheques Pdliza - Alta de Bancos &

L [T [

Banco

Maombre

|SUCUHSAL 0078 SaMNCHEZ TABOADA, MEXICALI BC
Cuenta Bancaria |345815

Sucursal

Folio del cheque  [0000M124 06 | 000124 [om. @ Banamex
tMaoneda * Pesoz ( Ddlares | B::I |Baname:-:_ipg j
Cuenta Contable
1102 {0001 0001 {0001 MATRIZ
MOMEDA MACIONAL

BANAMER CT& 34567-5

Complementana Ddlares

T rrr

LETD

Q

Q

0O 0O 0 00 OO

oo

En la parte superior izquierda se exhiben los

botones
S & Q- dh|

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cada botén realiza una funcion diferente.

o  1.-Ira primer pagina.

o 2.-Irapagina anterior.

o 3.-Irapagina siguiente.

o  4.-Iraultima pagina.

o 5.-Irapagina.

o 6.~ Imprimir informe.

o 7.- Exportar informe: Puede ser formato
Adobe acrobat, excel, word, o texto.

o 8.-Zoom.

o  9.- Texto de busqueda.

Clic en @ para imprimir.

Clic en Altas Bancos.

En la parte superior se exhiben los botones
= &8 &% 2o
1 2 3 4 5 6 7

Cada boton realiza una funcién diferente.
1.- Consultar bancos.

2.- Grabar.
3.- Cancelar la operacion.
4.- Borrar.

5.- Borrar cuenta contable.
6.- Borrar cuenta complementaria dlls.

o 7.-Borrar logo.
Datos generales del banco.
Cada campo exhibe informacién al posicionar el
mouse en el campo.
Folio.- Del cheque.
Digitos.- Numero de digitos del folio. Es la
referencia y se utiliza para conciliaciéon bancaria.
Formato.- Nimero de formato del cheque. Puede
personalizar el formato del cheque.
Méximo.- De movimientos por pdliza. Para evitar
que se exceda el formato preimpreso de la poliza.
Logo.- Del banco. Deben ser formato JPG. Puede
agregarlos en \Archivos de Programa\Sistemas
SIERRA\Cheques Pdliza\Logos.
Cuenta Contable.- Asociada al nimero de banco.
Complementaria Délares.- Para cuentas en dolares

O O O O O O
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CONCEPTOS DE POLIZA

MEEN Feportes  Mantenimiento  Acerca De Q  Clicen Altas Conceptos de Pdliza.

Chegue Paliza

Cuentas Conkables
Bancos

QO Enla parte superior se exhiben los botones

= H e g
1 2 3 4
O Cada boton realiza una funcion diferente.
o 1.- Consultar conceptos de péliza.
o 2. Grabar.
o  3.- Cancelar la operacion.
o 4.- Borrar.
O Son conceptos opcionales, que se insertan al
capturar la péliza, de esta manera se ahorra tiempo

m al elaborar el concepto del cheque pdliza.

Concepto

Descripcion

& Sistema de Cheches Péliza - kmprimir Q En la parte superior izquierda se exhiben los
— Gada-H botones
B S & Q- d|
1 2 3 4 5 6 7 8 9
A A4y el Q Cada boton realiza una funcién diferente.
“ o 1.-Ira primer pagina.
o  2.-Irapagina anterior.
oo ot o 3.-Irapagina siguiente.
e hbe R o  4.-Iraultima pagina.
b e e o 5.-Irapagina.
o o  6.- Imprimir informe.
o e 20 pimanios ald o 7.- Exportar informe: Puede ser formato
o3 porvi Adobe acrobat, excel, word, o texto.
b5 pedene o  8.-Zoom.
pE Do s e o  9.- Texto de busqueda.

= = Q Clicen @ para imprimir.

Phiseners achasl do pbama 1 Mirrvnes betal de phoinas 1 Eacdar de sonm Ancho de ahairn
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REPORTES
CATALOGO DE CUENTAS

Bancos
Conceptos de paliza

Cheques Emitidos
Cheques Pdliza

Catalogo de cuentas

Descripcion

CIRCULANTE
1m CALA
1101 000 MATRIZ
1101 0002 GLUADALAJARA
1101 0003 TIILUANA
1102 BANCOS
1102 000 MATRIZ

1102 0001 0001 MONEDA MNACIOMNAL

1102 0001 0001 0001 BAMAME: CTA 345615
1102 0001 0001 0002 BAWCOMER CTa 567834 3
1102 0001 0002 DOLARES

1102 0001 0002 0001 BAMWAMEX CTA 97005-3

1102 0001 002 COMPLEMENTARIA DOLARES
1103 CLIENTES
1103 000 MATRIZ

1103 0001 0001
1102 0001 0002

1103 0001 0003
11N2 NOM - NNNA

CAFE L& MANCHA
EL CAHAMNILLA S& DE CV

LOS AUTENTICOS SA DE CY
rAFE SIERRA

<

[ Detalle Cuenta Contable

™ Sistema de Cheques Poliza - Catalogo de cuentas

Busqueda por deseripcion

ol

EEZD) e o

E Sistema de Cheches Péliza - Imprimir
(] ESdQ-#

Inkorme principal }

CATALOGO DE CUENTAS
SISTEMAS SIERRA SA DE CV

14/12/2007

08:5511p.m.

Cheques Poliza

CLAVE DESCRIPCION
1 ACTIVO

1" CIRCULANTE
1101 CAJA

1101 0001 MATRIZ

1101 0002 GUADALAJARA
1101 0003 TIUANA

1102 BANCOS

1102 0001 MATRIZ

1102 0001 0001

1102 0001 0001 0001
1102 0001 0001 0002
1102 0001 0002

1102 0001 0002 0001 BANAMEX CTA 87005-3

1102 0001 0003 COMPLEMENTARIA DOLARES
1103 CLIENTES

1103 0001 MATRIZ

1103 0001 0001 CAFE LA MANCHA

1103 0001 0002 EL CAHANILLA SA DE CV
1103 0001 0003 LOS AUTENTICOS SA DE CV

MONEDA NACIONAL
BANAMEX CTA 34561-5
BANCOMER CTA 567894 9
DOLARES

<

Mimero actual de pagina: 1 Mimero total de paginas: 4

Factor de zoom: Ancho de pagina

Clic en
cuentas.
El sistema exhibe un meni de opciones de
catalogo de cuentas.

Reportes, Catélogos, y Catalogo de

O En la parte superior izquierda se exhiben los
botones J@
1 2 3

O Cada botén realiza una funcion diferente.
o 1.- Exhibe todo.
o  2.-Insertar (no aplica para esta opcion)
o  3.- Imprimir.

Q En la parte inferior puede filtrar por:

Cuenta contable,

Por descripcion,

Imprimir detalle, y

Balance o resultados.

O O O O

Q En la parte superior izquierda se exhiben los
botones

| S & ] -
1 2 3 4 5 6 7 8 9
O Cada botén realiza una funcion diferente.

o  1.-Ira primer pagina.

o 2.-Irapagina anterior.

o 3.-Irapagina siguiente.

o  4.-Iraultima pagina.

o 5.-Irapagina.

o 6.~ Imprimir informe.

o 7.- Exportar informe: Puede ser formato
Adobe acrobat, excel, word, o texto.

o 8.-Zoom.

o  9.- Texto de busqueda.

Q Clicen @ para imprimir.

SISTEMAS SIERRA SA DE CV, Cerro de las campanas #384, Col. Insurgentes Oeste, Mexicali BC CP 21280
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BANCOS

Mantenimiento  Acerca De

Cakalogo de cuentas

Cheques Emitidos
Cheques Paliza

Concepkos de paliza

ma de Cheques P

03 BAMAMEX SA

02 BANCOMER 54

nsultan Bancos

Moneda

BE78343
57005-3

4467 OFICING PRINCIPAL, MEXICALI BC Pesos

0080 SAMCHEZ TABDADA, MEXICALI BC Délares

Biisqueda por nombre

1 07 |
1102 0001 €
1102 0007 [

TOTAL: K

€

ma de Cheches Péliza - kmprimir
1 & & QN
Irdeme prnciod |
-
CATALOGO DE BANCOS 14M 22007
SISTEMAS SIERRA SA DE CV L]
Chagues Péllza
BANCO NOMBRE SUCURSAL CUENTA MONEDA CTACONTABLE — COMPOLLS
o BANAMEX 84 SLUCURSAL D0TA SANCHET TABOMDA, 345815 Pesns 1102 0001 0001 0001
NEXICALIBC
02 BANCOMER 3A 4467 OFICINA PRINCIPAL. MEXICALI BC 56TEBM9 Pemus. 1102 0001 0001 D002
03 BANANEX SA 3 Ddares 11020001 00020001 1102 0001 0003

0080 SANCHEZ TABOADA. MEXICALI
BC

Phiimers actusl de dgina: |

Huners tetal de oainas: 1 Factor de zoornc Ancho de céaing

Q Clic en Reportes, Catalogos, y Bancos.

O En la parte superior izquierda se exhiben los

Bl ol sl

2 3

Q Cada botén realiza una funcién diferente.
o 1.- Exhibe todo.
o  2.-Insertar (no aplica para esta opcion)
o  3.- Imprimir.

QO En la parte inferior puede filtrar por nombre.

botones

O En la parte superior izquierda se exhiben los

botones
& & ] - M|

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Q Cada botén realiza una funcién diferente.
1.- Ir a primer pagina.
2.- Ir a pagina anterior.
3.- Ir a pagina siguiente.
4.- Ir a dltima pagina.
5.- Ir a pagina.
6.- Imprimir informe.
7.- Exportar informe: Puede ser formato
Adobe acrobat, excel, word, o texto.
o  8.-Zoom.
o 9.- Texto de busqueda.

Q Clicen @ para imprimir.

O O O OO0 0 O0
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CONCEPTOS DE POLIZA

w Mantenimiento  Acerca De Q Clic en Reportes, Catalogos, y Conceptos de
- péliza.

Zatalogo de cuentas

Cheques Emitidos Bancos
Chegues Pdliza Conceptos de paliza

[ sistema de Cheques Poliza - Consulta de conceptos de poliza Q En la parte_superior_izquierda se exhiben los

-
botones ﬂ @
1 2 3
O Cada botén realiza una funcion diferente.
Clave Concepto de pdliza °© 1.- Exhibe todo. . .
== = o 2.~ Insertar (no aplica para esta opcion)
» Salda Inicial o 3.- Imprlmlr
002 Documentos por pagar Q En la parte inferior puede filtrar por:
003 Aportaciones de zocios a capital o Por concepto de péliza.
004 Anhicipo a proveedores
005 Aphicipo de clientes
008 Compra de equipo de computa
007 Pago de Servicios
008 Pago a Proveedores
003 Gasolina
010 Consumo de slimentos al dia: ﬂ
m Basgueda por concepto de paliza
% ST | |
¥ sistema de Cheches Pliza - Imprimir 3] O En la parte superior izquierda se exhiben los
1 EERE) botones
Informe principal - | % @ {l . M |
1 2 3 4 5 6 7 8 9
CONCEPTOS DE POLIZA 1411212007 O Cada botén realiza una funcion diferente.
SISTEMAS SIERRA SA DE CV 10:21:01p.m. . . .
Cheaes POl o  1.-Ira primer pagina.
CLAvE  DEScRIPCION o  2.-Ira pagina anterior.
01 Seldolnicial o  3.-Ira pagina siguiente.
0o Ao st oot capt o  4.-Iraultima pagina.
o oo o  5-irapigins.
ompra de equipo de computo o .~ Imprimir informe.
§§é E:agsa;::ﬁfféfﬁes o  7.- Exportar informe: Puede ser formato
010 Consumo de alimenos al dia: Adobe acrobat, excel, word, o texto.
o1 Compra de aclivos
012 Ventas del dia o 8.- Zoom.
016 Campras crkdio o  9.- Texto de busqueda.
31'2 ;Zﬁ:ei;::;n de ejercicio fiscal @
Q Clicen para imprimir.
< 3 =
Mimero actual de naaina: 1 Mimero total de paginas: 1 Factor de zoom: &ncho de pagina
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CHEQUES EMITIDOS

Alkas m Markerimienta Q Clic en Reportes, Catélogos, y Reportes

. personalizados.
Catalogos * Q Son reportes definidos por el usuario
Ernitid 9
Chegues Pdliza
Sistema de Cheques Pdliza - Consultar Cheques Emitidos 4] Q En la parte superior izquierda se exhiben los
BT E
botones
Poiza | Facha Impotte | Moneda | Cheque a Nombre de Concepto 1 2 3
c : I SADEE HEENGIEE | O Cada boton realiza una funcion diferente.

000119 CHOOOODA 01/10/2007 220000 PESOS  COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDA  PAGD RECIBO LUZ NOW/O7 X

000120 CHOOOOD! 01/09/2007 440000 PESOS  COMISON FEDERAL DE ELECTRICIDA  PAGO DE LUZ SEP/2007 ¢} 1.- Exhibe todo.

000122 CHOOOODE 011042007 650000 PESDS  CARMES DELICIOSAS, 54 DE CV COMPFi& DE CARNE ° 2.- no aplica para esta opcion

000123 CHOOOODB 01/10/2007 220000 PESOS  FORD CREDIT DE MEXICOSADECY  FIESTA L

000124 CHODOD10 1541042007 110000 PESOS  COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDA  CONSUMO LUZ OCT/2007 e} 3.- Imprlmlr.

002751 CHOOOODS 011042007 220,00 DOLARES HOME DEFOT INC SUMINISTROS Q  Enla parte inferior puede filtrar por:

615002  CHOOOOD2 01/09/2007 330000 PESOS  TELEFONOS DE MEXICO SA PAGD TELEFOND SEP/2007 5 ’

£15003  CHOOOO? 110,207 4FO000 PESOS  CARNES LA ESPECIAL 54 DE Cv RG] FACT #37653 o Por nombre.
o  Por cheques emitidos o cancelados.
o  Por cheques en pesos o délares.
o  PorBanco.
o Porrango de fechas.

Busqueda por nombre Cheques Moneda B Defecha A fecha
m I [Emiides — ~| | = [ [osoareor ~f1sA0/2007 +]
¥ sistema de Cheches 3] O En la parte superior izquierda se exhiben los
ECCSE botones
Informe principal \
. S & Q- M
1 2 3 4 5 6 7 8 9
CHEQUES EMITIDOS 1611212007 O Cada botén realiza una funcion diferente.
SISTEMAS SIERRA SA DE CV 01:42:10p.m. . ..
o  1.-Ira primer pagina.
Del 01/09/2007 al 15/10/2007 Chegues Pdliza o 2.-Ira péglna anterior.
FOLID POLIZA FECHA IMPORTE CHEQUE A NOMBRE DE | CONCEPTO N BANCO o 3.-lra péglna Siguiente.
| o 4.-Iraultima pagina.
DOLARES 5 I P
002751  CHODDDOS 0111042007 220,00 HOME DEPOT INC 03 BANAMEX SA o ~lra paglna
SUMINISTROS o  6.- Imprimir informe.
Total: ' 2000 o 7.- Exportar informe: Puede ser formato
PESOS Adobe acrobat, excel, word, o texto.
000118 CHODDDO3 01/10/2007 1,100.00 TELEFONOS DEL NOROESTE SA DE CV 01 BANAMEX SA [e) 8_- Zoom.
PAGQ RECIBO TELNOR NOV/2007 5663420 9 T d b B d
000119 CHOODDO4 01/10/2007 2,200.00 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD 01 BANAMEX SA O - eXtO e usque a‘
PAGO RECIBO LUZ NOV/OT
000120 CHO0DDO1 01/08/2007 4,400.00 COMIISON FEDERAL DE ELECTRICIDAD 01 BANAMEX SA . 5 . . .
PAGO DE LUZ SEP2007 Q Clicen para imprimir.
000122 CHOODDDG 01/10/2007 6,600.00 GARNES DELICIOSAS, SA DE CV 01 BANAMEX SA ]
n e
Mimero actual de oaagina: 1 Mimero total de naainas: 1 Factor de zoom: Ancho de paaina
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CHEQUES POLIZA

w Mantenimiento  Acerca De
Catalogos k

Cheques Emitidos

| CrequecPi |

Debe . Haber

4 17
CHOOD04 220000 220000
CHOODOOS  0110/2007 £.600.00 560000
CHOOODO?  01,10/2007 450000 450000
CHOOODB 011072007 220000 220000

CHOOOO0S 0141072007 2,200.00 2200.00] -

Movimientos de la péliza CHO00003

[ Sistema de Cheques Psliza - Consultar Cheques Péliza &3]
=Tl

Cuenta Nombre Desaripeion Debe Haber
[ =102 000z TELEFC RECIBD TELNOR [ 1ooooof ool
11100001 001 WA AL 10% RECIBD TELNOR NOV./2007 5663420 100.00 0.0
1102 0001 0001 MOKEDA NACIONAL TELEFONOS DEL NORDESTE S4 DE C 00 1,100.00
4 »
Impresién
m Octubre 1571272007 =
AR, BT N IR, DL BEMEF AR e
TELEFOMO0G DL MOADEETE b O 7 T

1M L IR FE D 30D

Sk A o TR MR Bl 3
ol IH DB0Ed e (Lo iRt

Q Clic en Reportes, Catalogos, y Cheques Pdliza.

O En la parte superior izquierda se exhiben los
3| 0| &
botones 5
1 2 3

O Cada botén realiza una funcion diferente.
o 1.- Exhibe todo.
o  2.- no aplica para esta opcion
o  3.- Imprimir.

El formato del cheque puede personalizarlo.

El archivo debe llamarse ChequeNNN.rpt, donde
NNN es el niumero de formato de cheque. Ejem:
Cheque002.rpt (Del 000 al 999).

O La carpeta del archivo es: \Archivos de
Programa\Sistemas SIERRA\Cheques Pdliza\Reps.

oo
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MANTENIMIENTO

PARAMETROS

Son parametros que se definen inicialmente para una correcta operacion del sistema. Es informacion que requiere el
sistema, que casi no se modifica.

DEFINIR PERIODO

Altas  Reportes

EEE]

Mankenirniznto

Acerca De

Pdlizas » Datos aenerales

Consulkar Seguridad

Zuenkta de Ajuste

Borrar Seguridad

Cierre anual

= Chegues Poliza - Periodo

10

Octubre =

Ez el mizmo periodo de Contabilidad

% Serra

]

-

oo

Clic en
periodo.
Se utiliza para restringir la captura de cheques
pélizas, a solo el periodo indicado.

Mantenimiento, Parametros, y Definir

En la parte superior izquierda se exhibe un botén
1

El botdn realiza la funcién de:
o 1.- Grabar.

Clicen , para seleccionar periodo.
El periodo es el mes de operacion.
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DATOS GENERALES

Altas  Reportes m A=ee [ Q Clic en Mantenimiento, Parametros, y Datos
generales.
= Parametros Definir petioda

Palizas

Consulbar Sequridad Cuenta de Ajuste
Borrar Seguridad

Cierre anual

[ sistema de T Ty —— | QO En la parte superior izquierda se exhibe un botén
] =
1

El boton realiza la funcién de:

X)

Mombie |SISTEMAS SIERRA SA DE CV

o 1.- Grabar.
e, — —— QO Laleyenda se imprime en el cheque.
Leyenda |3 OMO EN CUENTA DEL BEMEFICIARIO) O Tipo de cambio para cuenta complementaria
Tipo cambio dOIareS'l_
10.0000 Q Clicen ¥ para exhibir péliza antes de imprimir (al

momento de capturar polizas).

Q Clic en v para permitir el registro de pdlizas en

Iv Exhibe pdliza cero.

¥ Permitic &l reqistro de pdlizas en cemn.

% Serra

CUENTA DE AJUSTE

alas Reportes e a g:jllijitgn Mantenimiento, Parametros, y Cuenta de
= Parametros Ceefinir perioda

Pdlizas » Datos generales

Consulkar Seguridad
Borrar Seguridad

Cierre anual

Q En la parte superior izquierda se exhibe los botones

£8 Sistema de Cheques Péliza - Definir Cuenta de Ajuste _
E] =&
1

QO Cada botén realiza una funcion diferente.

2

Cuenta Descripcion o 1.- Limpiar registro.
0001 |CUENTA DE AJUSTE o 2.- Grabar.
Q Dar de alta la cuenta contable de ajuste.
QO La cuenta de ajuste se utiliza para cuadrar las

pélizas.

m Qctubre
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POLIZAS

MODIFICAR POLIZAS

fltas  Reportes BNOERERI=N Scerca De Q Clic en  Mantenimiento, Poélizas, y Modificar
—_— Pdlizas.
= Parametros L
dlizas Modificar P C
] Borrar Poliza cheque
Consulkar Sequridad
Borrar Sequridad
Cierre anual
[ Sistema de Cheques Pdliza - Modificar Cheques Péliza ] En la parte superior se exhiben los botones
EEEREE J JJ JJJJ JJJ
Pélza Moz Cueris contabin Descripeitey Diebe. Habes 9 10
';mf:‘ = [ [ T T a Cada boton reallza una funC|on dlferente.
Facha Fleferences Al
e |- o 1.-Consultar polizas.
o 2.- Consultar catélogo de cuentas.
o  3.- Alta de cuentas contables.
o  4.- Consultar conceptos.
110200 0001 MOMEDA NACIONA e o o 5. Altade conceptos.
o  6.- Borrar concepto.
o  7.- Cancelar movimiento contable.
o  8.- Imprimir y grabar péliza.
o  9.- Solo grabar péliza.
o 10.- Nueva péliza.
O Puede utilizar las barras horizontal y vertical para
desplazarse. También puede ampliar los campos.
. 0|
Solo posicione el curso y arrastre
Modificar Oelubre ] 110000 13000 p y

MODIFICAR UN MOVIMIENTO DE LA POLIZA

Cada movimiento de la péliza es grabado autométicamente al capturar el Debe o Haber. Para modificar debe hacer clic en
el movimiento deseado, y ese registro se movera a la parte superior, donde podra modificarlo.

Movimientos de la pdliza CHOODDD3

Cuenta Dezcripeidn Caoncepta

TELEFOMO RECIEQ TELMOR MO .
111 1] DDD'I oo Ity AL 100 RECIBD TELMOR MONW /2007 5583420 100.00 0.00
» 1102 0007 Do MOMEDS MACIOMAL TELEFOMOS DEL MORDESTE 54 DE CV Q.00 1.100.00
Cuenta contable Descripcion Debe Haber

@ A o0z TELEFTING | 1,000.00 | 0.0 E

RECIEO TELMOR MO /2007 BEE3420 GASTOS

Modifique cualquier campo del movimiento contable y @ borrar, o E grabar.
Recuerde que también se graba o actualiza automaticamente, al capturar el Debe o Haber, o solo dar enter.
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BORRAR POLIZAS

Altas  Reportes m ficerca De QO Clic en Mantenimiento, Pdlizas, y Borrar Pdlizas.
= Parametros L
5|

Modificar Pdliza cheque

orrar Péliza cheque
Consulkar Seguridad '{;
Borrar Sequridad
Cierre anual
f® Sistema de Cheques Péliza - Borrar Pdlizas 3] Q En la parte superior izquierda se exhibe los botones
us % 8
Péliza Fecha Debe Haber | =] ; 1 . 2 . i
y O Cada botoén realiza una funcion diferente.
CHOOO0004 - 01/10/2007 2.200.00 2,200.00 -
CHOO0D06 0141042007 6,600.00 6,600.00 o 1 Borr?r'_
CHOODO07  01.10/2007 450000 450000 o 2.- Imprimir.
CHODOOO2  01./410/2007 2.200.00 2,200.00
CHODO009  01./410/2007 2.200.00 2,200.00) = . . . @i
Q Para borrar, seleccionar la péliza y clic en .
Cuenta Mombre: Descripeidn Haber
» 02 TELEFONO RECIBO TELMOR I
" 01 0001 1A AL 10% RECIBO TELMOR Mt 0.00
1102 0001 0001 MOMEDA NACIONAL TELEFOMOS DEL NOROESTE SADEC 0.00 1,100.00
a4 »
Impresian Busqueda por peliza
m Octubre 15122007 |l
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SEGURIDAD
CONSULTAR SEGURIDAD

Altas  Reportes NEEGEGT=EN Acerca De Q  Clicen Mantenimiento, y Consultar Seguridad.

ﬂ Parametros L4 Exhibe todos _I(_)s accesos realizados a la Base de Datos.
Palizas b Estos se clasifican en 7 grupos:
Entradas.- Fecha y hora de entrada.
Salidas.- Fecha y hora de salida.
Altas.- Alta de nuevos registros.
Bajas.- Baja de registros.
Modificaciones.- Modificacion a un registro.
Reportes.- Impresion de reporte.
Procesos automaticos.- Cierre anual, o borrar
seguridad.
En la parte superior izquierda se exhiben los

Consulkar Seguridad
b

Borrar Seguridad

Cierre anual

0O Nouoprwhp

istema Cheques Poliza - Consultarn Seguridad

] ¥ =
botones

Usuario Fecha Hora Tipo! Actividad 1 2 3

0 L [ 12525 Q Cada botén realiza una funcién diferente.
9999 SUPERVISOR 05422007 M:1305pm 5 Salda .
9333 SUPERVISOR 05/12/2007 030205pm  E Entiada o 1.- Consultar usuarios.
9999 SUPERVISOR 05422007 030329pm 5 Salda _ 2
9999 SUPERVISOR 05422007 40034 pm E Enada o 2. Exhl_be.todo.
9999 SUPERVISOR 05422007 (4003 pm 5 Salda 1) 3.- Imprimir.
9999 SUPERVISOR 05/12/2007 432dSpm E Envada - . .
9999 SUPERVISOR 05122007 06:07:36pm £ Entada O Puede utilizar las barras horizontal y vertical para
9999 SUPERVISOR 05/12/2007 0609:28pm R Repome: Catélogo de cuentas. Sclo catdlogo i A :
9999 SUPERVISOR 05422007 061348pm R Repore: Conceptos desplazarse. También puede amms campos.
9999 SUPERVISOR 05/12/2007 DEI503pm B Fepate: Movimientos de sequidad
9999 SUPERVISOR 0542/2007 0G1508pm 5 Salda .
9999 SUPERVISOR 051422007 06253 pm 5 Salda f Solo posicione el curso y arrastre

: - =)

Tom | [Enrados | s | et | oo | Hodihon | Repotes | Poceses Usuais Tieo De fecha Afecha Q Clicen para imprimir.

742 33| 28 26 1 51 102 1 | [Todos ~| [osn2/2007 ~][1512/2007 > ]
S8 000939 SISTEMAS SIERRA 54 DE Cv € 9399 SUPERVISOR ﬁ[lncal] 716111

- - Filtro de registros por:
U zuario Tipo De fecha & fecha o  Usuario,

= = o Tipo de registro: Entrada, salida, .alta, baja,
| | |TDdDS j |DEHDE£2DU? J|EI4;"EI?.-’2EIEI? J maodificacion, reportes y proceso automatico.
o Rango de fechas.

Filtros.- Esta forma tiene filtros para solicitar solo la parte del reporte requerida.

{8 sistema de Cheques Péliza - Imprimir Seguridad 3 5
' Clic en J para imprimir.

Informe principal . A . .
| —| @ En la parte superior izquierda se exhiben los
botones
REPORTE DE SEGURIDAD 15/1212007
SISTEMAS SIERRA SA DE CV 02080770 % @ {l - ﬂ
Del 05/12/2007 al 15/12/2007 Cheques Poliza l 2 3 4 5 6 7 8 g
NUM NOMBRE DEL USUARIO EECHA HORA T ACTIVIDAD 2 3. 22 %
: Q Cada boton realiza una funcion diferente.

9999 SUPERVISOR 1 A

@398 SUPERVISOR 051212007 1 0111252 pm. E Entraca o 1-Ira primer pagina.

9999 SUPERVISOR 051212007 1 011305 pm. S Salda ~ A :

9399 SUPERVISOR 05212007 1 030205 pm.  E Entraca © 2-Ira pag!na a_nte‘rlor'

9999 SUPERVISOR 05122007 1 030320 pm. S Salda o 3.-Ira pég|na S|gu|ente'

9399 SUPERVISOR 051272007 1 040034 pm.  E  Entraca L L

9999 SUPERVISOR 05M2/2007 1 04:00:36 p.m. S Salda [e) 4_- ||' a ultlma pagll’]a_

9399 SUPERVISOR 051202007 1 043245 pm.  E  Entraca P

9399 SUPERVISOR 05212007 1 060736 pm.  E Entraca o 5.-1Ira pagina.

9399 SUPERVISOR 051272007 1 060828 pm. R Reporle: Caldlogo de cuentas. Scla catélogo. _ haty &

9399 SUPERVISOR 05212007 1 06:1348 pm. R Reporte: Concapios. o 6. Imprlmlr informe.

9999 SUPERVISOR 0511212007 1 06:15:03 p.m. R Reporte: Movimientos de seguridad o 7.- EXpOrtar informe: Puede ser formato
9399 SUPERVISOR 051212007 1 061508 pm. S Salida ' N

9993 SUPERVISOR 051212007 1 06:29:37 pm. S Salida Adobe acrobat, eXCel, Word, 0 texto.
9399 SUPERVISOR 051202007 1 063021 pm. S Salida

9999 SUPERVISOR 051212007 1 063441 pm.  E Entada o 8.- Zoom.

9399 SUPERVISOR 051272007 1 063518 pm. R Reporle: Movimiartos da seguridad -

9399 SUPERVISOR 051212007 1 063210 pm. R Reporie: Catdlogo de usuarios o 9.- Texto de bUSqueda-

9389 SUPERVISOR 051202007 1 063930 pm. S Salida v

Numero actual de pagina: 1 Nimero total de paginas: 15 Factor de zoom: 100% o Clic en 5 para imprimir
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BORRAR SEGURIDAD

Este proceso, borra todos los movimientos de seguridad. Si ya se audit6 el periodo, se recomienda borrar los registros de
seguridad para revisar menos informacion.

Alkas  Reportes Acerca De

Parametros v _-l%

Sistema de Cheques Pdliza - Borrar Seguridad

Pilizas 3

Iniciar proceso de borrado

Consultar Sequridad

De fecha A fecha

Cierre anual m [EN2/2007 > ||15112/2007 =

CIERRE ANUAL

Este proceso se realiza una sola vez al afio. El sistema mantiene una Base de Datos de todos los movimientos por afio.
El nombre de su Base de Datos es BDCnt_nnnnnn_aaaa, donde nnnnnn=numero de licencia y aaaa=afio de operacion.

Alkas  Reporkes Iﬁw Acerca De [ Sistema de Cheques Poliza - Cierre Anual

ﬂ Parametros 3 E 2

Polizas 3

Iniciar cierre anual

Consultar Seguridad
Borrar Sequridad

[ cereanudl ) [N 95 SIBMT |

™ Informacicn acerca de esie proceso E|

CIERRE AMUAL

Este proceso, crea una nueva Baze de Datos,

la inicializa, y s& conecta.

Ejern: BDCrt_000999_2006_D ata.MDF -» 2007
Se recomienda hacer un respaldo de su Baze

¥ ol

de D atos, antes de ejecutar este proceso.

[InFormacicn de este procesa]

CEIH

MANUAL DEL USUARIO

I Adobe Acrobat Professional - [ManualSieChp, paf] HES
T Fe £t Vew Dooment Took Adunced Windw el B
% open P2 [H et (@ enw P sewcn | 7L cremepir + ¢ Review s Comment » [ Secwe « # son « () AdvccedEdtng +
| [H coectTen + [ | B - @en @ | 0D S ewrer

Sgtares ) Nookmarks |

Lowers

NTA DE AJUSTE

— MANUAL

FICAR LN MEVIMIEN %

=

DE
~ CHEQUES POLIZA

s 85:lin

10125 -]

(N [

Q Clic en Mantenimiento, y Borrar Seguridad.
Clic en ﬂ para iniciar proceso de borrado.

Puede borrar solo los movimientos de las fechas
indicadas.

QO Clic en Mantenimiento, y Cierre anual.

O En la parte superior izquierda se exhiben los botones

»| o

1 2
QO Cada botén realiza una funcion diferente.
o 1.- Informacion del proceso.
o  2.-Iniciar cierre anual

Q Clicen J para iniciar cierre anual.

Q Clicen E para informacién acerca del proceso.
Este proceso:

1.- Crea una Base de Datos del siguiente afio.

2.- Cambia el afio de operacion.

NOTA: Verifique que nadie esté conectado.

Este proceso también hace el Cierre Anual de Contabilidad.

Clic en ﬂ para exhibir el manual del usuario.
El manual se exhibe en Adobe Acrobat.
Puede consultarlo, o imprimirlo.

o0oo
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INFORMACION DEL SISTEMA

Altas  Reportes  Mantenimiento  Acerca De

fltas  Reportes  Mantenimiento

ETE

Acerca De

ELERET-]

[ sistema de Chegques

Advertencia

Este sistema esta protegido por las leves de derechos de
autor, v otros hatados intermacionales. La reproduccion o
dishibiucion no autorizada de este sistemna, o de cualquier
parte del misma, pueden dar lugar a responsabilidades
civiles v criminales, que serdn perseguidas.

Desde 1980...

EEE@%

3

Sistema de Cheques Pdliza

SIECHP

Yersion  Nowv-2007

Microsoft Visual Basic MET - SOL Server
Para desanollo de 32 bits en Windows

—
“Crystal <l

Sistemas Siema. SA de CV

. Pagina'Web: W siera com mH

siemamsliFpradiay. net.mx
sier amalsistemnas@prodigy. net.m:
sieramslsoporte@iprodioy net m:

Soporte:

Se autoriza &l uso de este sistema &
SISTEMAS SIERRASADE CY

CALCULADORA

Calculadora

Edicidn  Wer Ayuda

| 0|
(JHex & Dec (0t OBin (%) Sexagesimal () Radisn () Centesimal
i [T Hyp [ Fietoceso ” I l C ]

(5] 2]

[ ) (2] [

) b9 (G

HEH = OEOEOEE

HoE N OEEOEE

oD M OE (@
G

Hay 2 maneras se entrar.
o  Clic en Acerca De, 0

o Clic en Informacién del sistema del menu

principal.

oo

Puede ver la pagina Web de Sierra,

Www.sierra.com.mx
Ademas puede comunicarse a Sierra,
e-mail a los departamentos de:

Ventas:

Clicen @ para exhibir informacion del sistema.

presionando

enviando un

sierramxl@prodigy.net.mx

Sistemas:

sierramxlsistemas@prodigy.net.mx

Soporte:

sierramxlsoporte@prodigy.net.mx

Alkas  Reportes  Mantenimienkto

acerca De

5

Clic en

oo

Puede volver a llamarla

[ E Calculadora

Puede minimizar la calculadora con clic en .
con

clic en

SISTEMAS SIERRA SA DE CV, Cerro de las campanas #384, Col.
Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360

http://www.sierra.com.mx

Insurgentes Oeste, Mexicali BC CP 21280
e-mail: sierramxl@prodigy.net.mx

23




PERSONALIZAR EL FORMATO DEL CHEQUE POLIZA

El sistema le permite personalizar su formato de cheque pdliza.
La estructura del nombre del archivo es:
1. Cheque000.rpt.- Formato de Cheque Pdliza.

DUPLICAR CHEQUE ORIGINAL

; Q Copie el archivo con otro nombre. Solo modifique el nimero. El nombre debe ser el mismo

Q Renombre la copia con un nimero de 001 a 999. Ejemplo Cheque000.rpt > Cheque001.rpt. Este archivo
ChequelDl.rpt se encuentran en la ruta: \Archivos de programa\Sistemas SIERRA\Cheques Pdliza\Reps.

& Chequedlz.rpt NOTA: No borre el archivo Cheque000.rpt (es el original).

MODIFIQUE EL REPORTE CON CRYSTAL REPORTS

@9 SieChp - Microsoft Visual Basic .NET [disefiar] - cyrPoliza. rpt

Archiva  Edicidn  Wer Proyecto  Genmerar Depurar  Formato  Herramientas  Wentana  Avuda

E 5 mEiheE, Q 43 100% - .
p Release + | # Registra_seguridad - a = R o,
Pagina de inicio | Forml,vb [Disefio] | Forml.vb ceroIiza.rpt| L4
X4 Campos de Férmula LIS B - e S Y- S N U W - MU I SN - SUI U= NI W [ R I I W b I b O C R I (=R B |- KIS AU I - B = R e
+-[?] Campos de parémetro Encabezado del informe [Section] |
'E Campos de nombre de grupa Encabezado de pagina [Section2 |

+ B Campos de kotales acumolados .
B Campos de enunciados S0L -
+ ECampos especiales -

> J
saunpnjos ap Jopeaojd<q &

= 5 - .
+- " Campos no enlazados N Jheyenda . aFec
- L Fimporte
?PagueseA v mpone
c:a f.-‘lmporteTexto
T
o
z ?ConceptoPoliza :
o | Pélizal aTipaFol ©  jFec T BFelie
Detalles [Section3 ]
aCta * BNom T abet aHat
N a0es
Pie del informe [Sectiond |
Pie de pagina [Section5 |
PFolia N " #RTotDebd " #RTotHaber
. v
< ¥
Lista de tareas - O tareais): Error al generar (filtro) a x
! v | Descripcidn Archiva
'}? Cuadrode ... Explorador ...| | € »
Listo [5&hada. 15 de Diciembre de 20071

Solo arrastre los campos a la posicion deseada; Puede modificar el tipo de letra y el tamafio y borre los campos que no necesite.
NOTA: No borre los campos que inicien con ?. Sino lo quiere en el documento, solo reduzca el campo al minimo.
Los campos que no inician con a, son solo comentarios.

MODIFIQUE EL FORMATO DEL CHEQUE
00 O En Altas Bancos modifique el numero de formato de cheque a utilizar, en cada banco.
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OPCIONES PARA IMPRESION DE REPORTES

Informe principal |

CHEQUES EMITIDOS

SISTEMAS SIERRA SA DE CV

Del 01/09/2007 al 15/10/2007

15/12/2007
01:22:10p.m.

Chegues Poliza

FOLIO POLIZA FECHA IMPORTE CHEQUE A NOMBRE DE | CONCEPTO

DOLARES

002751 CHOODODS 01/10/2007 220.00 HOME DEPQT ING
SUMINISTROS

Total: 1 220.00

PESOS

000118 CHOODOOS 01/10/2007 1,100.00 TELEFONOS DEL NOROESTE SA DE CV

PAGO RECIBO TELNOR NOV/2007 5663420

DDO119  CHODDOD4 01/10/2007 2,200.00 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
PAGO RECIBO LUZ NOV/OT

000120 CHOODOOT 01/08/2007 4,400.00 COMIISON FEDERAL DE ELECTRICIDAD
PAGO DE LUZ SEP2007

000122 CHODDODB 01/10/2007

6,600.00 CARNES DELICIOSAS, SA DE CV

<

N BANCO

03 BANAMEX SA

01 BANAMEX SA

01 BANAMEX SA

01 BANAMEX SA

01 BANAMEX SA

MNimero sctual de panina: 1

MNirmerototal de ndainas: 1

Factor de zoom: Ancho de paning

Adobe Acrobat [,

Microzoft Excel [*.xl)

Microzoft “Word [*.doc)

Formato de texto ennguecida [©rtf]

f

7 [X)

Imprezora

Mombre: | Detectando autométicarente HP Lazeret j Propiedades...

Estado:  Listo

Tipo: HF Laser)et 1200 Series PCL
Ubicacidn: “\TORRES‘HPLaser
Cometaria:

[ Irnprirnir & un archivo

Intervala de imprezion Copias

& Todo Mumero de copias: |1 5

T

Aceptar Cancelar

Cualquier duda, comunicarse a Sistemas Sierra.

0O 00D

En la parte superior izquierda se exhiben los
botones

| S &} -
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Cada botén realiza una funcion diferente.

1.- Ir a primer pagina.

2.- Ir a pagina anterior.

3.- Ir a pagina siguiente.

4.- Ir a dltima pagina.

5.- Ir a pagina.

6.- Imprimir informe.

7.- Exportar informe: Puede ser formato

Adobe acrobat, excel, word, o texto.

8.- Zoom.

o  9.- Texto de busqueda.

O O O O O O O

o

. Le permite exportar el reporte a Microsoft
Excel, Microsoft Word, Adobe Acrobat, o Texto.

@ Le permite imprimir reporte.

Puede seleccionar el impresor que desee.

Puede seleccionar el nimero de pagina(s) a
imprimir.

Puede seleccionar el nimero de copias.
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