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IINNTTRROODDUUCCCCIIÓÓNN  
  

  
  
  

  

GGrraacciiaass  ppoorr  iinntteerreessaarrssee  eenn  eell  ssiisstteemmaa SSiieerrrraa !!!!.. QQuueerreemmooss ccoonnffiirrmmaarrllee  qquuee  sseerráánn ggrraannddeess llooss 
bbeenneeffiicciiooss  eeccoonnóómmiiccooss  yy  llaa  ssaattiissffaacccciióónn  pprrooffeessiioonnaall  qquuee  uusstteedd  oobbtteennddrráá  aall  mmaanneejjaarrllooss..    EEll  ssiisstteemmaa  
SSiieerrrraa,,  eess  uunn  pprroodduuccttoo  aall  qquuee  hheemmooss  ddeeddiiccaaddoo  aaññooss  ddee  ttrraabbaajjoo  ee  iinnvveessttiiggaacciióónn  yy  qquuee  aaccttuuaallmmeennttee  
ooppeerraa  eenn  mmuucchhooss  eessttaabblleecciimmiieennttooss;;  ooffrreecciieennddoo  mmaaggnnííffiiccooss  rreessuullttaaddooss  aa  llooss  eemmpprreessaarriiooss  ddee  llaa  
iinndduussttrriiaa  ggaassttrroonnóómmiiccaa..  
YY  lloo  mmááss  iimmppoorrttaannttee  eess  qquuee,,  ssuu  iinnvveerrssiióónn llaa rreeccuuppeerraa eenn mmeennooss ddee uunn aaññoo..  

  

EEll  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  eess  llaa  mmeejjoorr  hheerrrraammiieennttaa ddee ttrraabbaajjoo qquuee eexxiissttee aaccttuuaallmmeennttee ppaarraa  rreedduucciirr  ffuuggaass,, mmeerrmmaass yy 
ccoossttooss,,  aall  mmiissmmoo  ttiieemmppoo  qquuee  iinnccrreemmeennttaa  vveennttaass  yy    uuttiilliiddaaddeess;;  ssiinn  eemmbbaarrggoo  eess  mméérriittoo  pprrooppiioo  ddee  ssuu  aaddmmiinniissttrraacciióónn  
aa  ttrraavvééss  ddee  ssuu  aaggrreessiivviiddaadd  eenn  llaa  ttoommaa  ddee  ddeecciissiioonneess,,  llaa  qquuee  llooggrree  llooss  rreessuullttaaddooss  qquuee  pprreetteennddee  eenn  ttiieemmppoo  yy  
pprroodduuccttiivviiddaadd..  
AAccttuuaallmmeennttee  eell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  eess  llaa  mmeejjoorr  ooppcciióónn  eenn  ssiisstteemmaass  ddee  ppuunnttooss  ddee  vveennttaa,,  llaa  mmááss  sseenncciillllaa  ddee  ooppeerraarr,,  llaa  
mmááss  ccoonnffiiaabbllee,,  llaa  mmááss  eeccoonnóómmiiccaa  yy  llaa  mmááss  ccoommpplleettaa..    LLaa  ddiiffeerreenncciiaa  ddee  nnuueessttrroo  ssiisstteemmaa  ccoonn  oottrrooss  pprroodduuccttooss  eess  
qquuee  SSiieerrrraa  iinntteeggrraa  llaass  ttrreess  ggrraannddeess  áárreeaass  ddee  ccoonnttrrooll  ddee  eessttee  ttiippoo  ddee  nneeggoocciiooss  qquuee  ssoonn::    VVeennttaass  yy  aauuddiittoorriiaa  ddee  
iinnggrreessooss,,  ooppeerraacciióónn  yy  aaddmmiinniissttrraacciióónn..  
  

TTrreess  ffuunncciioonneess  eesseenncciiaalleess  ddeell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  qquuee  ddaann  rreessuullttaaddooss  iinnmmeeddiiaattooss  ssoonn::  
11..  EEnn  eell  mmiissmmoo  mmoommeennttoo  eenn  qquuee  ssee  rreeggiissttrraann llaass ccoommpprraass,, eell ssiisstteemmaa SSiieerrrraa iinnffoorrmmaa  qquuee  llaa  eemmpprreessaa vvaa aa 

eemmppeezzaarr  aa  ppeerrddeerr  ddiinneerroo  ddeebbiiddoo  aa  llooss  iinnccrreemmeennttooss  eenn  pprreecciiooss..    EEll  ssiisstteemmaa    ddeetteeccttaa  ttooddaass  llaass  rreecceettaass  
qquuee  ssee  eennccuueennttrraann  aarrrriibbaa  ddee  ssuu  mmaarrggeenn  ddee  ccoossttoo  iiddeeaall..    NNoorrmmaallmmeennttee  eell  ddeeppaarrttaammeennttoo  ddee  ccoonnttaabbiilliiddaadd  
iinnffoorrmmaa  qquuee  yyaa  ssee  ppeerrddiióó  ddiinneerroo  aall  pprreesseennttaarr eessttaaddooss ffiinnaanncciieerrooss ee iinnddiiccaarr qquuee  eell  ccoossttoo  tteerrmmiinnóó aallttoo..

22..  EEll  ssiisstteemmaa  vveerriiffiiccaa  qquuee  llooss  iinnggrreessooss sseeaann aaccoorrddeess aa llaass ssaalliiddaass ddee iinnvveennttaarriiooss..    DDee  eessttaa mmaanneerraa ssee 
ddeetteerrmmiinnaann  llaass  ffuuggaass  eenn  eell  mmoommeennttoo  yy ssee eevviittaann..

33..  LLaa  vveelloocciiddaadd  ddee  sseerrvviicciioo  ssee  iinnccrreemmeennttaa ccoonn llaa uuttiilliizzaacciióónn ddee iimmpprreessoorraass rreemmoottaass  eenn  ccoocciinnaass yy bbaarrrraass,, yyaa 
qquuee  eell  mmeesseerroo  nnoo  ttiieennee  qquuee  lllleevvaarr  llaass  ccoommaannddaass  yy  ppeerrmmaanneeccee  mmááss  ttiieemmppoo  jjuunnttoo  aall  cclliieennttee  ooffrreecciiéénnddoollee  
mmeejjoorr  sseerrvviicciioo  ee  iinnccrreemmeennttaannddoo  llaass  vveennttaass..

  
LLaa  iinndduussttrriiaa  ddee  aalliimmeennttooss  yy  bbeebbiiddaass  ssee  hhaa  ccaarraacctteerriizzaaddoo  ppoorr  tteenneerr  aallttaass  ffuuggaass  yy  mmeerrmmaass,,  ccaarreenncciiaa  ddee  
iinnffoorrmmaacciióónn  yy  ffaallttaa  ddee  ccoonnttrrooll..    EEssttoo  eess  eenntteennddiibbllee  ppoorr  eell  ccoommpplleejjoo  pprroocceessoo  ddee  ttrraannssffoorrmmaacciióónn  ddee  iinnggrreeddiieenntteess  
aa  ppllaattiillllooss  yy  bbeebbiiddaass..    AAnntteerriioorrmmeennttee  llooss  rreessttaauurraanntteess  yy  bbaarreess  ooppeerraabbaann  ccoonn  mmáárrggeenneess  ddee  ccoossttoo  mmááss  bbaajjooss  yy  nnoo  
hhaabbííaa  ccoommppeetteenncciiaa,,  lloo  ccuuaall  ppeerrmmiittííaa  ooppeerraarr  ccoonn  ffuuggaass  yy  aauunn  tteenneerr  uuttiilliiddaaddeess..  AAccttuuaallmmeennttee  llooss  mmáárrggeenneess  ddee  
ccoossttoo  hhaann  aauummeennttaaddoo  ddeebbiiddoo  aa  llaa  gglloobbaalliizzaacciióónn  ddee  llooss  mmeerrccaaddooss  yy  aall  aauummeennttoo  ddee  llaa  ccoommppeetteenncciiaa  nnaacciioonnaall  ee  
iinntteerrnnaacciioonnaall,,  ppoorr  lloo  ccuuaall  eell  mmaanneejjoo  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  yy  eell  ccoonnttrrooll  ddee  ccoossttooss    jjuueeggaann  uunn  ppaappeell  ffuunnddaammeennttaall;;  yy  
ssiinn  ssiisstteemmaass  ccoommppuuttaarriizzaaddooss  ccoommoo  SSiieerrrraa  eess  mmuuyy  ddiiffíícciill  tteenneerr  eell  ccoonnttrrooll  ddee  llooss  nneeggoocciiooss..  
  
NNooss  ccoommppllaaccee  eell  ttrraabbaajjaarr  ccoonn  ggeennttee  pprrooffeessiioonnaall  ccoommoo  uusstteeddeess,,  yyaa  qquuee  aall  iinntteerreessaarrssee  eenn  eell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  nnooss  
mmaanniiffiieessttaann  ssuu  iinntteerrééss  ddee  tteenneerr  eell  ccoonnttrrooll  ddee  ssuu  nneeggoocciioo  yy  mmaanntteenneerr  uunn  ccrreecciimmiieennttoo  ffiirrmmee  yy  ccoonn  cceerrttiidduummbbrree..      
  
EEll  pprreesseennttee  mmaannuuaall,,  pprreesseennttaa  ddee  uunnaa  mmaanneerraa  sseenncciillllaa  yy  ggrrááffiiccaa  llaa  ooppeerraacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa..    SSii  uusstteedd  ttiieennee  aallgguunnaa  
dduuddaa,,  ccoommuunnííqquueessee  aall  ddeeppaarrttaammeennttoo  ddee  ssiisstteemmaass..  
  
  
SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa  SS..AA..  ddee  CC..VV..  
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      SSIISSTTEEMMAA  DDEE  AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS    
  

  
  
FFUUNNCCIIOONN  DDEELL  SSIISSTTEEMMAA  DDEE  AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  
  

LLaa  ffuunncciióónn  eesseenncciiaall  ddeell  ssiisstteemmaa  ddee  AAccttiivvooss  FFiijjooss  eess,,  ccoonnttrroollaarr  yy  ccaallccuullaarr  llaass  ddeepprreecciiaacciioonneess  ccoonnttaabblleess  yy  ffiissccaalleess,,  ddee  llooss  
aaccttiivvooss  ffiijjooss  aaddqquuiirriiddooss  ppoorr  eell  llaa  eemmpprreessaa..    
EEss  uunn  ssiisstteemmaa  EErrpp,,  iinntteeggrraaddoo  aa  llooss  ddeemmááss  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa,,  ddee  uunnaa  mmaanneerraa  llooccaall  oo  vvííaa  IInntteerrnneett..  
  
EENNTTRRAARR  AALL  SSIISSTTEEMMAA    
  

                      
  

  PPrreessiioonnaarr  eenn  eell  eessccrriittoorriioo,,  eell  iiccoonnoo  ppaarraa  llllaammaarr  aall  
aaddmmiinniissttrraaddoorr  ssiieerrrraa..  

  EExxhhiibbee  llaass  eemmpprreessaass  aauuttoorriizzaaddaass  eenn  eell  ssiisstteemmaa..  
  NNOOTTAA::  ssii  ssoolloo  ssee  ttiieennee  uunnaa  lliicceenncciiaa,,  eell  ssiisstteemmaa  nnoo  

eexxhhiibbiirráá  eessttaa  ppaannttaallllaa..  

  SSeelleecccciioonnee  llaa  eemmpprreessaa  yy  cclliicc  eenn    
  

  

  CClliicc  eenn    ..  SSee  eexxhhiibbee  llaa  
ssiigguuiieennttee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  aauuttoorriizzaarr  eell  aacccceessoo..  

  

      
  
□□  IInnggrreessaarr  ssuu  nnúúmmeerroo  ddee  uussuuaarriioo,,  ccoonnttrraasseeññaa  yy  

  
  
□□  NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  

ddaarr  ddee    aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  
aattrriibbuuttooss,,  eenn  eell  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd..  

  
  



 

 
 

  
 

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: sierramxl@prodigy.net.mx       6 

  
  
CCOONNEEXXIIÓÓNN  AA  CCOONNTTAABBIILLIIDDAADD  
  
EEll  tteenneerr  hhaabbiilliittaaddaa  llaa  ccoonneexxiióónn  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd,,  llee  ppeerrmmiittee  qquuee  eell  ssiisstteemmaa  ccrreeee  aauuttoommááttiiccaammeennttee  llaa  aapplliiccaacciióónn  ccoonnttaabbllee  yy  llaa  
rreeggiissttrree  eenn  ccoonnttaabbiilliiddaadd,,  aall  mmoommeennttoo  ddee  ddaarr  ddee  aallttaa  uunn  aaccttiivvoo  ffiijjoo..  
  

 

AAll  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa  ddee  aaccttiivvooss  ffiijjooss,,  ddeebbee  sseelleecccciioonnaarr  eell  aaññoo  ddee  llaa  bbaassee  ddee  DDaattooss  ddee  
CCoonnttaabbiilliiddaadd,,  aa  llaa  qquuee  ssee  ddeesseeaa  ccoonneeccttaarr..  
  

  
  
OOPPEERRAACCIIOONN  
  

  EEss  aaccttiivvoo  nnuueevvoo  --  AAllttaa  
oo  NNoo  hhaayy  ccoonneexxiióónn  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd  

  FFeecchhaa  ddee  aaddqquuiissiicciióónn::  PPeerrmmiittee    ccuuaallqquuiieerr  ffeecchhaa  
  NNoo  ccrreeaa  llaa  PPóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  
  NNoo  ggrraabbaa  llaa  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  

oo  SSii  hhaayy  ccoonneexxiióónn  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd  
    FFeecchhaa  ddee  aaddqquuiissiicciióónn::  SSoolloo  ddeell  mmiissmmoo  aaññoo  aall  qquuee  eessttáá  ccoonneeccttaaddoo  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd..  
  SSii  ccrreeaa  llaa  PPóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  
  SSii  ggrraabbaa  llaa  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  

  NNoo  eess  aaccttiivvoo  nnuueevvoo  ––  MMooddiiffiiccaacciióónn  
oo  NNoo  hhaayy  ccoonneexxiióónn  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd  

  SSee  ccrreeóó  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  ccuuaannddoo  ssee  ddiioo  ddee  aallttaa  
  FFeecchhaa  ddee  aaddqquuiissiicciióónn::  ((NNoo  ppeerrmmiittee  mmooddiiffiiccaarr))  
  SSii  eexxhhiibbee  llaa  PPóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  ((NNoo  ppeerrmmiittee  mmooddiiffiiccaarr))  
  NNoo  ggrraabbaa  llaa  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  ((NNoo  aauuttoorriizzaaddoo..  NNoo  hhaayy  ccoonneexxiióónn  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd))  

  NNoo  ssee  ccrreeóó  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  ccuuaannddoo  ssee  ddiioo  ddee  aallttaa  
  FFeecchhaa  ddee  aaddqquuiissiicciióónn::  PPeerrmmiittee    ccuuaallqquuiieerr  ffeecchhaa  
  NNoo  ccrreeaa  llaa  PPóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  
  NNoo  ggrraabbaa  llaa  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  

oo  SSii  hhaayy  ccoonneexxiióónn  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd  
  CCrreeóó  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  ccuuaannddoo  ssee  ddiioo  ddee  aallttaa  

  EEll  aaññoo  ddee  rreeggiissttrroo  ddee  ppóólliizzaa  eess  iigguuaall  aall  ddee  llaa  ccoonneexxiióónn  
oo  FFeecchhaa  ddee  aaddqquuiissiicciióónn::  SSoolloo  eenn  eell  mmiissmmoo  mmeess    
oo  SSii  eexxhhiibbee  llaa  PPóólliizzaa  ccoonnttaabbllee    
oo  SSii  ggrraabbaa  llaa  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  

  EEll  aaññoo  ddee  rreeggiissttrroo  ddee  ppóólliizzaa  nnoo  eess  iigguuaall  aall  ddee  llaa  ccoonneexxiióónn  
oo  FFeecchhaa  ddee  aaddqquuiissiicciióónn::  ((NNoo  ppeerrmmiittee  mmooddiiffiiccaarr))  
oo  SSii  eexxhhiibbee  llaa  PPóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  ((NNoo  ppeerrmmiittee  mmooddiiffiiccaarr))  
oo  NNoo  ggrraabbaa  llaa  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  ((NNoo  aauuttoorriizzaaddoo..  NNoo  eess  eell  mmiissmmoo  aaññoo))  

  NNoo  ccrreeóó  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  ccuuaannddoo  ssee  ddiioo  ddee  aallttaa  
  FFeecchhaa  ddee  aaddqquuiissiicciióónn::  PPeerrmmiittee    ccuuaallqquuiieerr  ffeecchhaa  
  NNoo  ccrreeaa  llaa  PPóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  
  NNoo  ggrraabbaa  llaa  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  
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RREEGGLLAASS  PPAARRAA  LLAA  DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  SSAATT  
  
EEll  tteenneerr  hhaabbiilliittaaddaa  llaa  ccoonneexxiióónn  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd,,  llee  ppeerrmmiittee  qquuee  eell  ssiisstteemmaa  ccrreeee  aauuttoommááttiiccaammeennttee  llaa  aapplliiccaacciióónn  ccoonnttaabbllee  yy  llaa  
rreeggiissttrree  eenn  ccoonnttaabbiilliiddaadd,,  aall  mmoommeennttoo  ddee  ddaarr  ddee  aallttaa  uunn  aaccttiivvoo  ffiijjoo..  
  
  
AARRTTIICCUULLOO  77  --    FFAACCTTOORR  DDEE  AAPPLLIICCAACCIIOONN  
  

AArrttííccuulloo  77oo..  CCuuaannddoo  eessttaa  LLeeyy  pprreevveennggaa  eell  aajjuussttee  oo  llaa  aaccttuuaalliizzaacciióónn  ddee  llooss  vvaalloorreess  ddee  bbiieenneess  oo  ddee  ooppeerraacciioonneess,,  qquuee  
ppoorr  eell  ttrraannssccuurrssoo  ddeell  ttiieemmppoo  yy  ccoonn  mmoottiivvoo  ddee  llooss  ccaammbbiiooss  ddee  pprreecciiooss  eenn  eell  ppaaííss  hhaann  vvaarriiaaddoo,,  ssee  eessttaarráá  aa  lloo  ssiigguuiieennttee::  

II..  PPaarraa  ccaallccuullaarr  llaa  mmooddiiffiiccaacciióónn  eenn  eell  vvaalloorr  ddee  llooss  bbiieenneess  oo  ddee  llaass  ooppeerraacciioonneess,,  eenn  uunn  ppeerriiooddoo,,  ssee  uuttiilliizzaarráá  eell  
ffaaccttoorr  ddee  aajjuussttee  qquuee  ccoorrrreessppoonnddaa  ccoonnffoorrmmee  aa  lloo  ssiigguuiieennttee::  

aa))  CCuuaannddoo  eell  ppeerriiooddoo  sseeaa  ddee  uunn  mmeess,,  ssee  uuttiilliizzaarráá  eell  ffaaccttoorr  ddee  aajjuussttee  mmeennssuuaall  qquuee  ssee  oobbtteennddrráá  
rreessttaannddoo  llaa  uunniiddaadd  ddeell  ccoocciieennttee  qquuee  rreessuullttee  ddee  ddiivviiddiirr  eell  ÍÍnnddiiccee  NNaacciioonnaall  ddee  PPrreecciiooss  aall  CCoonnssuummiiddoorr  
ddeell  mmeess  ddee  qquuee  ssee  ttrraattee,,  eennttrree  eell  mmeenncciioonnaaddoo  íínnddiiccee  ddeell  mmeess  iinnmmeeddiiaattoo  aanntteerriioorr..  
bb))  CCuuaannddoo  eell  ppeerriiooddoo  sseeaa  mmaayyoorr  ddee  uunn  mmeess  ssee  uuttiilliizzaarráá  eell  ffaaccttoorr  ddee  aajjuussttee  qquuee  ssee  oobbtteennddrráá  
rreessttaannddoo  llaa  uunniiddaadd  ddeell  ccoocciieennttee  qquuee  rreessuullttee  ddee  ddiivviiddiirr  eell  ÍÍnnddiiccee  NNaacciioonnaall  ddee  PPrreecciiooss  aall  CCoonnssuummiiddoorr  
ddeell  mmeess  mmááss  rreecciieennttee  ddeell  ppeerriiooddoo,,  eennttrree  eell  cciittaaddoo  íínnddiiccee  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  aall  mmeess  mmááss  aannttiigguuoo  ddee  
ddiicchhoo  ppeerriiooddoo..  

IIII..  PPaarraa  ddeetteerrmmiinnaarr  eell  vvaalloorr  ddee  uunn  bbiieenn  oo  ddee  uunnaa  ooppeerraacciióónn  aall  ttéérrmmiinnoo  ddee  uunn  ppeerriiooddoo,,  ssee  uuttiilliizzaarráá  eell  ffaaccttoorr  ddee  
aaccttuuaalliizzaacciióónn  qquuee  ssee  oobbtteennddrráá  ddiivviiddiieennddoo  eell  ÍÍnnddiiccee  NNaacciioonnaall  ddee  PPrreecciiooss  aall  CCoonnssuummiiddoorr  ddeell  mmeess  mmááss  
rreecciieennttee  ddeell  ppeerriiooddoo,,  eennttrree  eell  cciittaaddoo  íínnddiiccee  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  aall  mmeess  mmááss  aannttiigguuoo  ddee  ddiicchhoo  ppeerriiooddoo..  

  
BBUUSSQQUUEEDDAA  EENN  TTAABBLLAA  DDEE  IINNPPCC  PPAARRAA  PPEERRIIOODDOO  MMAAYYOORR  AA  UUNN  MMEESS  

  
  SSii  eess  aaññoo  ccoommpplleettoo  

oo  0066  ((JJuunniioo))      
  SSii  eess  aaññoo  iinnccoommpplleettoo  

oo  0066  ((JJuunniioo))      ppaarraa  EEnneerroo  yy  FFeebbrreerroo  
oo  0077  ((JJuulliioo))      ppaarraa  MMaarrzzoo  yy  AAbbrriill  
oo  0088  ((AAggoossttoo))      ppaarraa  MMaayyoo  yy  JJuunniioo  
oo  0099  ((SSeeppttiieemmbbrree))      ppaarraa  JJuulliioo  yy  AAggoossttoo  
oo  1100  ((OOccttuubbrree))      ppaarraa  SSeeppttiieemmbbrree  yy  OOccttuubbrree  
oo  1111  ((NNoovviieemmbbrree))    ppaarraa  NNoovviieemmbbrree  
oo  1122  ((DDiicciieemmbbrree))    ppaarraa  DDiicciieemmbbrree  

  
  
AARRTTIICCUULLOO  3377    --    DDEEDDUUCCCCIIOONN  DDEE  IINNVVEERRSSIIOONNEESS  
  

AArrttííccuulloo  3377..  LLaass  iinnvveerrssiioonneess  úúnniiccaammeennttee  ssee  ppooddrráánn  ddeedduucciirr  mmeeddiiaannttee  llaa  aapplliiccaacciióónn,,  eenn  ccaaddaa  eejjeerrcciicciioo,,  ddee  llooss  ppoorr  
cciieennttooss  mmááxxiimmooss  aauuttoorriizzaaddooss  ppoorr  eessttaa  LLeeyy,,  ssoobbrree  eell  mmoonnttoo  oorriiggiinnaall  ddee  llaa  iinnvveerrssiióónn,,  ccoonn  llaass  lliimmiittaacciioonneess  eenn  
ddeedduucccciioonneess  qquuee,,  eenn  ssuu  ccaassoo,,  eessttaabblleezzccaa  eessttaa  LLeeyy..  TTrraattáánnddoossee  ddee  eejjeerrcciicciiooss  iirrrreegguullaarreess,,  llaa  ddeedduucccciióónn  
ccoorrrreessppoonnddiieennttee  ssee  eeffeeccttuuaarráá  eenn  eell  ppoorr  cciieennttoo  qquuee  rreepprreesseennttee  eell  nnúúmmeerroo  ddee  mmeesseess  ccoommpplleettooss  ddeell  eejjeerrcciicciioo  eenn  llooss  
qquuee  eell  bbiieenn  hhaayyaa  ssiiddoo  uuttiilliizzaaddoo  ppoorr  eell  ccoonnttrriibbuuyyeennttee,,  rreessppeeccttoo  ddee  ddooccee  mmeesseess..  CCuuaannddoo  eell  bbiieenn  ssee  ccoommiieennccee  aa  uuttiilliizzaarr  
ddeessppuuééss  ddee  iinniicciiaaddoo  eell  eejjeerrcciicciioo  yy  eenn  eell  qquuee  ssee  tteerrmmiinnee  ssuu  ddeedduucccciióónn,,  ééssttaa  ssee  eeffeeccttuuaarráá  ccoonn  llaass  mmiissmmaass  rreeggllaass  qquuee  
ssee  aapplliiccaann  ppaarraa  llooss  eejjeerrcciicciiooss  iirrrreegguullaarreess..    
  
EEll  mmoonnttoo  oorriiggiinnaall  ddee  llaa  iinnvveerrssiióónn  ccoommpprreennddee,,  aaddeemmááss  ddeell  pprreecciioo  ddeell  bbiieenn,,  llooss  iimmppuueessttooss  eeffeeccttiivvaammeennttee  ppaaggaaddooss  ccoonn  
mmoottiivvoo  ddee  llaa  aaddqquuiissiicciióónn  oo  iimmppoorrttaacciióónn  ddeell  mmiissmmoo  aa  eexxcceeppcciióónn  ddeell  iimmppuueessttoo  aall  vvaalloorr  aaggrreeggaaddoo,,  aassíí  ccoommoo  llaass  
eerrooggaacciioonneess  ppoorr  ccoonncceeppttoo  ddee  ddeerreecchhooss,,  ccuuoottaass  ccoommppeennssaattoorriiaass,,  fflleetteess,,  ttrraannssppoorrtteess,,  aaccaarrrreeooss,,  sseegguurrooss  ccoonnttrraa  
rriieessggooss  eenn  llaa  ttrraannssppoorrttaacciióónn,,  mmaanneejjoo,,  ccoommiissiioonneess  ssoobbrree  ccoommpprraass  yy    hhoonnoorraarriiooss  aa  aaggeenntteess  aadduuaannaalleess..  TTrraattáánnddoossee  ddee  
llaass  iinnvveerrssiioonneess  eenn  aauuttoommóóvviilleess  eell  mmoonnttoo  oorriiggiinnaall  ddee  llaa  iinnvveerrssiióónn  ttaammbbiiéénn  iinncclluuyyee  eell  mmoonnttoo  ddee  llaass  iinnvveerrssiioonneess  eenn  
eeqquuiippoo  ddee  bblliinnddaajjee..  
  
CCuuaannddoo  llooss  bbiieenneess  ssee  aaddqquuiieerraann  ccoonn  mmoottiivvoo  ddee  ffuussiióónn  oo  eesscciissiióónn  ddee  ssoocciieeddaaddeess,,  ssee  ccoonnssiiddeerraarráá  ccoommoo  ffeecchhaa  ddee  
aaddqquuiissiicciióónn  llaa  qquuee  llee  ccoorrrreessppoonnddiióó  aa  llaa  ssoocciieeddaadd  ffuussiioonnaaddaa  oo  aa  llaa  eesscciinnddeennttee..  
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EEll  ccoonnttrriibbuuyyeennttee  ppooddrráá  aapplliiccaarr  ppoorr  cciieennttooss  mmeennoorreess  aa  llooss  aauuttoorriizzaaddooss  ppoorr  eessttaa  LLeeyy..  EEnn  eessttee  ccaassoo,,  eell  ppoorr  cciieennttoo  
eelleeggiiddoo  sseerráá  oobblliiggaattoorriioo  yy  ppooddrráá  ccaammbbiiaarrssee,,  ssiinn  eexxcceeddeerr  ddeell  mmááxxiimmoo  aauuttoorriizzaaddoo..  TTrraattáánnddoossee  ddeell  sseegguunnddoo  yy  
ppoosstteerriioorreess  ccaammbbiiooss  ddeebbeerráánn  ttrraannssccuurrrriirr  ccuuaannddoo  mmeennooss  cciinnccoo  aaññooss  ddeessddee  eell  úúllttiimmoo  ccaammbbiioo;;  ccuuaannddoo  eell  ccaammbbiioo  ssee  
qquuiieerraa  rreeaalliizzaarr  aanntteess  ddee  qquuee  ttrraannssccuurrrraa  ddiicchhoo  ppllaazzoo,,  ssee  ddeebbeerráá  ccuummpplliirr  ccoonn  llooss  rreeqquuiissiittooss  qquuee  eessttaabblleezzccaa  eell  
RReeggllaammeennttoo  ddee  eessttaa  LLeeyy..  

  
LLaass  iinnvveerrssiioonneess  eemmppeezzaarráánn  aa  ddeedduucciirrssee,,  aa  eelleecccciióónn  ddeell  ccoonnttrriibbuuyyeennttee,,  aa  ppaarrttiirr  ddeell  eejjeerrcciicciioo  eenn  qquuee  ssee  iinniicciiee  llaa  
uuttiilliizzaacciióónn  ddee  llooss  bbiieenneess  oo  ddeessddee  eell  eejjeerrcciicciioo  ssiigguuiieennttee..  EEll  ccoonnttrriibbuuyyeennttee  ppooddrráá  nnoo  iinniicciiaarr  llaa  ddeedduucccciióónn  ddee  llaass  
iinnvveerrssiioonneess  ppaarraa  eeffeeccttooss  ffiissccaalleess,,  aa  ppaarrttiirr  ddee  qquuee  ssee  iinniicciieenn  llooss  ppllaazzooss  aa  qquuee  ssee  rreeffiieerree  eessttee  ppáárrrraaffoo..  EEnn  eessttee  úúllttiimmoo  
ccaassoo,,  ppooddrráá  hhaacceerrlloo  ccoonn  ppoosstteerriioorriiddaadd,,  ppeerrddiieennddoo  eell  ddeerreecchhoo  aa  ddeedduucciirr  llaass  ccaannttiiddaaddeess  ccoorrrreessppoonnddiieenntteess  aa  llooss  
eejjeerrcciicciiooss  ttrraannssccuurrrriiddooss  ddeessddee  qquuee  ppuuddoo  eeffeeccttuuaarr  llaa  ddeedduucccciióónn  ccoonnffoorrmmee  aa  eessttee  aarrttííccuulloo  yy  hhaassttaa  qquuee  iinniicciiee  llaa  mmiissmmaa,,  
ccaallccuullaaddaass  aapplliiccaannddoo  llooss  ppoorr  cciieennttooss  mmááxxiimmooss  aauuttoorriizzaaddooss  ppoorr  eessttaa  LLeeyy..  

  
CCuuaannddoo  eell  ccoonnttrriibbuuyyeennttee  eennaajjeennee  llooss  bbiieenneess  oo  ccuuaannddoo  ééssttooss  ddeejjeenn  ddee  sseerr  úúttiilleess  ppaarraa  oobbtteenneerr  llooss  iinnggrreessooss,,  ddeedduucciirráá,,  
eenn  eell  eejjeerrcciicciioo  eenn  qquuee  eessttoo  ooccuurrrraa,,  llaa  ppaarrttee  aaúúnn  nnoo  ddeedduucciiddaa..  EEnn  eell  ccaassoo  eenn  qquuee  llooss  bbiieenneess  ddeejjeenn  ddee  sseerr  úúttiilleess  ppaarraa  
oobbtteenneerr  llooss  iinnggrreessooss,,  eell  ccoonnttrriibbuuyyeennttee  ddeebbeerráá  mmaanntteenneerr  ssiinn  ddeedduucccciióónn  uunn  ppeessoo  eenn  ssuuss  rreeggiissttrrooss..  LLoo  ddiissppuueessttoo  eenn  
eessttee  ppáárrrraaffoo  nnoo  eess  aapplliiccaabbllee  aa  llooss  ccaassooss  sseeññaallaaddooss  eenn  eell  aarrttííccuulloo  NN2277  ddee  eessttaa  LLeeyy..  

  
LLooss  ccoonnttrriibbuuyyeenntteess  aajjuussttaarráánn  llaa  ddeedduucccciióónn  ddeetteerrmmiinnaaddaa  eenn  llooss  ttéérrmmiinnooss  ddee  llooss  ppáárrrraaffooss  pprriimmeerroo  yy  sseexxttoo  ddee  eessttee  
aarrttííccuulloo,,  mmuullttiipplliiccáánnddoollaa  ppoorr  eell  ffaaccttoorr  ddee  aaccttuuaalliizzaacciióónn  ccoorrrreessppoonnddiieennttee  aall  ppeerriiooddoo  ccoommpprreennddiiddoo  ddeessddee  eell  mmeess  eenn  eell  
qquuee  ssee  aaddqquuiirriióó  eell  bbiieenn  yy  hhaassttaa  eell  úúllttiimmoo  mmeess  ddee  llaa  pprriimmeerraa  mmiittaadd  ddeell  ppeerriiooddoo  eenn  eell  qquuee  eell  bbiieenn  hhaayyaa  ssiiddoo  uuttiilliizzaaddoo  
dduurraannttee  eell  eejjeerrcciicciioo  ppoorr  eell  qquuee  ssee  eeffeeccttúúee  llaa  ddeedduucccciióónn..  

  
CCuuaannddoo  sseeaa  iimmppaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  mmeesseess  ccoommpprreennddiiddooss  eenn  eell  ppeerriiooddoo  eenn  eell  qquuee  eell  bbiieenn  hhaayyaa  ssiiddoo  uuttiilliizzaaddoo  eenn  eell  
eejjeerrcciicciioo,,  ssee  ccoonnssiiddeerraarráá  ccoommoo  úúllttiimmoo  mmeess  ddee  llaa  pprriimmeerraa  mmiittaadd  ddee  ddiicchhoo  ppeerriiooddoo  eell  mmeess  iinnmmeeddiiaattoo  aanntteerriioorr  aall  qquuee  
ccoorrrreessppoonnddaa  llaa  mmiittaadd  ddeell  ppeerriiooddoo..  
  
  

AARRTTIICCUULLOO  222200    --    DDEEDDUUCCCCIIOONN  IINNMMEEDDIIAATTAA  
  
AArrttííccuulloo  222200..  LLooss  ccoonnttrriibbuuyyeenntteess  ddeell  TTííttuulloo  IIII  yy  ddeell  CCaappííttuulloo  IIII  ddeell  TTííttuulloo  IIVV  ddee  eessttaa  LLeeyy,,  ppooddrráánn  ooppttaarr  ppoorr  eeffeeccttuuaarr  llaa  
ddeedduucccciióónn  iinnmmeeddiiaattaa  ddee  llaa  iinnvveerrssiióónn  ddee  bbiieenneess  nnuueevvooss  ddee  aaccttiivvoo  ffiijjoo,,  eenn  lluuggaarr  ddee  llaass  pprreevviissttaass  eenn  llooss  aarrttííccuullooss  3377  yy  
4433  ddee  llaa  LLeeyy,,  ddeedduucciieennddoo  eenn  eell  eejjeerrcciicciioo  eenn  eell  qquuee  ssee  eeffeeccttúúee  llaa  iinnvveerrssiióónn  ddee  llooss  bbiieenneess  nnuueevvooss  ddee  aaccttiivvoo  ffiijjoo,,  eenn  eell  
qquuee  ssee  iinniicciiee  ssuu  uuttiilliizzaacciióónn  oo  eenn  eell  eejjeerrcciicciioo  ssiigguuiieennttee,,  llaa  ccaannttiiddaadd  qquuee  rreessuullttee  ddee  aapplliiccaarr,,  aall  mmoonnttoo  oorriiggiinnaall  ddee  llaa  
iinnvveerrssiióónn,,  úúnniiccaammeennttee  llooss  ppoorr  cciieennttooss  qquuee  ssee  eessttaabblleecceenn  eenn  eessttee  aarrttííccuulloo..  LLaa  ppaarrttee  ddee  ddiicchhoo  mmoonnttoo  qquuee  eexxcceeddaa  ddee  llaa  
ccaannttiiddaadd  qquuee  rreessuullttee  ddee  aapplliiccaarr  aall  mmiissmmoo  eell  ppoorr  cciieennttoo  qquuee  ssee  aauuttoorriizzaa  eenn  eessttee  aarrttííccuulloo,,  sseerráá  ddeedduucciibbllee  úúnniiccaammeennttee  
eenn  llooss  ttéérrmmiinnooss  ddeell  aarrttííccuulloo  222211  ddee  eessttaa  LLeeyy..  
CCoonnssuullttee  llaa  lleeyy  ddeell  IISSRR  ppaarraa  ddeetteerrmmiinnaarr  eell  ppoorrcceennttaajjee  aauuttoorriizzaaddoo  ppoorr  eell  SSAATT..  
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MMEENNUU  PPRRIINNCCIIPPAALL  
  
  

  

  EEll  ssiisstteemmaa  eexxhhiibbee  eell  mmeennúú  pprriinncciippaall..  
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  uunnooss  

bboottoonneess,,  qquuee  ssoonn  aacccceessooss  rrááppiiddooss..  
  

              
                    11                22              33              44                55  

  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    
oo  11..--  AAllttaa  ddee  aaccttiivvooss  FFiijjooss..  
oo  22..--  CCaallccuullaaddoorraa..  
oo  33..--  TToommaarr  ffoottoo  ddee  aaccttiivvoo  
oo  44..--  MMaannuuaall  ddeell  uussuuaarriioo..  
oo  55..--  IInnffoorrmmaacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa..  

  TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  eennttrraarr  aa  eessttaass  ffuunncciioonneess  aa  ttrraavvééss  ddeell  
mmeennúú  qquuee  ssee  eexxhhiibbee  eenn  llaa  pprriimmeerr  llíínneeaa..  

..  
CClliicc  eenn  llaa  ffuunncciióónn  yy  aappaarreecceerráá  eell  mmeennúú  ddee  ooppcciioonneess..  

  AAll  ppiiee  ddee  llaa  ffoorrmmaa  ssee  eexxhhiibbee::  LLiicceenncciiaa  ssiieerrrraa,,  
eemmpprreessaa,,  nnúúmmeerroo  yy  nnoommbbrree  ddee  uussuuaarriioo,,  sseerrvviiddoorr,,  yy  
lliicceenncciiaa PPCC aauuttoorriizzaaddooss..  

  
CCOONNCCEEPPTTOOSS    IIMMPPOORRTTAANNTTEESS  
  

AACCTTIIVVOO  FFIIJJOO  
  NNúúmmeerroo  ddee  iiddeennttiiffiiccaacciióónn  ddeell  aaccttiivvoo..    BBiieenn  nnuueevvoo  qquuee  llaa  eemmpprreessaa  aaddqquuiieerree  yy  qquuee  ppuueeddee  ddeepprreecciiaarr  ffiissccaallmmeennttee..  

  

RREEFFEERREENNCCIIAA  
  NNúúmmeerroo  aalltteerrnnoo  ppaarraa  ccoonnttrrooll  iinntteerrnnoo  ddee  llaa  eemmpprreessaa..  

  

  SSEERRIIEE  
  NNúúmmeerroo  ddee  sseerriiee  ddeell  aaccttiivvoo  ffiijjoo  ((ssii  aapplliiccaa))..  

  

CCOOSSTTOO  DDEE  AADDQQUUIISSIICCIIOONN  
  CCoossttoo  aall  qquuee  ssee  ccoommpprróó  oorriiggiinnaallmmeennttee  eell  aaccttiivvoo  ffiijjoo..  

  

CCOOSSTTOO  DDEE  RREEPPOOSSIICCIIOONN  
  CCoossttoo  aa  vvaalloorr  ddee  rreeppoossiicciióónn  oo  nnuueevvoo..  

  

CCOOSSTTOO  DDEE  AAVVAALLUUOO  
  CCoossttoo  qquuee  uunn  vvaalluuaaddoorr  pprrooffeessiioonnaall  llee  aassiiggnnaa  aall  aaccttiivvoo  ffiijjoo,,  aa  uunnaa  ffeecchhaa  ddeetteerrmmiinnaaddaa..  

  

VVIIDDAA  UUTTIILL  
  EEss  llaa  vviiddaa  úúttiill  rreemmaanneennttee  qquuee  uunn  vvaalluuaaddoorr  pprrooffeessiioonnaall  llee  aassiiggnnaa  aall  aaccttiivvoo  ffiijjoo..    

  

SSTTAATTUUSS  DDEE  AACCTTIIVVOO  
  SSttaattuuss  qquuee  ssee  aassiiggnnaa  aa  uunn  aaccttiivvoo  ffiijjoo  ddee  ssii  eessttáá  aaccttiivvoo  oo  iinnaaccttiivvoo..    SSii  aall  aaccttiivvoo  ffiijjoo  ssee  llee  aassiiggnnaa  ssttaattuuss  ddee  iinnaaccttiivvoo,,  eell  

ssiisstteemmaa  ddeepprreecciiaa  eell  ssaallddoo  eenn  llaa  ffeecchhaa  ddee  iinnaaccttiivviiddaadd..    LLaa  iinnaaccttiivviiddaadd  ppuueeddee  sseerr  ppoorr  rroobboo,,  ppéérrddiiddaa  ttoottaall,,  eettcc..    
  

DDEEDDUUCCCCIIOONN  IINNMMEEDDIIAATTAA  
  OOppcciióónn  qquuee  ppeerrmmiittee  eell  SSAATT  ppaarraa  ddeedduucciirr  ttoottaallmmeennttee  eell  aaccttiivvoo  ffiijjoo..      SSee  ppuueeddee  ddeedduucciirr  eenn  eell  mmiissmmoo  aaññoo,,  oo  aapplliiccaarr  llaa  

ddeedduucccciióónn  eenn  eell  ssiigguuiieennttee  aaññoo..    DDeebbee  iinnddiiccaarr  eell  ppoorrcceennttaajjee  ddee  ddeedduucccciióónn  iinnmmeeddiiaattaa  aauuttoorriizzaaddoo  ppoorr  eell  SSAATT..  
  

VVEERRIIFFIICCAADDOO  
  FFeecchhaa  ddee  llaa  úúllttiimmaa  vveerriiffiiccaacciióónn  ((aauuddiittoorriiaa))  ddeell  aaccttiivvoo  ffiijjoo..  

  

LLOOCCAALLIIZZAACCIIOONN  
  LLuuggaarr  eenn  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  eell  aaccttiivvoo  ffiijjoo..    PPuueeddee  sseerr  uunnaa  ssuuccuurrssaall,,  uunnaa  cciiuuddaadd,,  áárreeaa  ddeennttrroo  ddee  llaa  eemmpprreessaa,,  eettcc..  

  

DDEEPPAARRTTAAMMEENNTTOO  
  DDeeppaarrttaammeennttoo  eenn  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  eell  aaccttiivvoo  ffiijjoo..    PPuueeddee  sseerr  vveennttaass,,  aaddmmiinniissttrraacciióónn,,  pprroodduucccciióónn,,  eettcc..  

  

TTIIPPOO  DDEE  AACCTTIIVVOO  
  CCllaassiiffiiccaacciióónn  ddeell  aaccttiivvoo  ffiijjoo  ddee  aaccuueerrddoo  aall  SSAATT..    PPuueeddee  sseerr  mmoobbiilliiaarriioo  yy  eeqquuiippoo  ddee  ooffiicciinnaa,,  eeqquuiippoo  ddee  ttrraannssppoorrttee,,  

eeqquuiippoo  ddee  ccóómmppuuttoo,,    eettcc..      DDeebbee  iinnddiiccaarr  eell  ppoorrcceennttaajjee  ddee  ddeepprreecciiaacciióónn  aauuttoorriizzaaddoo  ppoorr  eell  SSAATT..  
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AALLTTAASS  
  

LLOOCCAALLIIZZAACCIIOONNEESS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    LLooccaalliizzaacciioonneess..  
  LLuuggaarr  eenn  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  eell  aaccttiivvoo  ffiijjoo..    PPuueeddee  sseerr  

uunnaa  ssuuccuurrssaall,,  uunnaa  cciiuuddaadd,,  áárreeaa  ddeennttrroo  ddee  llaa  
eemmpprreessaa,,  eettcc..  

  
  

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                  11                            22                33            44                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  llooccaalliizzaacciioonneess..  
oo  22..--    GGrraabbaarr..  
oo  33..--    CCaanncceellaarr..  
oo  44..--    BBoorrrraarr..  

  

  LLooccaalliizzaacciióónn::  NNúúmmeerroo  ddee  000000  aa  999999..  
  DDeessccrriippcciióónn::  DDeessccrriippcciióónn  ddee  llaa  llooccaalliizzaacciióónn..  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  aassiiggnnaarr  nnúúmmeerroo  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  llooccaalliizzaacciioonneess..  
  
  

  

  
  

  CCoonnssuullttaa  ddee  llooccaalliizzaacciioonneess  

  
  

 RReeppoorrttee ddee llooccaalliizzaacciioonneess  
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DDEEPPAARRTTAAMMEENNTTOOSS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    DDeeppaarrttaammeennttooss..  
  DDeeppaarrttaammeennttoo  eenn  qquuee  ssee  eennccuueennttrraa  eell  aaccttiivvoo  ffiijjoo..  

PPuueeddee  sseerr  vveennttaass,,  aaddmmiinniissttrraacciióónn,,  pprroodduucccciióónn,,  eettcc..  
  

  
  

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                  11                            22                33            44                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  ddeeppaarrttaammeennttooss..  
oo  22..--    GGrraabbaarr..  
oo  33..--    CCaanncceellaarr..  
oo  44..--    BBoorrrraarr..  

  

  DDeeppaarrttaammeennttoo::  NNúúmmeerroo  ddee  000000  aa  999999..  
  DDeessccrriippcciióónn::  DDeessccrriippcciióónn  ddeell  ddeeppaarrttaammeennttoo..  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  aassiiggnnaarr  nnúúmmeerroo  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  ddeeppaarrttaammeennttoo  
  

  

  
  

  CCoonnssuullttaa  ddee  ddeeppaarrttaammeennttooss  

  
  

 RReeppoorrttee ddee ddeeppaarrttaammeennttooss  
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TTIIPPOOSS  DDEE  AACCTTIIVVOO  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    TTiippooss  ddee  aaccttiivvoo..  
  CCllaassiiffiiccaacciióónn  ddeell  aaccttiivvoo  ffiijjoo  ddee  aaccuueerrddoo  aall  SSAATT..  

PPuueeddee  sseerr  mmoobbiilliiaarriioo  yy  eeqquuiippoo  ddee  ooffiicciinnaa,,  eeqquuiippoo  ddee  
ttrraannssppoorrttee,,  eeqquuiippoo  ddee  ccóómmppuuttoo,,    eettcc..      DDeebbee  iinnddiiccaarr  
eell  ppoorrcceennttaajjee  ddee  ddeepprreecciiaacciióónn  aauuttoorriizzaaddoo  ppoorr  eell  
SSAATT..  
  
  

  
  

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                      11                          22                33            44                    55                      
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  ttiippooss  ddee  aaccttiivvoo..  
oo  22..--    GGrraabbaarr..  
oo  33..--    CCaanncceellaarr..  
oo  44..--    BBoorrrraarr  aaccttiivvoo  ffiijjoo..  
oo  55..--  BBoorrrraarr  ccuueennttaa  ccoonnttaabbllee  

  

  TTiippoo  ddee  aaccttiivvoo::  NNúúmmeerroo  ddee  000000  aa  999999..  
  NNoommbbrree::  DDeessccrriippcciióónn  ddeell  ttiippoo  ddee  aaccttiivvoo  ffiijjoo..  
  CCuueennttaa  ccoonnttaabbllee::  CCuueennttaa  ccoonnttaabbllee  ddeell  ttiippoo  ddee  aaccttiivvoo  
  %%  DDeepprreecciiaacciióónn::  %%  ddee  ddeepprreecciiaacciióónn  ddeell  ttiippoo,,  

aauuttoorriizzaaddoo  ppoorr  eell  SSAATT..  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  aassiiggnnaarr  nnúúmmeerroo  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  ttiippooss  ddee  aaccttiivvoo  
  

  

  
  

  CCoonnssuullttaa  ddee  ttiippooss  ddee  aaccttiivvoo  

  
  

 RReeppoorrttee ddee ttiippooss ddee aaccttiivvoo  
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CCIIUUDDAADDEESS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    cciiuuddaaddeess..  
  CCiiuuddaadd  aa  llaa  qquuee  ppeerrtteenneeccee  eell  pprroovveeeeddoorr..  

  
  

  
  

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                      11                          22                33            44                                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  cciiuuddaaddeess..  
oo  22..--    GGrraabbaarr..  
oo  33..--    CCaanncceellaarr..  
oo  44..--    BBoorrrraarr..  

  

  CCllaavvee::  NNúúmmeerroo  ddee  cciiuuddaadd..  
  CCiiuuddaadd::  DDeessccrriippcciióónn  ddee  llaa  cciiuuddaadd..  
  EEssttaaddoo::  EEssttaaddoo..  
  PPaaiiss::  PPaaiiss..  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  cciiuuddaaddeess  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  cciiuuddaaddeess..  
  

  

  
  

  CCoonnssuullttaa  ddee  cciiuuddaaddeess  

  
  

 RReeppoorrttee ddee cciiuuddaaddeess 
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PPRROOVVEEEEDDOORREESS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    pprroovveeeeddoorreess..  
  PPrroovveeeeddoorr  ccoonn  eell  qquuee  ssee  aaddqquuiirriióó  eell  aaccttiivvoo..  

  
  

  
  

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                  11              22              33            44                                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  pprroovveeeeddoorreess..  
oo  22..--    GGrraabbaarr..  
oo  33..--    CCaanncceellaarr..  
oo  44..--    BBoorrrraarr..  

  

  PPrroovveeeeddoorr::  NNúúmmeerroo  ddee  0000000000  aa  9999999999..  
  ZZoonn::  ZZoonnaa  ddee  iivvaa  aassiiggnnaaddaa  aall  pprroovveeeeddoorr..  
  CCuueennttaa  ccoonnttaabbllee::  CCuueennttaa  ccoonnttaabbllee  ddeell  pprroovveeeeddoorr..  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  pprroovveeeeddoorreess  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  pprroovveeeeddoorreess..  
  

  
  

  CCoonnssuullttaa  ddee  pprroovveeeeddoorreess  

  
  

  RReeppoorrttee  ddee  pprroovveeeeddoorreess  
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TTAABBLLAASS  DDEE  IIVVAA  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    ttaabbllaass  ddee  iivvaa..  
  IIvvaa  ddee  aaccuueerrddoo  zzoonnaa  ffiissccaall..  

  
  

  
  

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                      11                        22              33            44                                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  ttaabbllaass  ddee  iivvaa..  
oo  22..--    GGrraabbaarr..  
oo  33..--    CCaanncceellaarr..  
oo  44..--    BBoorrrraarr..  

  

  TTaabbllaa  ddee  iivvaa::  NNúúmmeerroo  ddee  11  aa  99..  
  IIvvaa::  ppoorrcceennttaajjee  ddee  iivvaa..  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  ttaabbllaass  ddee  iivvaa  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  ttaabbllaass  ddee  iivvaa..  
  

  
  

  CCoonnssuullttaa  ttaabbllaa  ddee  iivvaass  

  
  

  RReeppoorrttee  ttaabbllaass  ddee  iivvaa  
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ZZOONNAASS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    zzoonnaass..  
  ZZoonnaa  ffiissccaall..  

  
  

  
  

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                      11                        22              33            44                                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  zzoonnaass..  
oo  22..--    GGrraabbaarr..  
oo  33..--    CCaanncceellaarr..  
oo  44..--    BBoorrrraarr..  

  

  ZZoonnaa::  NNúúmmeerroo  ddee  000000  aa  999999  
  DDeessccrriippcciióónn::  DDeessccrriippcciióónn  ddee  llaa  zzoonnaa..  
  CCuueennttaa  ddee  IIvvaa::  PPoorrcceennttaajjee  ddee  iivvaa  ddee  llaa  zzoonnaa....  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  zzoonnaass  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  zzoonnaass..  
  

  
  

  CCoonnssuullttaa  zzoonnaass  

  
  

  RReeppoorrttee  zzoonnaass  
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TTAABBLLAA  DDEE  IINNPPCC  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    TTaabbllaa  ddee  IINNPPCC..  
  IInnddiiccee  NNaacciioonnaall  ddee  PPrreecciiooss  aall  CCoonnssuummiiddoorr..  

  
  

  
  

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                  11                                                  
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCaanncceellaarr  
  

  AAññoo::  NNúúmmeerroo  ddee  11990000  aa  22009999  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  ttaabbllaa  IINNPPCC  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  zzoonnaass..  
  

  
  

  CCoonnssuullttaa  zzoonnaass  

  
  

 RReeppoorrttee zzoonnaass 

  

  

MMooddiiffiiqquuee  ccuuaallqquuiieerr  ccaammppoo  ddeell  rreeggiissttrroo    yy      bboorrrraarr,,    oo    ggrraabbaarr..  
CClliicc  eenn  rreeggiissttrroo  ppaarraa  mmooddiiffiiccaarr....  
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AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    AAccttiivvooss  FFiijjooss..  
  NNúúmmeerroo  ddee  iiddeennttiiffiiccaacciióónn  ddeell  aaccttiivvoo..    BBiieenn  nnuueevvoo  

qquuee  llaa  eemmpprreessaa  aaddqquuiieerree  yy  qquuee  ppuueeddee  ddeepprreecciiaarr  
ffiissccaallmmeennttee..  
  
  

  
  

  
  

LLaa  ppóólliizzaa  ssee  ccrreeaa  aall  rreeggiissttrraarr::  PPrroovveeeeddoorr,,  TTiippoo  ddee  AAccttiivvoo  yy  CCoossttoo  ddee  AAddqquuiissiicciióónn..  
DDeebbee  hhaabbeerr  ccoonneexxiióónn  aa  CCoonnttaabbiilliiddaadd..  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                    11              22              33            44                55              66                              
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..  

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  aaccttiivvooss  ffiijjooss..  
oo  22..--    GGrraabbaarr..  
oo  33..--    CCaanncceellaarr..  
oo  44..--    BBoorrrraarr..  
oo  55..--  LLiimmppiiaarr  iimmaaggeenn  
oo  66..--  TToommaarr  ffoottooss  

  

  AAccttiivvoo::  NNúúmmeerroo  ddee  0000000000  aa  9999999999  
  DDeessccrriippcciióónn::  DDeessccrriippcciióónn  ddeell  aaccttiivvoo..  
  RReeffeerreenncciiaa::  NNúúmmeerroo  aalltteerrnnoo  ddee  ccoonnttrrooll  iinntteerrnnoo..  
  SSeerriiee::  NNúúmmeerroo  ddee  SSeerriiee  ddeell  aaccttiivvoo..  
  VVeerriiffiiccaa::  FFeecchhaa  ddee  úúllttiimmaa  vveerriiffiiccaacciióónn..  
  PPrroovveeeeddoorr::  ddaattooss  ddeell  pprroovveeeeddoorr..  
  AAddqquuiissiicciióónn::  CCuuaannddoo  ssee  ccoommpprróó  eell  aaccttiivvoo..  
  RReeppoossiicciióónn::  VVaalloorr  ddeell  aaccttiivvoo  aa  pprreecciioo  aaccttuuaall..  
  AAvvaallúúoo::  DDee  aaccuueerrddoo  aa  uunn  vvaalluuaaddoorr  pprrooffeessiioonnaall..  
  SSttaattuuss  ddee  AAccttiivvoo::  AAccttiivvoo  oo  IInnaaccttiivvoo..  
  DDeedduucccciióónn  iinnmmeeddiiaattaa::  OOppcciioonneess::  NNoo,,  mmiissmmoo  aaññoo,,  oo  

SSiigguuiieennttee  aaññoo..  
  CClliicc  ddeerreecchhoo  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  aaccttiivvooss  
  PPeerrmmiittee  AAllttaa,,  BBaajjaa  yy  MMooddiiffiiccaacciióónn  ddee  aaccttiivvooss..  
 

  
  

  CCoonnssuullttaa  aaccttiivvooss  ffiijjooss  

  
  

 RReeppoorrttee aaccttiivvooss ffiijjooss  
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RREEPPOORRTTEESS  
  

LLOOCCAALLIIZZAACCIIOONNEESS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  LLooccaalliizzaacciioonneess  
  

 

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  
oo  DDeessccrriippcciióónn  

      OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  
llooccaalliizzaacciioonneess  ccoonn  ccoossttoo..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  aa  
ccoossttoo  ddee  aaddqquuiissiicciióónn  ,,  rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

  
  

  
CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  LLOOCCAALLIIZZAACCIIOONNEESS  
  

  
  
  

LLOOCCAALLIIZZAACCIIOONNEESS  CCOONN  CCOOSSTTOO  
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DDEEPPAARRTTAAMMEENNTTOOSS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  DDeeppaarrttaammeennttooss  
  

 

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  
oo  DDeessccrriippcciióónn  

      OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  
ddeeppaarrttaammeennttooss    ccoonn  ccoossttoo..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  
aa  ccoossttoo  ddee  aaddqquuiissiicciióónn,,  rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

  
  

  
CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  DDEEPPAARRTTAAMMEENNTTOOSS  
  

  
  
  

DDEEPPAARRTTAAMMEENNTTOOSS  CCOONN  CCOOSSTTOO  
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TTIIPPOOSS  DDEE  AACCTTIIVVOO  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  TTiippooss  ddee  aaccttiivvoo  
  

 

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  
oo  DDeessccrriippcciióónn  

      OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  
ttiippooss  ddee  aaccttiivvoo    ccoonn  ccoossttoo..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  
aa  ccoossttoo  ddee  aaddqquuiissiicciióónn,,  rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

  
  

  
CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  TTIIPPOOSS  DDEE  AACCTTIIVVOO  
  

  
  
  

TTIIPPOOSS  DDEE  AACCTTIIVVOO  CCOONN  CCOOSSTTOO  
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CCIIUUDDAADDEESS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  CCiiuuddaaddeess  
  

 

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                          11                22                                        
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  22..--  IImmpprriimmiirr..  

  
  

  
  

  
  
  
  
  
  
  

  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess    

                                          11              22            33                44              55              66              77                88              99                       
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo    
CCrryyssttaall  rreeppoorrttss  ((..rrpptt)),,  AAddoobbee  aaccrroobbaatt  ((..ppddff)),,  
MMiiccrroossoofftt  EExxcceell  ((..xxllss)),,  SSoolloo  ddaattooss  ddee  MMiiccrroossoofftt  
EExxeell  ((..xxllss)),,  MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd  ((ddoocc)),,  oo  tteexxttoo  ((..rrttff))..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  TTeexxttoo  ddee  bbúússqquueeddaa..  
oo  99..--  ZZoooomm..  

  CClliicc  eenn        ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

   
 



 

 
 

  
 

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: sierramxl@prodigy.net.mx       23 

 
 
PPRROOVVEEEEDDOORREESS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  PPrroovveeeeddoorreess  
  

 

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  
oo  DDeessccrriippcciióónn  

      OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  
pprroovveeeeddoorreess  ccoommpplleettoo    MMááss  iinnffoorrmmaacciióónn....  

  
  

  
CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  PPRROOVVEEDDOORREESS  
  

  
  
  

CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  PPRROOVVEEEEDDOORREESS  CCOOMMPPLLEETTOO  
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TTAABBLLAASS  DDEE  IIVVAA  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  TTaabbllaass  ddee  IIvvaa  
  

 

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  
  

  
  

  
  
  
  
  

  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess    

  
                                          11              22            33                44              55              66              77                88              99                        

  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    
oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo    CCrryyssttaall  

rreeppoorrttss  ((..rrpptt)),,  AAddoobbee  aaccrroobbaatt  ((..ppddff)),,  MMiiccrroossoofftt  
EExxcceell  ((..xxllss)),,  SSoolloo  ddaattooss  ddee  MMiiccrroossoofftt  EExxeell  ((..xxllss)),,  
MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd  ((ddoocc)),,  oo  tteexxttoo  ((..rrttff))..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  TTeexxttoo  ddee  bbúússqquueeddaa..  
oo  99..--  ZZoooomm..  

  CClliicc  eenn        ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
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ZZOONNAASS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  ZZoonnaass  
  

 

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  
oo  DDeessccrriippcciióónn  

  
  

  
  

  
  
  
  
  

  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess    

  
                                          11              22            33                44              55              66              77                88              99                        

  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    
oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo    CCrryyssttaall  

rreeppoorrttss  ((..rrpptt)),,  AAddoobbee  aaccrroobbaatt  ((..ppddff)),,  MMiiccrroossoofftt  
EExxcceell  ((..xxllss)),,  SSoolloo  ddaattooss  ddee  MMiiccrroossoofftt  EExxeell  ((..xxllss)),,  
MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd  ((ddoocc)),,  oo  tteexxttoo  ((..rrttff))..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  TTeexxttoo  ddee  bbúússqquueeddaa..  
oo  99..--  ZZoooomm..  

  CClliicc  eenn        ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
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TTAABBLLAA  DDEE  IINNPPCC  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  TTaabbllaa  ddee  IINNPPCC  
  

 

  
  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  
  

  
  

  
  
  
  

  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess    

  
                                          11              22            33                44              55              66              77                88              99                        

  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    
oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo    CCrryyssttaall  

rreeppoorrttss  ((..rrpptt)),,  AAddoobbee  aaccrroobbaatt  ((..ppddff)),,  MMiiccrroossoofftt  
EExxcceell  ((..xxllss)),,  SSoolloo  ddaattooss  ddee  MMiiccrroossoofftt  EExxeell  ((..xxllss)),,  
MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd  ((ddoocc)),,  oo  tteexxttoo  ((..rrttff))..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  TTeexxttoo  ddee  bbúússqquueeddaa..  
oo  99..--  ZZoooomm..  

  CClliicc  eenn        ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
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AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  AAccttiivvooss  FFiijjooss  
  

  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  
oo  DDeessccrriippcciióónn  

      OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  ttiippooss  ddee  
aaccttiivvoo    ccoonn  ccoossttoo..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  aa  ccoossttoo  
ddee  aaddqquuiissiicciióónn,,  rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

      OOppcciióónn  ddee  ffiillttrraarr  ppoorr  AAccttiivvooss  ee  
IInnaaccttiivvooss..  

  OOppcciióónn  ffiillttrraarr  ppoorr  LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo,,  yy  
TTiippoo  ddee  AAccttiivvoo..    

 

  
  

  

CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  
  

  
  

        LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  aa  ccoossttoo  ddee  
aaddqquuiissiicciióónn,,  rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

  
  
  

CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  PPOORR  TTIIPPOO  
  

  
  

        OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  aaccttiivvooss  ffiijjooss  
ppoorr..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  aa  ccoossttoo  ddee  aaddqquuiissiicciióónn,,  
rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  
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AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  CCOONN  CCOOSSTTOO  
  

  
  

        OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  aaccttiivvooss  ffiijjooss  
ccoonn  ccoossttoo..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  aa  ccoossttoo  ddee  aaddqquuiissiicciióónn,,  
rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

  

AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  PPOORR  TTIIPPOO  YY  CCOONN  CCOOSSTTOO  
  

  
  

        OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  aaccttiivvooss  ffiijjooss  
ppoorr  ttiippoo,,    ccoonn  ccoossttoo..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  aa  ccoossttoo  ddee  
aaddqquuiissiicciióónn,,  rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

  

AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  CCOONN  IIMMAAGGEENN  
  

  
  

        OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  aaccttiivvooss  ffiijjooss  
ccoonn  iimmaaggeenn..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  aa  ccoossttoo  ddee  
aaddqquuiissiicciióónn,,  rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

  

AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  PPOORR  TTIIPPOO  YY  CCOONN  IIMMAAGGEENN  
  

  
  

          OOppcciióónn  ddee  rreeppoorrttee  ddee  aaccttiivvooss  
ffiijjooss  ppoorr  ttiippoo,,    ccoonn  iimmaaggeenn..    LLaa  vvaalluuaacciióónn  ppuueeddee  sseerr  aa  ccoossttoo  ddee  
aaddqquuiissiicciióónn,,  rreeppoossiicciióónn  oo  aavvaallúúoo..  

  

EETTIIQQUUEETTAASS  
  

  
  
  

  

  

      OOppcciióónn  ddee  iimmpprriimmiirr  eettiiqquueettaass  ddee  
iiddeennttiiffiiccaacciióónn::  OOppcciióónn  ppoorr  LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo  yy  TTiippoo  
ddee  AAccttiivvoo..    EEll  ssiisstteemmaa  llee  ppeerrmmiittee  eeddiittaarr  llaa  eettiiqquueettaa..  
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DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  
  

  
  
  

  CClliicc  eenn    RReeppoorrtteess,,  DDeepprreecciiaacciióónn  
  

  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                            11              22              33                                
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  22..--  IInnsseerrttaarr  ((nnoo  aapplliiccaa  ppaarraa  eessttaa  ooppcciióónn))  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  ppuueeddee  ffiillttrraarr  ppoorr::  
oo  DDeessccrriippcciióónn  
oo  LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo,,  yy  TTiippoo  ddee  

AAccttiivvoo..  
oo  SSoolloo  llooss  aaccttiivvooss  aa  ddeepprreecciiaarr..  

  
  
..  
  

  
  

  

CCEEDDUULLAA  DDEE  DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  AANNUUAALL  
  

  
  

            PPuueeddee  ffiillttrraarrssee  ppoorr  
LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo  oo  TTiippoo  ddee  AAccttiivvoo..  

  

CCEEDDUULLAA  DDEE  DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  AANNUUAALL  PPOORR  TTIIPPOO  
  

  
  

          PPuueeddee  ffiillttrraarrssee  ppoorr  
LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo  oo  TTiippoo  ddee  AAccttiivvoo  
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DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  AANNUUAALL  DDEE  AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  
  

  
  

            PPuueeddee  ffiillttrraarrssee  ppoorr  
LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo  oo  TTiippoo  ddee  AAccttiivvoo..  

  

DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  AANNUUAALL  PPOORR  TTIIPPOO  
  

  
  

            PPuueeddee  ffiillttrraarrssee  ppoorr  
LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo  oo  TTiippoo  ddee  AAccttiivvoo  

 
 
DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  MMEENNSSUUAALL  DDEE  AACCTTIIVVOOSS  FFIIJJOOSS  
  

  
  

            PPuueeddee  ffiillttrraarrssee  ppoorr  
LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo  oo  TTiippoo  ddee  AAccttiivvoo..  

  

DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  MMEENNSSUUAALL  PPOORR  TTIIPPOO  
  

  
  

            PPuueeddee  ffiillttrraarrssee  ppoorr  
LLooccaalliizzaacciióónn,,  DDeeppaarrttaammeennttoo  oo  TTiippoo  ddee  AAccttiivvoo  
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EEJJEEMMPPLLOO 
 

 Activo 00008  FORD FIESTA  
o Se adquirió en fecha 22/03/2007 en 137,500.00.   
o Se deprecia al 25% anual.  12/.25 = 48 meses = 4 años 
o Depreciación mensual  137,500.00 / 48 = 2,864.5833 
o Depreciación anterior  (04/2007 al 12/2009)  33 x 2,864.5833 =  94,531.25   
o Depreciación del 2010 (01/2010 al 12/2010) 12  x 2,864.5833 = 34,375.00 
o Depreciación acumulada  94,531.25 + 34,375.00 = 128,906.25 
o Por depreciar  137,500.00 – 128,906.25 = 8,593.75 
o INPC en la fecha de adquisición  122.2440 
o INPC al año de depreciación       140.4700 
o Factor 140.4700 / 122.2440 = 1.1491 
o Depreciación fiscal  34,375.00 x 1.1491 = 39,500.31 
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MMAANNTTEENNIIMMIIEENNTTOO  
  
PPAARRAAMMEETTRROOSS  
  
  

  
  

  CClliicc  eenn    MMaanntteenniimmiieennttoo,,  PPaarráámmeettrrooss..  
  
  
  
  

  SSoonn  ppaarráámmeettrrooss  qquuee  ssee  ddeeffiinneenn  iinniicciiaallmmeennttee  ppaarraa  
uunnaa  ccoorrrreeccttaa  ooppeerraacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa..  EEss  iinnffoorrmmaacciióónn  
qquuee  rreeqquuiieerree  eell  ssiisstteemmaa,,  qquuee  ccaassii  nnoo  ssee  mmooddiiffiiccaa..  

  FFoorrmmaattoo  ddee  eettiiqquueettaass::  EEll  ssiisstteemmaa  llee  ppeerrmmiittee  
mmooddiiffiiccaarr  eell  ddiisseeññoo  ddee  llaa  eettiiqquueettaa  ccoonn  ccrryyssttaall  
rreeppoorrttss..  

  TTiippoo  ddee  ppóólliizzaa::  LLaa  ppóólliizzaa  PPDD  ppóólliizzaa  ddee  ddiiaarriioo  eess  llaa  
ddeeffiinniiddaa  ppoorr  eell  ssiisstteemmaa..    PPuueeddee  iinnddiiccaarr  oottrroo  ttiippoo  ddee  
ppóólliizzaa..  

  LLaa  ooppcciióónn  ddee  iimmpprriimmiirr  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee  aall  rreeggiissttrraarr  
aaccttiivvooss  ddeebbee  tteenneerr  ccoonneexxiióónn  aa  ccoonnttaabbiilliiddaadd..  

  PPuueeddee  aaccttiivvaarr  ee  iinnaaccttiivvaarr  llaa  ccoonneexxiióónn  aa  
CCoonnttaabbiilliiddaadd..  
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SSEEGGUURRIIDDAADD  
  

CCOONNSSUULLTTAARR  SSEEGGUURRIIDDAADD  
  

  
  

  CClliicc  eenn    MMaanntteenniimmiieennttoo,,  yy  CCoonnssuullttaarr  SSeegguurriiddaadd..    
  
EExxhhiibbee  ttooddooss  llooss  aacccceessooss  rreeaalliizzaaddooss  aa  llaa  BBaassee  ddee  DDaattooss..    
EEssttooss  ssee  ccllaassiiffiiccaann  eenn  77  ggrruuppooss::  
11..  EEnnttrraaddaass..--  FFeecchhaa  yy  hhoorraa  ddee  eennttrraaddaa..  
22..  SSaalliiddaass..--  FFeecchhaa  yy  hhoorraa  ddee  ssaalliiddaa..  
33..  AAllttaass..--  AAllttaa  ddee  nnuueevvooss  rreeggiissttrrooss..  
44..  BBaajjaass..--  BBaajjaa  ddee  rreeggiissttrrooss..  
55..  MMooddiiffiiccaacciioonneess..--  MMooddiiffiiccaacciióónn  aa  uunn  rreeggiissttrroo..  
66..  RReeppoorrtteess..--  IImmpprreessiióónn  ddee  rreeppoorrttee..  
77..  PPrroocceessooss  aauuttoommááttiiccooss..--  CCiieerrrree  aannuuaall,,  oo  bboorrrraarr  

sseegguurriiddaadd..
  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  

bboottoonneess        
                                                        11              22              33                              
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  CCoonnssuullttaarr  uussuuaarriiooss..  
oo  22..--  EExxhhiibbee  ttooddoo..  
oo  33..--  IImmpprriimmiirr..  

  PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  llaass  bbaarrrraass  hhoorriizzoonnttaall  yy  vveerrttiiccaall  ppaarraa  
ddeessppllaazzaarrssee..    TTaammbbiiéénn  ppuueeddee  aammpplliiaarr  llooss  ccaammppooss..  

SSoolloo  ppoossiicciioonnee  eell  ccuurrssoo  yy  aarrrraassttrree    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
  

  
  

FFiillttrrooss..--  EEssttaa  ffoorrmmaa  ttiieennee  ffiillttrrooss  ppaarraa  ssoolliicciittaarr  ssoolloo  llaa  ppaarrttee  ddeell  rreeppoorrttee  rreeqquueerriiddaa..  
  

FFiillttrroo  ddee  rreeggiissttrrooss  ppoorr::  
oo  UUssuuaarriioo,,  
oo  TTiippoo  ddee  rreeggiissttrroo::  EEnnttrraaddaa,,  ssaalliiddaa,,  ..aallttaa,,  bbaajjaa,,  

mmooddiiffiiccaacciióónn,,  rreeppoorrtteess  yy  pprroocceessoo  aauuttoommááttiiccoo..  
oo  RRaannggoo  ddee  ffeecchhaass..  

 

  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  
bboottoonneess      

                      11              22            33                44              55              66              77                88              99            
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
CCrryyssttaall  rreeppoorrttss  ((..rrpptt)),,  AAddoobbee  aaccrroobbaatt  
((..ppddff)),,  MMiiccrroossoofftt  EExxcceell  ((..xxllss)),,  SSoolloo  ddaattooss  
ddee  MMiiccrroossoofftt  EExxeell  ((..xxllss)),,  MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd  
((ddoocc)),,  oo  tteexxttoo  ((..rrttff))..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  TTeexxttoo  ddee  bbúússqquueeddaa..  
oo  99..--  ZZoooomm..  

  CClliicc  eenn        ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
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BBOORRRRAARR  SSEEGGUURRIIDDAADD  
  

EEssttee  pprroocceessoo,,  bboorrrraa  ttooddooss  llooss  mmoovviimmiieennttooss  ddee  sseegguurriiddaadd..  SSii  yyaa  ssee  aauuddiittóó  eell  ppeerrííooddoo,,  ssee  rreeccoommiieennddaa  bboorrrraarr  llooss  rreeggiissttrrooss  ddee  
sseegguurriiddaadd  ppaarraa  rreevviissaarr  mmeennooss  iinnffoorrmmaacciióónn..  
  

      
  

  CClliicc  eenn    MMaanntteenniimmiieennttoo,,  yy  BBoorrrraarr  SSeegguurriiddaadd..    

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iinniicciiaarr  pprroocceessoo  ddee  bboorrrraaddoo..  
  PPuueeddee  bboorrrraarr  ssoolloo  llooss  mmoovviimmiieennttooss  ddee  llaass  ffeecchhaass  

iinnddiiccaaddaass..  
  

  
  

MMAANNUUAALL  DDEELL  UUSSUUAARRIIOO  
  

  
  

  CClliicc  eenn    ,,  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  eell  mmaannuuaall  ddeell  uussuuaarriioo..  
  EEll  mmaannuuaall  ssee  eexxhhiibbee  eenn  AAddoobbee  AAccrroobbaatt..  
  PPuueeddee  ccoonnssuullttaarrlloo,,  oo  iimmpprriimmiirrlloo..  
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IINNFFOORRMMAACCIIOONN  DDEELL  SSIISSTTEEMMAA  
  

      
  

  HHaayy  22  mmaanneerraass  ssee  eennttrraarr..  
oo  CClliicc  eenn  AAcceerrccaa  DDee,,  oo  
oo  CClliicc  eenn  IInnffoorrmmaacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa  ddeell  mmeennúú  

pprriinncciippaall..  
 

  
  

  CClliicc  eenn    ,,  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  iinnffoorrmmaacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa..  
  PPuueeddee  vveerr  llaa  ppáággiinnaa  WWeebb  ddee  SSiieerrrraa,,  pprreessiioonnaannddoo  

    wwwwww..ssiieerrrraa..ccoomm..mmxx    
  AAddeemmááss  ppuueeddee  ccoommuunniiccaarrssee  aa  SSiieerrrraa,,  eennvviiaannddoo  uunn  

ee--mmaaiill  aa  llooss  ddeeppaarrttaammeennttooss  ddee::  

oo  VVeennttaass::            ssiieerrrraammxxll@@pprrooddiiggyy..nneett..mmxx    

oo  SSiisstteemmaass::      ssiieerrrraammxxllssiisstteemmaass@@pprrooddiiggyy..nneett..mmxx      

oo  SSooppoorrttee::          ssiieerrrraammxxllssooppoorrttee@@pprrooddiiggyy..nneett..mmxx    
    

  
  
CCAALLCCUULLAADDOORRAA  
  

  
  

  CClliicc  eenn  ccaallccuullaaddoorraa    

  PPuueeddee  mmiinniimmiizzaarr  llaa  ccaallccuullaaddoorraa  ccoonn  cclliicc  eenn    ..  
  PPuueeddee  vvoollvveerr  aa  llllaammaarrllaa  ccoonn  cclliicc  eenn  

..  
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TTOOMMAARR  FFOOTTOOSS  
  

EEssttee  ssiisstteemmaa  iinncclluuyyee  eell  ssiisstteemmaa  SSiieeWWccmm  ((WWeebb  CCaamm)),,  qquuee  ppeerrmmiittee  ttoommaarr  ffoottooss  ddee  iinnssuummooss,,  bbáássiiccooss  yy  rreecceettaass..  
PPuueeddee  uuttiilliizzaarr  ccuuaallqquuiieerr  ccáámmaarraa  ddeell  mmeerrccaaddoo..  
  
  

                          
  
  

  CClliicc  eenn    ..  
  
  

  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  bboottoonneess      

            
                  11              22              33              
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--    AAccttiivvaarr  vviiddeeoo..  
oo  22..--    TToommaarr  ffoottoo  ddee  pprruueebbaa..  
oo  33..--    TToommaarr  ffoottoo  yy  ggrraabbaarr..  

  

  SSeelleecccciioonnaarr  llaa  ccaarrppeettaa    ,,  eenn  ddoonnddee  ssee  
vvaa  aa  ggrraabbaarr  llaa  ffoottoo..  

  CClliicc  eenn      

  
  
PPRROOCCEEDDIIMMIIEENNTTOO::  

11..  SSeelleecccciioonnee  llaa  ccaarrppeettaa  ddee  aaccuueerrddoo  aa  llaa  ffoottoo    ..    IInnssuummoo,,  rreecceettaa,,  eemmpplleeaaddooss,,  aaccttiivvooss  uu  oottrrooss..  

22..  CClliicc  eenn    ,,  ppaarraa  ttoommaarr  llaa  ffoottoo..  

33..  CClliicc  eenn      
  

                  
  IInnssuummoo  ddee  mmaatteerriiaa  pprriimmaa              EEmmpplleeaaddooss                        AAccttiivvooss                          BBáássiiccoo                                                       RReecceettaa 
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OOPPCCIIOONNEESS  PPAARRAA  IIMMPPRREESSIIÓÓNN  DDEE  RREEPPOORRTTEESS  
  
  

  
  

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ssee  eexxhhiibbeenn  llooss  
bboottoonneess      

                        11              22            33                44              55              66              77                88              99          
  CCaaddaa  bboottóónn  rreeaalliizzaa  uunnaa  ffuunncciióónn  ddiiffeerreennttee..    

oo  11..--  EExxppoorrttaarr  iinnffoorrmmee::  PPuueeddee  sseerr  ffoorrmmaattoo  
CCrryyssttaall  rreeppoorrttss  ((..rrpptt)),,  AAddoobbee  aaccrroobbaatt  
((..ppddff)),,  MMiiccrroossoofftt  EExxcceell  ((..xxllss)),,  SSoolloo  ddaattooss  
ddee  MMiiccrroossoofftt  EExxeell  ((..xxllss)),,  MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd  
((ddoocc)),,  oo  tteexxttoo  ((..rrttff))..  

oo  22..--  IImmpprriimmiirr  iinnffoorrmmee..  
oo  33..--  IIrr  aa  pprriimmeerr  ppáággiinnaa..  
oo  44..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  aanntteerriioorr..  
oo  55..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa  ssiigguuiieennttee..  
oo  66..--  IIrr  aa  úúllttiimmaa  ppáággiinnaa..  
oo  77..--  IIrr  aa  ppáággiinnaa..  
oo  88..--  TTeexxttoo  ddee  bbúússqquueeddaa..  
oo  99..--  ZZoooomm..  

  CClliicc  eenn        ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  
oo  

  
  

      LLee  ppeerrmmiittee  eexxppoorrttaarr  eell  rreeppoorrttee  aa  CCrryyssttaall  
rreeppoorrttss  ((..rrpptt)),,  AAddoobbee  aaccrroobbaatt  ((..ppddff)),,  MMiiccrroossoofftt  EExxcceell  
((..xxllss)),,  SSoolloo  ddaattooss  ddee  MMiiccrroossoofftt  EExxeell  ((..xxllss)),,  MMiiccrroossoofftt  
WWoorrdd  ((ddoocc)),,  oo  tteexxttoo  ((..rrttff))..  

  

  
  

    LLee  ppeerrmmiittee  iimmpprriimmiirr  rreeppoorrttee..  
  PPuueeddee  sseelleecccciioonnaarr  eell  iimmpprreessoorr  qquuee  ddeesseeee..  
  PPuueeddee  sseelleecccciioonnaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  ppáággiinnaa((ss))  aa  

iimmpprriimmiirr..  
  PPuueeddee  sseelleecccciioonnaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  ccooppiiaass..  

  
  
CCuuaallqquuiieerr  dduuddaa,,  ccoommuunniiccaarrssee  aa  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa..  


