ASPECTOS IMPORTANTES PARA
TIMBRAR RECIBOS DE NOMINA

De acuerdo a la fraccién tercera del articulo 99 de la nueva Ley del Impuesto sobre la renta, a partir del afio 2014 es

obligatorio para los patrones expedir comprobantes fiscales digitales por internet a las personas que reciban pagos por
prestacion de servicio personal subordinado.

La némina, por lo tanto debe ser timbrada para dar validez a la transaccién y que se pueda deducir.

El recibo de ndmina se convierte en un nuevo Comprobante Fiscal Digital de Ingreso, y debe ademas incluir el Complemento
fiscal de Recibo de Némina.

Todos los campos obligatorios para generar el comprobante fiscal digital deben tener informacion. Esto es una guia para que
pueda timbrar en el Sistema Sierra.

Informacidén a verificar. Es importante capturar todos los campos requeridos para poder timbrar
e Enlaopcion de parametros verificar
o Seleccionar ||7 Recibo de nomina en formate CFDI

| para imprimir recibos de némina en nuevo formato CFDI.
o0 Capturar nimero de usuario y contrasefia para poder timbrar. Su usuario es nimero de cliente en Sierra
@ hotmail y su contrasefia el RFC. Ejem: Usuario 00999@hotmail.com contrasefia: SSI90617549

Timbrar con PAC Solucidn Factible Demo
Usuario |lesting@solucionfa|:1ihle com
Contrasefia |

e Enlaopcion Datos generales de la empresa
o Indicar las rutas para alta de certificado, sello digital y contraseia.

2
T CFDI =P
‘*-\-»_ ——
Cerificado de Firma Electrénica Avanzada (FEA) Caontrasefia

(29| C-\SierraDocsiF EWVentas|CerlSSI910617638_1210011737S key
Certificado de Sello Digital (CSD)
C:\SierraDocs\FEWentas\CertSS1910617638_1210011737S.cer

Nimero de Certificado Fecha Caducidad
[00001000000202112756 [10/10/2016 =] 2016-10-10

o Definir Régimen fiscal, Forma de pago, Método de pago y Condiciones de pago.

Régimen Fiscal Forma de Pago
|GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES v ||PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION ~ |

Método de Pago Condiciones de Pago
[TRansFERENCIA ELECTRONICADEFONDOS ¥ | |CONTADO |

e Entabla de conceptos y percepciones, seleccionar el tipo de concepto de acuerdo al catalogo del SAT. Debe
hacerlo con mucho cuidado, ya que es el niumero gué identifica el SAT.

No Descripcidn del concepto Sat mad Sueldo

[01 [oRDINARID o] N
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o Catalogo del SAT

Clave Descripcién

001 Sueldos, Salarics, Rayas y Jornales

002 Gratificacion Anual (Aguinaldo)

002 Participacién de los trabajores en |a utilidades (FTU)
004 Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios
005 Fondo de Ahorro

006 Caja de Ahorro

007 Vales

008 Ayudas

003 Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patrén
010  Premios por puntualidad

011 Prima de Seguro de vida

012 Seguro de Gastos Médicos Mayores

013 Cuoctas Sindicales Pagadas por el Patrén

014 Subsidios por incapacidad

015 Becas para trabajadores y/o hijos
016 Otros

017  Subsidio para el empleo

012 Fomento al primer empleo

019 Horas extra

020 Prima dominical

021 Prima vacacional

022 Prima por antiguedad

022 Pagos por separacidn

024 Seguro de retiro

025 Indemnizaciones

026 Reembolso por funeral

027 Cuoctas por seguridad social pagadas por €l patrén
(028 Comisiones

e En alta de empleados
0 Capturar todos los campos requeridos para timbrar como: CURP, Tipo de régimen, nimero de seguridad
social, Fecha de inicio de relacién laboral, Puesto, Tipo de contrato, Tipo de jornada, periodicidad de pago,
Riesgo del puesto, y Salario diario integrado, por mencionar algunos. La sugerencia es que se capturen
todos los datos correctamente. Sélo se hace una vez.
o0 Seleccionar para cada empleado, el tipo de régimen de contratacion.

s Sistema de Nomi
& ¥ gl o |l 9

Empleado | 00004 Régimen

- Alta de Empleados

3 Jubilados
4 Pensionados

(2 MO SME10212- D6

2 Sueldos y salarios ~

o0 Capturar la clave bancaria de cada empleado.
CLABE

123456789012345678

e Enlaopcion Alta de bancos
o Seleccionar clave del banco de acuerdo al catalogo del SAT.

de Nomina - Alta de Bancos

Banco [o1 [Banamex ~| [Clavesat [[iF|BanAMEX

e Enlaopcidn alta de Patrones.
0 Seleccionar el riesgo de trabajo

Riesgo trabajo |2 Clase Il = I
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e Enlaopcidn alta de prenéminas
0 Seleccionar la periodicidad

Mensual
R Bimestral
Perodicidad Ursddad de dhxa
Comisién
i Semanal = Precio zlzado

e Ejemplo de nuevo formato de recibo de némina como comprobante fiscal digital.
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Proceso para timbrar

e En la opcién generar némina.
0 Seleccione el folio de la prendmina y clic en timbrar.

B ol 8| 2| ¥

Falio
00000168 |Nomina del 01/01/2014 a

0 Este proceso solo timbrara los recibos no timbrados.
o Al terminar el proceso el sistema envia un mensaje
. Indica el nimero de folio de la némina
. El total de recibos solicitados a timbrar
. Resultado de recibos ya timbrados (Recibos solicitados pero que ya estaban timbrados)
. Resultado de recibos timbrados (Recibos que fueron timbrados)
. Resultado final. Recibos ya timbrados + Recibos timbrados + Recibos no timbrados = Total recibos de némina

Status timbrado Status timbrado Status timbrado
FOLIO NOMINA 00000167 FOLIO NOMINA 00000167 FOLIO NOMINA 00000168
27 Total Recibos de némina 27 Total Recibos de némina 2 Total Recibos de némina
0 Recibos ya timbrados 12 Recibos ya timbrados 0 Recibos ya timbrados
12 Recibos timbrados 0 Recibos timbrados 2 Recibos timbrados
15 RECIBOS MO TIMERADOS 15 RECIBOS NO TIMBRADOS =* TIMBRADO EXITOS0 =

o0 En caso de que algunos recibos no sean timbrado, el sistema exhibira informacion del motivo. Corrija el

BRI

o1 i

dato faltante y vuelva a timbrar, hasta que vea la leyenda *** TIMBRADQO EXITOSQO ***
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Cualquier duda, comuniquese a Sistemas Sierra.
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