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PPLLAANN  DDEE  CCAAPPAACCIITTAACCIIOONN  SSIIEERRRRAA  
 

 
 
11..  IInnttrroodduucccciióónn  DDEESSCCRRIIPPCCIIOONN  DDIIRRGGIIDDOO  AA  HHOORRAASS  
IINNTTRROODDUUCCCCIIOONN  PPaannoorraammaa  GGeenneerraall  ddeell  pprrooyyeeccttoo  ttoottaall..  SSee  mmuueessttrraa  

llaa  aassoocciiaacciióónn  eennttrree  llaass  áárreeaass  ddee  vveennttaass,,  
ooppeerraacciióónn  yy  aaddmmiinniissttrraacciióónn..  

TTooddoo  eell  ppeerrssoonnaall  
iinnvvoolluuccrraaddoo  eenn  eell  
pprrooyyeeccttoo..  

11  

  
22..  VVeennttaass  DDEESSCCRRIIPPCCIIOONN  DDIIRRGGIIDDOO  AA  HHOORRAASS  
VVEENNTTAASS  ((bbaacckk  ooffffiiccee))  CCoonnffoorrmmaacciióónn  ddee  mmeennúú,,  

ddiisseeññoo  ddee  ttaabblleerrooss  ddee  aacccceessoo  rrááppiiddoo,,    
ppaarráámmeettrrooss  ddee  tteerrmmiinnaalleess  yy  eennrruuttaammiieennttoo,,    
ccaammbbiioo  ddee  pprreecciiooss  yy  ccoonnssttaanntteess..  

RReessppoonnssaabblleess  ddeell  
mmaanntteenniimmiieennttoo  aa  
vveennttaass..  

44  

OOPPEERRAACCIIÓÓNN  PPOOSS    EEnnttrraarr  yy  ssaalliirr  ddeell  ssiisstteemmaa,,  
OOrrddeennaarr  ee  iimmpprriimmiirr,,  
UUssoo  ddee  mmooddiiffiiccaaddoorreess..  

MMeesseerrooss  22  

OOPPEERRAACCIIÓÓNN  PPOOSS    FFuunncciioonneess  ddee  mmeesseerroo,,  
DDiiffeerreennttee  ffoorrmmaass  ddee  ccoobbrroo,,  
CCoorrttee  ddee  ccaajjaa..  

CCaajjeerrooss  22  

OOPPEERRAACCIIÓÓNN  PPOOSS    FFuunncciioonneess  ddee  mmeesseerroo,,  
FFuunncciioonneess  ddee  ccaajjeerroo,,  
TTrraannssffeerreenncciiaa  ddee  mmeessaass,,  
AAuuddiittoorriiaa  ddeell  ssiisstteemmaa..  

GGeerreenntteess  44  

  
33..  OOppeerraacciióónn  DDEESSCCRRIIPPCCIIOONN  DDIIRRGGIIDDOO  AA  HHOORRAASS  
CCOOSSTTOOSS  EEssttrruuccttuurraa  ddee  aarrcchhiivvooss,,  

AAllttaa  ddee  rreecceettaass  ddee  aalliimmeennttooss  yy  bbeebbiiddaass,,  
CCoonnssuullttaa  ee  iimmpprreessiióónn  ddee  rreeppoorrtteess  

PPeerrssoonnaall  ddee  
ccoossttooss,,  yy  AAyyBB..  

44  

IINNVVEENNTTAARRIIOOSS  AAllttaa  ddee  iinnssuummooss  yy  aallmmaacceenneess  
PPrroocceessoo  ddee  eennttrraaddaass,,  ssaalliiddaass  yy  ttrraassppaassooss  
AAnnáálliissiiss  ddee  rreennddiimmiieennttoo,,  ccoonnssuullttaass  yy  rreeppoorrtteess..  

PPeerrssoonnaall  ddee  
iinnvveennttaarriiooss..  

44  
  
  
  

CCOOMMPPRRAASS  CCaappttuurraa  ddee  ffaaccttuurraass  ddee  pprroovveeeeddoorreess  
CCoonnssuullttaass  yy  rreeppoorrtteess  
AAnnáálliissiiss  ddee  ccoommpprraass  

PPeerrssoonnaall  ddee  
ccoommpprraass..  

22  
  

OORRDDEENNEESS  DDEE  
CCOOMMPPRRAA  

CCaappttuurraa  ddee  ccoottiizzaacciioonneess  
CCoonnccuurrssoo  yy  eellaabboorraacciióónn  ddee  oorrddeenneess  ddee  ccoommpprraa  

PPeerrssoonnaall  ddee  
ccoommpprraass  

11  

IINNTTEERRFFAASSEE  AARRGGUUSS  PPaarráámmeettrrooss  yy  aassoocciiaacciióónn  ddee    
VVeennttaass  ------>>  CCoossttooss  ------>>  IInnvveennttaarriiooss  

PPeerrssoonnaall  ddee  
ccoossttooss,,  yy  AAyyBB..    

33  

PPRROOGGRRAAMMAACCIIÓÓNN  
DDEE  PPRROODDUUCCCCIIOONN  

CCaappttuurraa  ddee  pprreessuuppuueessttoo,,  
CCuuaannttiiffiiccaacciióónn  ddee  iinnssuummooss  ee  IImmpprreessiióónn  

PPeerrssoonnaall  ddee  
ccoossttooss,,  yy  AAyyBB..  

11  

OOPPEERRAACCIIOONN  AAnnáálliissiiss  ddee  eell  mmaannuuaall  ddee  ooppeerraacciióónn::  
••    CCoonnttrrooll  ddiiaarriioo  ddee  iinnvveennttaarriiooss..  
••    EEll  pprroocceessoo  ddee  ccoommpprraass  
••    AAllttaa  ddee  nnuueevvaass  rreecceettaass  

GGeerreennttee,,  CCoonnttaaddoorr  
yy  aaddmmiinniissttrraattiivvooss..  

22  

  
NNOOTTAA::    SSee  rreeccoommiieennddaa  qquuee  eell  GGeerreennttee  AAddmmiinniissttrraattiivvoo,,  CCoonnttaaddoorr  yy  ppeerrssoonnaall  ddee  ssiisstteemmaass,,  ppaarrttiicciippee  
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                          eenn  ttooddaass  llaass  sseessiioonneess..  
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RREECCOOMMEENNDDAACCIIOONNEESS  

  
PPaarraa  llooggrraarr  uunnaa  iinnssttaallaacciióónn  rrááppiiddaa,,  pprroodduuccttiivvaa  yy  eexxiissttoossaa;;  ssee  rreeccoommiieennddaa  lloo  ssiigguuiieennttee::  
  
••    LLaa  ggeerreenncciiaa  ddeebbee  iinnffoorrmmaarrllee  aall  ppeerrssoonnaall  ddee  llaa  iimmppoorrttaanncciiaa  ddee  eessttee  pprrooyyeeccttoo..  
••    EEll  ppeerrssoonnaall  ddeebbee  aassiissttiirr  ppuunnttuuaallmmeennttee  aa  llaass  sseessiioonneess  ddee  ccaappaacciittaacciióónn..  
••    SSee  ddeebbee  tteenneerr  lliissttoo  aanntteess  ddee  llaass  ccaappaacciittaacciioonneess,,  llooss  ccaattáállooggooss  yy  ddooccuummeennttooss  aa  ccaappttuurraarr..  
••    PPrrooggrraammaarr  llooss  hhoorraarriiooss  mmaass  aaddeeccuuaaddooss  ppaarraa  eell  ppeerrssoonnaall..  
••    NNoo  ppaassaarr  llllaammaaddaass  tteelleeffóónniiccaass  nnii  tteenneerr  iinntteerrrruuppcciioonneess  eenn  llaa  ccaappaacciittaacciióónn..  
••    LLaa  eemmpprreessaa  ddeebbee  tteenneerr  uunn  ppiizzaarrrróónn  yy//oo  rroottaaffoolliioo;;  yy  ddee  sseerr  ppoossiibbllee  pprrooyyeeccttoorr  ddee  aacceettaattooss..  
••    TTeenneerr  aaccoonnddiicciioonnaaddaa  eell  áárreeaa  ddee  ccoommppuuttoo  ((ssiillllaass  yy  eessccrriittoorriiooss  oo  mmeessaass))..  
••    EEss  mmuuyy  iimmppoorrttaannttee  ccoonnffiirrmmaarr  llaa  ffeecchhaa  ddee  aappeerrttuurraa..  
  
NNOOTTAA::    EEss  iimmppoorrttaannttee  qquuee  eenn  ccaaddaa  ssiisstteemmaa  ttoommeenn  llaa  ccaappaacciittaacciióónn  ppoorr  lloo  mmeennooss  22  ppeerrssoonnaass..  
  
  
  
IINNSSTTAALLAACCIIÓÓNN  YY  CCAAPPAACCIITTAACCIIOONN..--  
  
EEss  mmuuyy  iimmppoorrttaannttee  qquuee  eell  cclliieennttee  mmaanntteennggaa  iinnffoorrmmaaddoo  aa  SSiieerrrraa  ssoobbrree  eell  aavvaannccee  ddee  llaa  oobbrraa  yy  llaa  ffeecchhaa  ddee  
aappeerrttuurraa  oo  iinniicciioo  ddee  ooppeerraacciioonneess  ccoonn  eell  ssiisstteemmaa..  
  

  IInnssttaallaacciióónn  ddee  hhaarrddwwaarree  
oo  CCoonnffiirrmmaarr  ppoorr  eessccrriittoo  aa  SSiieerrrraa,,  llaa  ffeecchhaa  eenn  qquuee  ddeebbee  iirr  ppeerrssoonnaall  ddee  mmaanntteenniimmiieennttoo,,  ppaarraa  llaa  

iinnssttaallaacciióónn  ddee  eell  eeqquuiippoo..  
  CCoonnffiirrmmaarr  qquuee  yyaa  tteennggaann  eenn  ssuu  ooffiicciinnaa  ttooddoo  eell  eeqquuiippoo..  
  CCoonnffiirrmmaarr  qquuee  yyaa  eessttéé  tteerrmmiinnaaddaa  llaa  iinnssttaallaacciióónn  eellééccttrriiccaa  yy  ddee  ddaattooss..  
  CCoonnttaarr  ccoonn  llaa  pprreesseenncciiaa  oo  ddiissppoonniibbiilliiddaadd  ddee  eell  eelleeccttrriicciissttaa  ppoorr  ssii    ssee  rreeqquuiieerree    

aallgguunnaa  ccoorrrreecccciióónn..  
  

  CCaappaacciittaacciióónn  ddee  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa  
oo  CCoonnffiirrmmaarr  ppoorr  eessccrriittoo  aa  SSiieerrrraa,,  llaa  ffeecchhaa  eenn  qquuee  ddeebbee  iirr  ppeerrssoonnaall  ddee  ssiisstteemmaass,,  ppaarraa  llaa  

ccaappaacciittaacciióónn  ddeell  ppeerrssoonnaall..  
  CCoonnffiirrmmaarr  qquuee  yyaa  ssee  ttiieennee  aall  ppeerrssoonnaall  ccoonnttrraattaaddoo..  
  CCoonnffiirrmmaarr  llaa  ddiissppoonniibbiilliiddaadd  ddeell  ppeerrssoonnaall  ppaarraa  llaa  ccaappaacciittaacciióónn..  
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  CCoonnffiirrmmaarr  llaa  pprrooggrraammaacciióónn  ddee  hhoorraarriiooss..  
  
  
  


