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SISTEMAS SIERRA. S.ADE C.V.

CONSTANCIA DE CAPACITACION - ADMINISTRACION

%

Este escrito es para hacer constar que nuestro personal de cada departamento involucrado en los
Sistemas Sierra, recibié capacitacion, comprendi6, y aprendié a operarlos, tanto en la captura de
informacién, como en los procesos de altas, bajas, modificaciones, y solicitud de reportes.

EMPRESA:

FECHA:

CONTABILIDAD

e Alta, baja, y modificacion de cuentas contables y
pélizas. Impresién de estados financieros y
auxiliares. Solicitar reportes en general.

Firma de conformidad

CHEQUES POLIZA
e Captura e impresion de cheques pdliza.
reportes.

Solicitar

Firma de conformidad

CUENTAS POR COBRAR

e Altas, bajas y modificaciones de clientes. Captura de
cargos y abonos. Solicitar reportes.

Firma de conformidad

CUENTAS POR PAGAR

e Altas, bajas y modificaciones de proveedores.
Captura de cargos y abonos. Solicitar reportes.

Firma de conformidad

CONCILIACION BANCARIA

IDENTIFICACION DE DEPOSITOS

. Generar conciliacion bancaria. Importacion del . Captura de clasificacion de cada depésito. Solicitar
estado de cuenta bancario y contable. Solicitar reportes.
reportes.
Firma de conformidad Firma de conformidad
NOMINA ACTIVOS FIJOS Y DEPRECIACION
e Altas, bajas y modificaciones de empleados. e Altas, bajas y modificaciones de activos fijos.

Modificacion de tablas. Capturar némina. Generar
némina. Solicitar reportes.

Firma de conformidad

Depreciacion contable y fiscal. Solicitar reportes.

Firma de conformidad

Estoy de acuerdo que Sistemas Sierra impartié los cursos y que nuestro personal esta capacitado para operarlos.
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