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FACTURACION RFC 4.0

Por disposicién del SAT a partir del 1 de julio del 2022 es obligatorio facturar en version CFDI 4.0
Este documento Sierra describe lo que debe hacer para facturar en versién 4.0

. Nueva version 4.0:
o  Modifica los documentos XML.
o  Modifica los documentos PDF.

. Como prepararse para timbrar.
e  Sustituir su documento PDF por la nueva version 4.0.
e Asignar el régimen fiscal en alta de cliente.

gl Sisterna de Facturacién - Alta de clientes >
Sanel 8w 6w n
Cliente 00003 [ [Rfe [S51910617638
MNombre |SISTEMAS SIERRA SA DECV
Domicilio |CERRO DE LAS CAMAPANAS Mum (384
Colonia |INSUHGENTES QESTE
Ciudad WEB |MEXICALI, BAJA CALIFORNIA Cp [21280
Municipic |MEXICALI
Rég Fiscal [s26 Regmen Smpificado de Confianza <+— =]

e Para CFDI global.
o En alta de cliente asignar al cliente CFDI global los siguientes datos.

g5l Sistemna de Facturacion - Alta de clientes X

.2 T VRS = TR T e
Cliente I [Rc [xaxx010101000 ——F

Nombre: |PUEUCO ENGENERAL  ——

Demicilic | CERRO DE LAS CAMPANAS Num [388
Colonia  |INSURGENTES OESTE

Ciudad MXL [MEXICALI, BAJA CALIFORNIA Cp [21280
Municipio |MEXICALI

il T e — ~|

e  Se modifica procedimiento para cancelar facturas
o De acuerdo a nueva disposicion fiscal ahora se requiere indicar el motivo de cancelacién. Existen 4 tipos de claves con las
cuales se debera fundamentar el motivo de la cancelacion de los comprobantes [t Compotmnemiits compreres i, (51|
. Clave 01 - Comprobante emitido con errores con relacion.
e  Aplicara cuando el comprobante contenga un error en la clave del producto, valor unitario, descuento o
cualquier otro dato y se deba corregir y reexpedir.
. Procedimiento:
. Primero se estara obligado a reexpedir la factura que subsane el error cometido,
relacionandola al folio fiscal del comprobante que se sustituira, utilizando para ello la clave “04-
Sustitucion de CFDI previos”.
. Realizar la solicitud de cancelacién con la clave “01- Comprobante emitido con errores con
relacion” y se registrara el folio fiscal de la factura que la sustituye.

io 1 “Comprob itido con errores con relacién”
Emite la factura A el Procedimiento de Solicitud de
cancelacién cancelacién factura A

18 de noviembre
Emite nueva factura B

=B
a ©

Relaciona la nueva
% factura B en la factura A

El 22 de noviembre
detecta error

Clave 01
Folio Factura B

Agrega motivo de
cancelacion clave “01”
Comprobantes emitidos
con errores con relacién
y registra el folio fiscal de la
factura B

a ©

Debe cancelarla
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. Clave 02 - Comprobante emitido con errores sin relacion.
. Se registrara cuando la factura contenga un error y no se requiera relacionar con otra factura generada;
por ejemplo: cuando se emite una factura a un cliente incorrecto.
. Procedimiento.

o  Primero debera realizar la cancelacion del comprobante con la clave “02- Comprobante
emitido con errores sin relacion”.
o  Emitir la factura por el servicio con los datos correctos; sin relacionarla a la factura cancelada.

Escenario 2 “Comprobante emitido con errores sin relacién”

Procedimiento de
cancelacién

Realizé el servicio el

18 de octubre Emite factura por el

servicio el con los
datos correctos

——YZ
EA
a ©

Solicita la cancelacién
factu

ra XY

Registra RFC incorrecto
(de otro cliente)

Agrega motivo de
cancelacion clave “02”
Comprobantes
emitidos con errores
sin relacién.

Debe cancelarla

. Clave 03 - No se llevé a cabo la operacion.

o  Aplicara cuando se facture una operacidon que no se concrete o no se lleve a cabo y por la cual requiera
cancelarse.
o  Procedimiento.
o  Primero debera realizar la cancelacion del comprobante.
o Realizar la cancelacion con la opcion “03 — No se llevo a cabo la operacion”.
) 4D
[ o § Tod £

Emite factura Al del de I

presupuesto 023

Solicita la cancelacién factura Al
a través del servicio cancela y
recupera tus facturas en el
Portal del SAT

no se concreto la venta

Agrega motivo de cancelacién
clave “03” No se llevé a cabo la
operacién.

Debe cancelarla

. Clave 04 - Operacion nominativa relacionada con la factura.
e  Aplicara cuando se realicen operaciones por las que se expida una factura global con el publico en
general y posteriormente, el cliente solicite un comprobante nominativo, por lo que se deba cancelar y
rexpedir la factura global, asi como emitir el comprobante nominativo.
e  Procedimiento.

o  Primero debera cancelar la factura global registrando la opcién “04-Operacion nominativa
relacionada en una factura global” como motivo de la cancelacion.

o  Emitir la factura global sin considerar el producto por el cual se requiere una factura
nominativa y por ultimo.

o  Emitir el comprobante nominativo.

Escenario 4 “Operacién nominativa relacionada en la factura
global”

P

Emitié dia 03 de
noviembre la factura
global “I23” de octubre

g ©
El 04 de noviembre
cliente solicita su factura
por su compra en
octubre

q ©

Debe cancelarla
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— Procedimiento de
cancelacion
Solicita cancelacion de la
factura 123

Agrega motivo de
cancelacién clave “04”
Operacién nominativa
relacionada en una
factura global.

Genera factura global
sin considerar importe
de la compra de la
factura solicitada

Emite la factura
solicitada por su cliente.
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Cualquier duda, comunicarse a Sierra.
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