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      SSIISSTTEEMMAA  DDEE  NNOOMMIINNAA            
 

 
 

EEll  ssiisstteemmaa  ddee  nnóómmiinnaa,,  eess  uunnaa  ppooddeerroossaa  hheerrrraammiieennttaa  aaddmmiinniissttrraattiivvaa  ppaarraa  eell  ccáállccuulloo  ddee  nnóómmiinnaa  ddee  llooss  eemmpplleeaaddooss..  
EEss  uunn  ssiisstteemmaa  EErrpp,,  iinntteeggrraaddoo  aa  llooss  ddeemmááss  ssiisstteemmaass  ssiieerrrraa,,  ddee  uunnaa  mmaanneerraa  llooccaall  oo  vvííaa  IInntteerrnneett..  
 

 
 

 EEss  mmuullttiieemmpprreessaa,,  yy  ttiieennee  iinntteerrffaassee  ccoonn  ttooddooss  llooss  
ssiisstteemmaass  ssiieerrrraa.. 

 RReeggiissttrraa  aauuttoommááttiiccaammeennttee  llaa  ppóólliizzaa  ccoonnttaabbllee.. 
 EEssttee  ssiisstteemmaa  eessttáá  ssuuppeerrvviissaaddoo  ppoorr  eell  SSiisstteemmaa  ddee  

SSeegguurriiddaadd  SSiieerrrraa.. 
 

 
 

 SSee  ppuueeddeenn  vveerr  eenn  ppaannttaallllaa,,  oo  iimmpprriimmiirrssee. 
 PPuueeddee  iimmpprriimmiirr  eenn  ccuuaallqquuiieerr  mmooddeelloo  ddee  iimmpprreessoorraa.  
  PPuueeddee  eexxppoorrttaarr  llooss  iinnffoorrmmeess  aa  MMiiccrroossoofftt  EExxcceell,,  

MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd,,  AAddoobbee  AAccrroobbaatt,,  yy    tteexxttoo..  
  CCllaavvee  ddee  aacccceessoo  rreessttrriinnggiiddoo..      
 

□□  GGeenneerraa  eell  ccáállccuulloo  ddee  llaa  nnóómmiinnaa  ddee  uunnaa  mmaanneerraa  
sseenncciillllaa  yy  áággiill,,  aall  uuttiilliizzaarr  nnóómmiinnaass  pprroottoottiippoo..  

□□  GGeenneerraa  nnóómmiinnaa  ddeettaallllee  yy  rreessuummeenn..  
□□  PPeerrmmiittee  eell  aallttaa  ddee  pprreennóómmiinnaass  pprroottoottiippoo..  
□□  PPeerrmmiittee  eell  ccoonnttrrooll  ddee  pprrééssttaammooss  yy  aahhoorrrrooss..  
□□  PPeerrmmiittee  110000  ccoonncceeppttooss  ddee  iinnggrreessoo  yy  ddeedduucccciióónn..  
□□  EEll  uussuuaarriioo  ddeeffiinnee  llooss  iinnggrreessooss  ssuujjeettooss  aa  ddeedduucccciióónn..  
□□  RReeppoorrtteess  ppoorr  ddeeppaarrttaammeennttoo,,  ppuueessttoo,,  oo  ggrruuppoo..  
□□  TTaabbllaass  ddee  IIsspptt  sseemmaannaall,,  ddeecceennaall,,  mmeennssuuaall  yy  aannuuaall..  
□□  GGeenneerraa  aarrcchhiivvoo  ppaarraa  ppaaggooss  mmaassiivvooss  BBaannccaaNNeett..  
□□  RReeppoorrttee  ddee  aaccuummuullaaddooss  ppoorr  eemmpplleeaaddoo  yy  ccoonncceeppttoo..  
□□  EEmmiittee  ccoonnssttaanncciiaa  ddee  ppeerrcceeppcciioonneess  ppoorr  eemmpplleeaaddoo..  
□□  EEmmiittee  rreeppoorrttee  aannuuaall  ddee  iinnggrreessooss  yy  ddeedduucccciioonneess..  
□□  GGeenneerraa  llaa  ddeeccllaarraacciióónn  aannuuaall  DDEEMM..  
□□  AAddeemmááss  llee  pprreesseennttaa  llooss  iinnffoorrmmeess  ffiillttrraaddooss  yy  oorrddeennaaddooss  

ppoorr  ccuuaallqquuiieerr  ccoolluummnnaa  yy  eenn  ffoorrmmaa  aasscceennddeennttee  oo  
ddeesscceennddeennttee..  

 

 
 

□□  EEmmiittee  ccaarrttaass,,  ccoonnttrraattooss,,  hhiissttoorriiaall  yy  ccuurrrriiccuulluumm  vviittaaee..  
□□  EEmmiittee  ccrreeddeenncciiaalleess  yy  ttaarrjjeettaass  ddee  ttiieemmppoo..  
□□  EEmmiittee  rreecciibbooss  ddee  nnóómmiinnaa  yy  lliiqquuiiddaacciióónn..  
□□  EEmmiittee  ddiissttrriibbuucciióónn  ccoonnttaabbllee  yy  ddeessgglloossee  ddee  bbiilllleetteess..  
□□  EEmmiittee  rreeppoorrttee  ddee  PPttuu..  
□□  GGeenneerraa  eell  ccáállccuulloo  ddee  vvaaccaacciioonneess  yy  aagguuiinnaallddooss..  
□□  GGeenneerraa  eell  ccáállccuulloo  ddee  PPttuu..  
□□  GGeenneerraa  eell  ccáállccuulloo  ddee  ssaallaarriioo  iinntteeggrraaddoo..  
□□  FFoorrmmaattooss  ddee  ddooccuummeennttooss  ddeeffiinniibblleess  ppoorr  eell  uussuuaarriioo..  
 

 

SSoolliicciittee  iinnffoorrmmaacciióónn..                                                                                                                                                                                                                                ,,......ddeessddee  11998800..  


