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IINNSSTTRRUUCCTTIIVVOO  PPAARRAA  UUSSOO  DDEE  RREEMMIISSIIOONNEESS  EERRPP  
 

 
 
 

  PPRROOCCEESSOO  DDIIAARRIIOO  DDEE  SSUURRTTIIDDOO  DDEE  OORRDDEENNEESS  DDEE  CCOOMMPPRRAA  
  

SSUUCCUURRSSAALL  ((SSUUCC))  CCEENNTTRROO DDEE DDIISSTTRRIIBBUUCCIIOONN  ((CCEEDDIISS)) 
EEllaabboorraarr    OOrrddeenn  ddee  CCoommpprraa      

  RReeggiissttrraarr  oorrddeenn  ddee  ccoommpprraa..    
  

EEssttee  pprroocceessoo::  RReeggiissttrraa  llaa  oorrddeenn  ddee  ccoommpprraa,,  yy  llaa  rreeggiissttrraa  
aauuttoommááttiiccaammeennttee  ppoorr  iinntteerrnneett  eenn  CCEEDDIISS,,  ccoommoo  uunn  
pprreessuuppuueessttoo..  

EEllaabboorraarr  FFaaccttuurraa    
  IInnsseerrttaarr  aauuttoommááttiiccaammeennttee  eell  pprreessuuppuueessttoo  ppeennddiieennttee  

ddee  ssuurrttiirr  yy  ggeenneerraarr  ffaaccttuurraa..    
    

EEssttee  pprroocceessoo::  RReeggiissttrraa  llaa  FFaaccttuurraa,,  RReeggiissttrraa  llaa  SSaalliiddaa  ddee  
IInnvveennttaarriiooss,,  AAccttuuaalliizzaa  eell  PPrreessuuppuueessttoo,,  AAccttuuaalliizzaa  llaass  
CCuueennttaass  PPoorr  CCoobbrraarr,,  RReeggiissttrraa  llaa  AApplliiccaacciióónn  ccoonnttaabbllee,,    
EEnnvvííaa  ppoorr  ccoorrrreeoo  eelleeccttrróónniiccoo  aa  SSUUCC  llaa  ffaaccttuurraa  eenn  ffoorrmmaattooss  
PPDDFF yy XXMMLL,, yy eenn ffoorrmmaattoo  CCSSVV..  

RReeggiissttrraarr  CCoommpprraa      
  RReecciibbiirr  ddooccuummeennttooss  ppoorr  iinntteerrnneett  ee  IInnssttaallaarr::  

oo  CCSSVV  eenn  SSiieerrrraaDDooccss\\DDooccTTrrff\\RReecceeppttoorr..  
oo  XXMMLL  eenn  SSiieerrrraaDDooccss\\FFEE\\VVeennttaass\\CCffdd\\22001155  
oo  PPDDFF  eenn  SSiieerrrraaDDooccss\\FFEE\\VVeennttaass\\PPddff\\22001155..  

  IInnsseerrttaarr  aauuttoommááttiiccaammeennttee  llaa  ccoommpprraa  yy  rreeggiissttrraarr  
ccoommpprraa..      
  

EEssttee  pprroocceessoo::  RReeggiissttrraa  llaa  CCoommpprraa,,  AAccttuuaalliizzaa    
IInnvveennttaarriiooss,,  AAccttuuaalliizzaa  llaass  CCuueennttaa  ppoorr  PPaaggaarr,,  RReeggiissttrraa  llaa  
AApplliiccaacciióónn  CCoonnttaabbllee  yy  AAccttuuaalliizzaa  ccoossttoo  ddee  iinnssuummooss  eenn  
iinnvveennttaarriiooss..  
  

  

  
  

CCoonn  eessttee  pprroocceeddiimmiieennttoo  ssee  ttiieenneenn  llooss  ssiigguuiieenntteess  bbeenneeffiicciiooss::  
  AAhhoorrrroo  ddee  ttiieemmppoo  aaddmmiinniissttrraattiivvoo,,    
  eelliimmiinnaacciióónn  ddee  eerrrroorreess,,  ee    
  IInnffoorrmmaacciióónn  aall  mmoommeennttoo..  

  
  SSuuccuurrssaalleess  

oo  SSee  eevviittaa  rreeccaappttuurraarr  llaass  ffaaccttuurraass  eemmiittiiddaass  ppoorr  eell  CCeennttrroo  ddee  DDiissttrriibbuucciióónn,,  aall  rreeggiissttrraarr  ccoommpprraass..  
oo  SSee  ttiieennee  ccoonnttrrooll  ddiiaarriioo  ddee::  

  IInnvveennttaarriiooss,,    
  óórrddeenneess  ddee  CCoommpprraa  ppeennddiieenntteess  ddee  ssuurrttiirr  yy  ssuurrttiiddaass,,    
  CCuueennttaass  ppoorr  PPaaggaarr,,  yy    
  CCoonnttaabbiilliiddaadd..  

  CCeennttrroo  ddee  DDiissttrriibbuucciióónn    
oo  SSee  eevviittaa  rreeccaappttuurraarr  llaass  óórrddeenneess  ddee  ccoommpprraa  eemmiittiiddaass  ppoorr  llaass  SSuuccuurrssaalleess,,  aall  ggeenneerraarr  uunnaa  ffaaccttuurraa..  
oo  SSee  ttiieennee  ccoonnttrrooll  ddiiaarriioo  ddee::  

  IInnvveennttaarriiooss,,  
  PPrreessuuppuueessttooss  ppeennddiieenntteess  ddee  ssuurrttiirr  yy  ssuurrttiiddooss,,    
  CCuueennttaass  ppoorr  CCoobbrraarr,,  yy    
  CCoonnttaabbiilliiddaadd  

  
  
CCuuaallqquuiieerr  dduuddaa,,  ccoommuunniiccaarrssee  aa  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa..  


