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1. Inicio / Cierre de sesión

1.1 Registro de cuenta

Es indispensable que primero se 
haga una solicitud a las oficinas de 
Sierra. Donde se proporcionará un 
correo electrónico y una contraseña.

Inicio de sesión:

a) Ingresar con el 
correo 
electrónico y la 
contraseña que 
se proporcionó
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Cierre de sesión:

a) Dar clic en el 
botón de salida 
ubicado en la 
esquina superior 
derecha.



2. Pantalla principal

En la pantalla principal se muestran 
7 elementos:

1. Nombre de la sucursal.
2. Botón de reporte de 

sucursales.
3. Botón de salir.
4. Pestaña de información actual.
5. Pestaña de información 

estadística.
6. Recuadro de ventas del día.

Dar clic para cambiar de tipo de 
información.*

7. Botones para cada uno de los 
diferentes reportes.
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* La diferente información que se muestra por cada clic es:
● Total ventas
● Total cobrado
● Efectivo cobrado
● Efectivo recibido
● Efectivo neto
● Cobrado
● Abierto

● Cambio
● Certificados
● Cortesias
● Crédito
● Cuartos
● Deposito
● Documentos

2



2. Pantalla principal

En la pantalla principal ubicado en la 
pestaña de información estadística 
encontraremos la siguiente información:

● Comparación de la venta actual con 
la anterior.

1. Actual
2. Semanal
3. Mensual
4. Anual

● Ocupación actual de comensales

● Gráficas* representando la venta de:

1. Las últimas 4 semanas
2. Semanas (del presente año)
3. Meses(del presente año) 
4. Años (5 últimos incluyendo 

el actual)

*En cada una de las gráficas, al dar clic a 
las barras que la componen. Estas 
muestran el detalle de la información 
como se muestra adelante:
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3. Cambio de sucursal

En la pantalla principal se 
encuentra el botón de 
herramientas, el cual cuenta 
con la opción de cambiar 
sucursal.

1. Dar clic en el botón 
de herramientas.

2. Seleccionar cambiar 
sucursal

3. Seleccionar una de 
las sucursales que se 
muestran en la lista.

4. Clic en aceptar.
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4. Cambio de contraseña

En la pantalla principal se 
encuentra el botón de 
herramientas, el cual cuenta 
con la opción de cambiar 
contraseña.

1. Dar clic en el botón 
de herramientas.

2. Seleccionar cambiar 
contraseña.

3. Ingresar la nueva 
contraseña. Así como 
la repetición de ésta.

4. Clic en restablecer.
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5. Detalle de reporte
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Esta pantalla muestra el pdf 
con el reporte a detalle, el 
título del reporte.

Algunos cuentan con el 
botón de una gráfica el cual 
muestra lo siguiente:

La versión graficada del 
reporte cuenta con el botón 
de regreso a la visualización 
del PDF así como el detalle 
de cada barra al dar clic de 
cualquiera de ellas.


